CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Cognome e Nome

Qualifica
Amministrazione

Incarico Attuale

Numero telefonico
dell'ufficio

E-mail istituzionale

TITOLI DI STUDIO E
PROFESSIONALI ED ESPERIENZE
LAVORATIVE

Fanale Anna Maria

Cat. D8 — (Funzionario - Area amministrativo-gestionale)
Universita degli Studi di Palermo

Responsabile dell’U.O. “Procedure contabili e Tessere
ministeriali”

Dall’01 febbraio 2011 a dicembre 2023 incarico di Responsabile di
Funzione Specialistica

091/23893786

annamaria.fanale@unipa.it

Titolo di studio Diploma di Ragioniere e perito Commerciale

Incarichi:

e Incarico Progetto Med-Chhab) Nota D.G. N.
2498/2014

eNomina di segretario verbalizzante Commissioni
generale di coordinamento a.a. 2014/2015 D.R.
n. 1083/2014

eIncarico vigilanza esami di stato- prima sessione
2014D.D. N. 41639/2014

e Incarico di vigilanza per le procedure selettive di
ammissione ai corsi di studio a numero
programmato per I’anno accademico 2015/2016

D.D.G. 7134/2015

eIncarico di vigilanza prove concorsuali TFA
sostegnoD.D.G.79187/2014

e Incarico di Vigilanza per i test di accesso ai corsi di
laurea dell’ Ateneo a.a. 2015/2016 D.D.G.
4725/2015

eIncarico per la costituzione gruppo-lavoro per il
caricamento dati in procedura CSA-NOTA D.D.
N. 83815/2015

e Incarico di Segretario verbalizzante per gli esami di
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Scuola Politecnica — Ingegneria ed Economia a.a.
2017/2018 con D.R. n. 1528/2017

e Incarico di Componente di seggio per elezioni dei
rappresentanti degli studenti in data 08/05/2017
n. 34174

eIncarico di vigilanza Esami di stato con D.R.
3129/2017

e Incarico di supporto al personale della U.O. Esami
di Stato per esigenze di liquidare i compensi ai
commissari Esterni all’Ateneo per gli esami di
abilitazione 2016 in data 04/10/2017 prot. N.
71623

e Incarico di supporto alle attivita dell’UOB Esami di
Stato per I’espletamento delle pratiche che
prevedono ’avvio degli esami di abilitazione alle
professioni 2017 in data 27/03/2017 prot.N.
24361

eIncarico per il Corso di specializzazione per le
attivita di sostegno di provvedere al caricamento
dei contratti su procedura CSA curando gli
obblighi di trasparenza in data 16/11/2017 prot.
N 86147

eIncarico a supportare il personale della U.O.
“Formazione, Inserimento Tirocinio (Percorsi
FIT) e Corsi di Specializzazione per le attivita di
Sostegno” in data 06/07/2017 prot, N, 50992

e Incarico di Segretario verbalizzante per gli esami di
ammissione ai Corsi di laurea triennali della
Scuola Politecnica —Economia a.a.2018/2019 con
D.R. n. 1528/2018

e Incarico di vigilanza per i test di accesso ai corsi di
laurea dell’Ateneo a.a. 2018/2019 in data
21/12/2018 prot. N. 103031

e Incarico di vigilanza per la prova selettiva relativa
alla selezione pubblica per la copertura di un
posto di categoria C — D.D. 3118/2018

e Incarico di vigilanza per la prova selettiva relativa
alla selezione pubblica per la copertura di un
posto di categoria D — D.D. 2955/2018

elncarico di Costituzione gruppo di lavoro
nell’attivita di verifica incrociata tra i dati gia in
possesso di detto gruppo e quelli presenti nel data
base “Gestione Contratti” della piattaforma
“Amministrazione  trasparente” in data
26/02/2018 prot. 15411

eIncarico per il caricamento dei provvedimenti di
autorizzazione e comunicazioni degli incarichi
extraistituzionali dei docenti e personale TAB
nonché le comunicazioni dei compensi erogati da
Enti committenti in data 27/02/2018 prot. N.
15984



eIncarico per individuare modalita alternative di
archiviazione dei dati relativi alla comunicazione
dei compensi erogati dagli enti committenti con
comunicazioni/richieste di autorizzazione
presentati dagli interessati, segnalando eventuali
irregolarita riscontrate in data 29/11/2018 prot.
N: 94681

e Incarico di Sorvegliante d’aula per i corsi di laurea
di professioni Sanitarie a.a. 2019/20 in data
11/09/2019

eNomina dell’autorizzato trattamento di dati
personale ai sensi del Regolamento UE 2016/679
e del D.Lgs. 30/07/203 n. 196 e ss.mm.ii.

e Incarico di vigilanza per i test di accesso ai corsi di
laurea a.a.2019/29020 prot. 117714 del
03/12/2019

eIncarico Responsabile d’Aula per gli esami di
ammissione ai corsi di laurea triennali a.a.
2019/2020 D.R. 36229 del 16/04/2019

e Incarico Componenti Segretari Verbalizzanti per gli
esami di ammissione al corso di Laurea
Magistrale quinquennale a cicli unico in Scienze
della Formazione Primaria a.a. 2019/2020 D.R.
2876/2019

elncarico di procedere alla verifica delle
dichiarazione  prodotte da dipendenti e
collaboratori entro il 30/11/2018 a carico della
finanza pubblica (art. 23-ter D.L. 2012011)

eIncarico di Vigilanza esami di Stato - Prima e
seconda sessione 2019 D.D. 295/2020

eNomina a Segretario verbalizzante di esami di
ammissione ai corsi di laurea triennali a.a.
2021/22 DECRETO DEL RETTORE N.
2883/2021 con D.R. PROT. 72640 DEL
15/07/2021

e Nomina Componente Commissione corsi di laurea
triennali a.a. 2022/2023 a programmazione locale
- D.R. rep. n. 806/2022 Decreto n. 1747/2022

¢ Nomina Componente Responsabile d’Aula esami di
ammissione ai corsi di laurea triennali a.a.
2022/2023 a programmazione locale - D.R. rep.
n. 806/2022 Decreto n. 1785/2022

e Nomina Componente Segretario Verbalizzante per
le prove di accesso ai corsi di laurea triennali
delle Professioni Sanitarie, A.A. 2023/2024
Decreto n. 6127/2023

e Incaricato del monitoraggio e degli obblighi di
registrazione nella Piattaforma Commerciale dei
Crediti (PCC) delle informazioni inerenti alla
gestione contabile delle fatture di competenza
della struttura D.D.G.G. 151254 DEL 09/10/2023



Capacita linguistiche

e Incarico quale Sostituto Consegnatario nei casi di
assenza o temporaneo impedimento quale Agente
Contabile per debito di custodia dei modelli A.T.
e B.T. in data 04/05/2023 Decreto n. 3241/2023.

elncarico quale operatrice del monitoraggio
dell’Indice di tempestivita dei pagamenti (ITP)
sulla Piattaforma del Crediti Commerciali
(P.C.C.) in data prot. 148333 del 05/10/2023

eIncarico di vigilanza prove preselettive Concorsi
2C1- D.D.G. n. 3721 del 08.08.2022

e Incarico in qualita di RUP ai sensi dell’art. 31 del
D. Lgs. N. 50/2016 in data 07/09/2023

e Incarico dei responsabili della trasmissione e della
pubblicazione dei documenti, delle informazioni
e dei dati per le strutture dell’amministrazione
centrale dell’ Ateneo ai sensi dell’art.10 del D.lgs.
n. 33/2013. In data prot. 117017 dell’01/08/2023

e Incarico Costituzione task force — rimborso spese di
missione e liquidazione dei compensi ai
commissari di concorso prot. n.139892 del
22/09/2023.

Lingua

Livello Parlato

Livello Scritto

Inglese - Francese

Scolastico

Scolastico

Capacita nell'uso delle tecnologie

buona conoscenza dei principali sistemi Informatici applicativi di Office automation
(Microsoft Office e Open Office);
conseguimento della Patente europea E.C.D.L.

Corsi e Seminari:

e Le principali riforme delle universita: il
nuovo quadro normativo e le ricadute sugli

assetti organizzativi e amministrativi dal
09/05/2012 al 10/05/2012;

e Relazioni con il pubblico e gestione
dell’utenza dal 04/06/2013 al 07/06/2013;

e Le nuove funzionalita del protocollo
informatico titulus e della web mail dal
25/02/2015 al 27/02/2015;

e Qualita del Lavoro e Benessere
Organizzativo, Pari Opportunita e pratiche di
conciliazione tra vita privata/lavoro
nell’Ateneo di Palermo dal 09/03/2015 al
13/03/2015;

e Trasparenza Amministrativa, Pubblicazione
delle informazioni sul sito Istituzionale,



protezione dei dati personali, nuove
tecnologie dal 03/11/2015 al 04/11/2015;

Sicurezza sul lavoro dal 21/04/2015 al
28/04/2015;

Seminario ”Cultura della legalita e dell’etica
all’interno dell’Universita degli Studi di
Palermo”.

corso antincendio in data 06/11/2017

corso Amministrazione digitale e
innovazione organizzativa in data

19/12/2017

Seminario “ Le novita fiscali 2017” in data
08/02/2017

Corso “Le novita fiscali contenute nella
Legge di stabilita 2018 e nelle disposizioni
intervenute nell’ultimo trimestre 2017-
.Disposizioni in materia di fatturazione
elettronica in data 07/02/2018

corso di Webinair “PerlaPA : Anagrafe delle
prestazioni” in data 17/12/2018

Corso “Le novita fiscali 2019 — Ivae
sostituti d’imposta in data 26/02/2019

Corso “Le novita fiscali 2019 — Pagamenti e
Contrattualistica in data 27/02/2019

Corso il nuovo sistema di valutazione della
performance in data 11/02/2019

Corso Gli incarichi di lavoro autonomo in
data 04/03/2020

Corso I controlli e le novita sulle fatture
elettroniche e le novita della legge di
bilancio in data 05/03/2020

Corso IV ed. - Lavoro agile. Aspetti
normativi e organizzativi in data 03/05/2021
al 04/05/2021

Corso CMI - CICLO COMPENSI DI U-
GOV — BASE in data 17/05/2021 al
21/05/2021

Corso CSA - ELENCHI DE PERSONALE
IN CSA in data 15/06/2021 al 17/06/2021

Corso Le 5 responsabilita del pubblico
dipendente: profili generali e focus sulla FSP
di Ateneo in data 14/10/2021 al 15/10/2021

Corso I controlli sulle fatture elettroniche. La
gestione errori € le note di credito. I controlli
11 sede di pacamento 1n data 26/10/202 1
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Corso Gli incarichi al personale esterno:
attribuzione, pubblicita e trasparenza,
trattamento previdenziale fiscale e tributario
in data 09/11/2021

Corso Iva e contabilita in data 16/11/2021

Corso La gestione dei conflitti nei gruppi di
lavoro in data 18/11/2021 al 26/11/2021

53° Corso di Formazione e Aggiornamento
'ISOIVA' in data 09/06/2021 al 1’11/06/2021

corso Wellbeing aziendale: salute e
benessere del lavoratore

corso La relazione con la disabilita

55° Corso di Formazione e Aggiornamento
'ISOIVA in data 08/06/2022 al 10/06/2022

corso "Regolamento di Ateneo in materia di
protezione dei dati personali" - 9-10 maggio
2022

Corso Titulus 2022 - 2-3 marzo 2022

Corso IL SISTEMA PERLAPA,
ANAGRAFE DELLE PRESTAZIONI:
CONCETTI OPERATIVI IN AMBITO
UNIVERSITARIO in data 31/01/2023

Corso AGENTI CONTABILI, ECONOMI E
CONSEGNATARI DEI BENI: OBBLIGHI,

ADEMPIMENTI E RESPONSABILITA in

data 08/06/2023

Corso LANUOVA ANAGRAFE DELLE
PRESTAZIONI Adp 2.0 — 2023 in data
09/10/2023

56° Corso di Formazione e Aggiornamento
'ISOIVA in data 08/02/2023 al 10/02/2023

57° Corso di Formazione e Aggiornamento
'ISOIVA' in data 07/06/2023 al 09/06/2023

Corso La valutazione della performance in
smart working (13marzo 2023



