FORMATO EUROPEO
PER IL CURRICULUM
VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI ‘

Nome e Cognome Bartolo Gelardi
Indirizzo
Telefono 09123897203
Fax
E-mail - PEC bartolo.gelardi@unipa.it
Nazionalita ‘ ‘ Italiana

Data di nascita ‘

ESPERIENZA LAVORATIVA |

* Date (da-a)

Dal 14/11/2023 ad oggi

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Universita degli Studi di Palermo — Biblioteca di Scienze Biologiche, Chimiche e Farmaceutiche
- STEBICEF

* Tipo di azienda o settore

Area biblioteche

* Tipo di impiego

Funzionario cat. D

* Principali mansioni e responsabilita

Responsabile di Unita Operativa

¢ Date (da-a)

Dal 23/12/2008 ad 13/11/2023

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Universita degli Studi di Palermo — Biblioteca di Scienze Biologiche, Chimiche e Farmaceutiche
— STEBICEF - sede di Biologia Cellulare “Paolo Carbone”

* Tipo di azienda o settore

Area biblioteche

* Tipo di impiego

Impiegato cat. C

* Principali mansioni e responsabilita

Bibliotecario

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

Dal 02/05/2005 al 22/12/2008

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Universita degli Studi di Palermo — Dipartimento di Biologia Cellulare e dello Sviluppo

* Tipo di azienda o settore

Area servizi generali e tecnici

* Tipo di impiego

Impiegato cat. B

* Principali mansioni e responsabilita

Amministrativo

ESPERIENZA LAVORATIVA

¢ Date (da-a)

Dal 04/04/2002 al 30/04/2005

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Cos.med S.p.A. — Via Tommaso Marcellini, 8 - Palermo

* Tipo di azienda o settore

Servizi telefonici — inbound e outbound
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* Tipo di impiego

Impiegato

* Principali mansioni e responsabilita

Operatore telefonico

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a)

Dal 30/09/1998 al 29/03/2002

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Comune di Palermo - Ufficio di Gabinetto del Sindaco — Area d’Arte Multimediale — Piazza
Niscemi - Palermo

* Tipo di azienda o settore

Settore Attivita Socialmente Utili e Risorse non Contrattualizzate

* Tipo di impiego

Lavori socialmente utili — Progetto “Palermo Lavoro”

* Principali mansioni e responsabilita

Assistenza degli utenti nell'attivita multimediale

ESPERIENZA LAVORATIVA

¢ Date (da-a)

Dal 01/02/1997 al 10/12/1997

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Cooperativa Sociale “Cagliostro” di Palermo c/o Municipio di Palermo — Museo Etnografico
Siciliano “G. Pitre”

* Tipo di azienda o settore

Turismo

* Tipo di impiego

Socio cooperativa

* Principali mansioni e responsabilita

Catalogatore presso Museo Etnografico Siciliano “G.Pitre”

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da - a)

Dal 08/10/1992 — al 07/01/1994

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Ministero della Difesa — Esercito Italiano
(Scuola di Fanteria di Cesano di Roma - 60° BTG. F. “Col di Lana” in Trapani)

* Tipo di azienda o settore

Difesa militare

* Tipo di impiego

Impiegato

* Principali mansioni e responsabilita

Ufficiale di complemento dellEsercito Italiano — Comandante di plotone reclute

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2022

Via F. Daverio, 7 — 20122 Milano

Scuola Superiore per Mediatori Linguistici “P.M. Loria” — D.M. 30/09/2005

Biblioteconomia gestionale — Gestione delle collezioni — La catalogazione — Lettura e consigli di
lettura — La biblioteca digitale — La comunicazione in biblioteca

Master Executive in “Biblioteconomia”

2023

Master Generation — (Blu Bee Group srl)

Intensive Master in Responsabile delle Risorse Umane

Responsabile Risorse Umane

2012-2015

Universita degli Studi di Palermo

“Laurea Magistrale in Musicologia” —

Classe LM 45 - Classe delle lauree Magistrali in Musicologia e beni musicali

2007/2012

Conservatorio di Musica “A. Scarlatti” gia V. Bellini — Via Squarcialupo, 45 - Palermo

Diploma Accademico di | livello in “Musica corale e direzione di coro” (T.S.)

Laurea triennale
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A.S. 1989/1990

Istituto Tecnico Commerciale “Vittorio Alfieri” L.R. - Palermo

Ragioneria

Diploma di “Ragioniere e Perito Commerciale”

1991

E.N.A.L.P. — Sede Provinciale di Palermo - Via Spezio, 41

“Assistente ai servizi bancari” -

Corso F.S.E. —fascicolo n. 9142011J005

1987-88

Scuola Graziano - Piazza Castelnuovo — Palermo

Informatica

“Operatore elettronico terminalista’ Certificazione n. 2042 del 18/09/2009 rilasciata
dall’Assessorato Lavoro e Previdenza Sociale — Servizio XXII Ufficio Provinciale del Lavoro, ai
sensi dell'art. 14 L. 845/78 dell'art. 12 L.R. 24/76.

1987-88

Scuola Graziano - Piazza Castelnuovo — Palermo

Linguaggi di Programmazione

Programmatore elettronico” — Certificazione n. 2043 del 18/09/2009 rilasciata dall’Assessorato
Lavoro e Previdenza Sociale — Servizio XXII Ufficio Provinciale del Lavoro, ai sensi dell'art. 14 L.
845/78 dell'art. 12 L.R. 24/76.

1984-1992

Conservatorio di Musica “V.Bellini” — Via Squarcialupo, 45 - Palermo

Compimento medio di Pianoforte — Licenza di solfeggio — Licenza di Cultura musicale generale
(Armonia biennale) — Licenza di Storia ed estetica musicale

2003-2004

ENADIL - (Ente Nazionale per 'Addestramento e I'lstruzione dei Lavoratori)
AICA - (Associazione ltaliana per I'lnformatica ed il Calcolo Automatico)

Concetti di Base della IT — Uso del computer/Gestione file — Elaborazione testi (Word) — Foglio
elettronico (Excel) — Database — Presentazione (Powerpoint) — Reti informatiche/Internet - totale
7 moduli

Patente Europea del Computer — ECDL

2023

Corso di formazione “L’Attuazione del Piano triennale di prevenzione della corruzione” -
Universita degli Studi di Palermo

2023

Corso di formazione “Il codice di comportamento interno nella PA e gli obblighi del dipendente
pubblico” — Universita degli Studi di Palermo

2023

Corso di formazione “Il GDPR e la riforma della privacy: novita, obblighi e responsabilita” —
Universita degli Studi di Palermo

2023

Corso di formazione “La promozione della parita e delle pari opportunita nella Pubblica
Amministrazione” — Universita degli Studi di Palermo
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2023

Corso di formazione “La dematerializzazione dei documenti amministrativi e la governance
digitale” — Universita degli Studi di Palermo

2023

Corso di formazione “La gestione e l'archiviazione dei dati della Ricerca” — Universita degli Studi
di Palermo

2023

Corso di formazione “La nuova valutazione della performance dei dipendenti pubblici” -
Universita degli Studi di Palermo

2023

Corso di formazione “I fondi musicali in ottica MAB - Il titolo dell'opera musicale — | e Il modulo”
— AIB Liguria

2023

“Summer school Biblioteconomica — 4° edizione” — Fondazione Per Leggere - sede di Milano

2023

“Winter school Biblioteconomica — 3° edizione” — Fondazione Per Leggere — sede di Milano

2022

Corso di formazione “La revisione e lo scarto delle raccolte bibliografiche” — Universita degli
Studi di Palermo

2022

Corso di formazione “Welbeing aziendale: salute e benessere del lavoratore” — Universita degli
Studi di Palermo

2022

Corso di formazione “La relazione con la disabilitd” — Universita degli Studi di Palermo

2022

Corso di formazione “CAS SciFinder Workshop” — Universita degli Studi di Palermo

2022

Corso di formazione “Le 5 responsabilita del pubblico dipendente” — Universita degli Studi di
Palermo

2022

Corso di formazione “Cybersecurity in Ateneo” — Universita degli Studi di Palermo

2022

Corso di formazione “Database e SQL, linguaggio per l'interrogazione di database relazionali —
livello avanzato ” — Universita degli Studi di Palermo

2022

Corso di formazione “Le Biblioteche Universitarie e gli obiettivi di sviluppo sostenibile
dellagenda ONU 2015/2030” — Universita degli Studi di Palermo

2021

Corso di formazione “Open Science dalla A alla Z" - Universita degli Studi di Palermo
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2021

Corso di formazione “Il Regolamento di Ateneo in materia di protezione dei dati personali in
attuazione del Regolamento UE 679/2016 e del D. Lgs. 196/2003 e principali tematiche di
approfondimento” — Universita degli Studi di Palermo

2021

Corso di formazione “Il diritto d’autore nell'era digitale” — Universita degli Studi di Palermo

2020

Corso di formazione “Le biblioteche digitali. Progettazione e gestione” — Universita degli Studi di
Palermo

2020

Corso di formazione “I servizi di front office agli studenti” — Universita degli Studi di Palermo

2020

Corso di formazione “La gestione e I'aggiornamento del catalogo ACNP” — Universita degli Studi
di Palermo

2017

Corso di formazione “Addetto antincendio per attivita a rischio elevato” — Universita degli Studi di
Palermo

2017

Corso di formazione “Addetto al primo soccorso” — Universita degli Studi di Palermo

2016

Corso di formazione “La gestione e 'aggiornamento del catalogo nazionale dei periodici ACNP e
il servizio di document delivery gestito con NILDE” — Universita degli Studi di Palermo

2013

Corso di formazione “Catalogazione Aleph 500: utilizzo del menu servizi ed estrazione dati” —
Universita degli Studi di Palermo

2011

Corso di formazione “Catalogazione e gestione amministrativa dei perioodici” — Universita degli
Studi di Palermo

2010

Corso di formazione “Banche dati bibliografiche e periodici scientifici online” — Universita degli
Studi di Palermo

2009

Corso di formazione “Open access e repositories istituzionali” — Universita degli Studi di Palermo

2008

Corso di formazione “L’organizzazione e la gestione degli acquisti nelle Universita” — Universita
degli Studi di Palermo

2008

Corso di formazione “Le attivita contrattuali nelle pubbliche amministrazioni” — Universita degli
Studi di Palermo

2007
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Palermo

Corso di formazione “La fascicolazione dei documenti - Titulus” — Universita degli Studi di

2007

L'Aquila

Corso di formazione “Corso di formazione e aggiornamento ISOIVA” — Universita degli Studi di

2006

Universita degli Studi di Palermo

Corso di formazione “Inventariazione informatizzata — Sistema Contabile Integrato (SCI)” -

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi

Capacita di adattamento in nuovi contesti
Capacita di problem solving

Motivazione e tenacia a perseguire i propri obiettivi
Resistenza allo stress

Capacita a lavorare in team

ufficiali. Creativita e proattivita
Attenzione ai dettagli
Flessibilita ed adattabilita a vari contesti lavorativi
| PRIMALINGUA | | Italiano
| ALTRE LINGUE |
Inglese
* Capacita di lettura buono
* Capacita di scrittura buono
* Capacita di espressione orale buono
Francese
+ Capacita di lettura buono
+ Capacita di scrittura buono
+ Capacita di espressione orale buono

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI

Vivere e lavorare con altre persone, in
ambiente multiculturale, occupando posti
in cui la comunicazione € importante e in

situazioni in cui € essenziale lavorare in
squadra (ad es. cultura e sport), ecc.

Buone capacita di lavorare in gruppo

Buone capacita di adeguarsi in ambienti multiculturali

Buona capacita di comunicazione, ottenuta grazie all'esperienza di lavoro come addetto ai
servizi telefonici e di telemarketing

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

Ad es. coordinamento e amministrazione
di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

Attivita di volontariato presso I'Associazione Volontari Ospedalieri di Palermo, (AVO Palermo)

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

Buona conoscenza dei sistemi informatici di uso corrente: Pacchetto Office — Windows — Reti
informatiche — Internet

CAPACITA E COMPETENZE

‘ Buone capacita e competenze artistiche musicali (pianoforte, direzione di coro, canto corale),
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ARTISTICHE
Musica, scrittura, disegno ecc.

etnomusicali e musicologiche

ALTRE CAPACITA E COMPETENZE

Competenze non precedentemente
indicate.

Ufficiale in congedo dal 1994 dell’Esercito Italiano
Iscritto alla sezione UNUCI di Palermo dal 1994
Iscritto alla Sezione di Tiro a Segno Nazionale di Palermo

PATENTE O PATENTI

Patente di guida categoria A-B
Porto d’armi ad uso sportivo

ULTERIOR! INFORMAZIONI | |

ALLEGATI | |

11 sottoscritto ¢ a conoscenza che, ai sensi dell’art. 26 della legge 15/68, le dichiarazioni mendaci, la falsita negli atti e 1’uso di atti falsi sono
puniti ai sensi del codice penale ¢ delle leggi speciali. Inoltre, il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto previsto

dalla Legge 675/96 del 31 dicembre 1996.

Palermo, 02/02/2024
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