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GIUFFRE' CALOGERO
VIA MARIO ORSO CORBINO 52, 90137 PALERMO

calogero.giuffre@unipa.it

ITALIANA

DA DICEMBRE 1989 AL 31/1211997
COMUNE DI CALTAVUTURO (PA)

ENTE LOCALE

ARTICOLISTA(ART.23 — LEGGE N.67/68 E SUCCESSIVE MODIFICHE ED INTEGRAZIONI
REGIONALI)

MANSIONI DA IMPIEGATO DI CONCETTO E SUPPORTO AREA AMMINISTRATIVA, UFFICIO
ELETTORALE

DAL 29 GENNAIO 1998 A SETTEMBRE 2004

SEGRETERIA DEGLI STUDENTI — SEGRETARIA DI AGRARIA E FARMACIA- VIALE DELLE
SCIENZE-EDIFICIO 3

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PALERMO
ASSEGNAZIONE A LAVORATORI SOCIALMENTE UTILI
MANSIONI AMMINISTRATIVE E DI SEGRETERIA

DA 1° OTTOBRE 2004 A MARZO 2015

AREA SERVIZIO AGLI STUDENTI| — SEGRETERIA DIFACOLTA' DILETTERE E FILOSOFIA
— VIALE DELLE SCIENZE — EDIFICIO 3

UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PALERMO

CONTRATTO INDIVIDUALE ATEMPO DETERMINATO QUINQUENNALE N.1486/2004 —
STIPULATO CON L'UNIVERSITA'

MANSIONI AMMINISTRATIVE E DI SEGRETERIA (IMMATRICOLAZIONE LAUREE
SPECIALISTICHE, IMMATRICOLAZIONE CON ABBREVIAZIONE CORSO, ISCRIZIONE ANNI
SUCCESSIVI AL PRIMO, CONVALIDE MATERIE C.F., RINUNZIE E DECADENZE, RILASCIO
CERTIFICAZIONI, CARICAMENTO ESAMI, ACQUISIZIONE DOMANDA DI LAUREA,
ESPLETAMENTO PRATICHE DI LAUREA, REGISTRAZIONE LAUREA, GESTIONE PIANI DI
STUDIO, EMISSIONE MAV).

DA MARZO 2015 AD APRILE 2023
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RESPONSABILE FUNZIONI SPECIALISTICHE

VERIFICA ISEE CON LA BANCA DATI INPS, CONSULTAZIONE BANCA DATI
DELL'AGENZIA DELLE ENTRATE Al FINI DELL'ACCESSO Al DATI CATASTALI PER LA
VERIFICA DEI DAT! PATRIMONIALI INSERITI DALLO STUDENTE NELL'ISEE 0
RILEVAZIONI DELLE ANOMALIE RISCONTRATE AGLI STUDENTI INTERESSATI,
EMISSIONE DEL MAV DI CONGUALIO,

VERIFICA DEI MAV PAGATI,

COMUNICAZIONE Al RESPONSABILI DEI CORSI DI STUDIO DELLA REGOLARITA'
CONTRIBUTIVA DEGLI STUDENTI,

DAL 07/04/2023

RESPONSABILE FUNZIONE SPECIALISTICHE PRESSO L'UNITA' OPERATIVA TASSE,
PREMIALITA” E RIMBORSI

CONSULTAZIONE BANCA DATI DELLAGENZIA DELLE ENTRATE Al FINI

DELL'ACCESSO Al DATI CATASTALI PER LA VERIFICA DEI DATI PATRIMONIALI INSERITI
DALLO STUDENTE NELL'ISEE — U .

TALE INCARICO E' STATO CONFERITO DAL CONSIGLIO DI

AMUIINISTRAZIONE NELLA SEDUTA DEL 18 APRILE 2018

1987 DIPLOMA DI MATURITA" TECNICA COMMERCIALE CON LA VOTAZIONE DI 36/60
DIPLOMA DI LAUREA IN SCIENZE POLITICHE (VECCHIO ORDINAMENTO) CON
VOTAZIONE 98/100 IN DATA 11/11/99.

ISTITUTO TECNICO STATALE COMMERCIALE “JACOPO DEL DUCA “
CEFALU’. UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PALERMO

20/02/2009

ECDL (EUROPEAN COMPUTER DRIVING LICENCE FOUNDATION)
ATTESTATO CORSO DI FORMAZIONE GEDAS — USO BASE

08/05/2006 AL 10/05/2006
CORSO GEDAS, CENTRO UNIVERSITARIO DI CALCOLO
PER IL RILASCIO DELLA PATENTE EUROPEA DEL COMPUTER

26/06/2007 AL 05/07/2007

ATTESTATO DIPARTECIPAZIONE AL CORSO “LAVORARE IN SICUREZZA”.
CON VALUTAZIONE POSITIVA DELL'APPRENDIMENTO

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DI PALERMO SESOF

14/04/2004

CONSORZIO INTERUNIVERSITARIO SULLA FORMAZIONE

ATTESTATO DI PARTECIPAZIONE AL CORSO DI FORMAZIONE, I NUOVI
ORDINAMENTI DIDATTICI, LA QUALITA’ DEL SERVIZIO E LE RELAZIONI
CON IL PUBBLICO NELLE SEGRETERIE STUDENTI DELL’UNIVERSITA’ V
EDIZ..

14-15 APRILE 2004; 26-27 MAGGIO 2004

UNIVERSITA’ DEGLI STUDI DIPALERMO SEOF

CORSO D.LGS.196/03- CODICE IN MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI
PERSONALL

SICUREZZA SUL LAVORO

ANNO 2019 LA GESTIONE DEI CONFLITTI NEI GRUPPI DI LAVORO

ANNO 2022
LE 5 RESPONSABILITA’ DEL DIPENDENTE PUBBLICO REG. DI ATENEO IN
MATERIA DI PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI IN ATTUAZINE DEL



PRIMA LINGUA
ALTRE LINGUE

« Capacita di lettura
» Capacita di scnttura

» Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALII

CAPACITA E COMPETENZE
ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
PROFESSIONALI

ALTRE CAPACITA’
PATENTE 0 PATENTI

ATTESTATI DI
PARTECIPAZIONE

REGOLAMENTO UE 679/2016 E DEL D.LGS 196/2003 E PRINCIPALI
TENATICHE DI APPROFONDIMENTO

ANNO 2023 LA PROFESSIONALITA’ DEGLI ADDETTI AL FRONT OFFICE.
L'ADDETTO AL FRONT — OFFICE, PERCORSO DI SVILUPPO DEL. RUOLO E
DELLE COMPETENZE.

FORMAZIONE DI BASE SULLA PROTEZIONE DEI DATI PERSONALI

IL CODICE DI COMPORTAMENTO INTERNO NELLA PA E GLI OBBLIGHI
DEL DIPENDENTE PUBBLICO.

PROGETTAZIONE E GESTIONE DEI CORSI DI STUDIO ALLA LUCE DEI
NUOVI REQUISITI AVA 3

ITALIANO

INGLESE — SPAGNOLO

CONOSCENZA SCOLASTICA
SUFFICIENTE
SUFFICIENTE

BUONE CAPACITA’ E COMPETENZE ACQUISITA NEI RAPPORTI CON IL PUBBLICO .
ALL'UNIVERSITA' DEGLI STUDI DI PALERMO, PRIMA ALL'ISTITUTO STUDI STORICI, IN
SEGUITO PRESSO GLI SPORTELLI DELLE SEGUENTI SEGRETERIE: AGRARIA E
FARMACIA; SCIENZE MATEMATICHE E FISICHE; LETTERE E FILOSOFIA.

DISPONIBILITA" A COORDINARE ATTIVITA" IN AMBIENTE DI LAVORO. SPIRITO DI
INIZIATIVA.

OTTIMA CONOSCENZA DEL SISTEMA INFORMATICO UNIVERSITARIO “GEDAS” PER LA
GESTIONE E AGGIORNAMENTO CARRIERA STUDENTI CHE RICHIEDE:
IMMATRICOLAZIONI, PASSAGGI DI CORSO, TRASFERIMENTI IN ENTRATA E USCITA,
VERIFICA ED ISTRUTTORIA DELLE PRATICHE DI LAUREA, ARCHIVIAZIONE, OPERATORE
DI FRONT-OFFICE, NONCHE" UTILIZZO DEL SERVIZIO IMMAWEB BACK OFFICE PER LE
OPERAZIONE RELATIVE ALLE PRATICHE ONLINE

SPORT

IL SOTTOSCRITTO E' A CONOSCENZA CHE, Al SENSI DELL’ART.26 DELLA LEGGE 15/68, LE DICHIARAZIONI
MENDACI, LA FALSITA' NEGLI ATTI E L'USO DI ATTI FALSI SI SONO PUNITI Al SENSI DEL CODICE PENALE E DELLE
LEGGI SPECIALI. INOLTRE, IL SOTTOSCRITTO AUTORIZZA AL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI, SECONDO
QUANTO PREVISTO DALLA LEGGE 675/96 DEL 31 DICEMBRE 1996.

Palermo 12/12/2024

Calogero Giuffre



