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Nazionalità: Italiana  Numero di telefono: (+39) 09123897881  Indirizzo e-mail: daniela.montalto@unipa.it 

 
PRESENTAZIONE 

 
dal 26/04/2023 Ctg. D - Area dei Funzionari - Settore Scientifico - tecnologico. 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

 
U.O. Gestore delle aule multimediali, laboratori e attrezzature scientifiche del Polo Universitario di Trapani, finalizzata 

alla Didattica 

Università degli Studi di Palermo - Polo Universitario di Trapani [01/08/2024 – Attuale ] 

Città: Trapani | Paese: Italia 

Gestore delle aule multimediali, laboratori e attrezzature scientifiche del Polo Universitario di Trapani ex artt. 91 e 75 

CCNL 2006/2009 

Università degli Studi di Palermo - Polo Universitario di Trapani [ 19/05/2011 – 31/07/2024 ] 

Città: Trapani | Paese: Italia 

 
Referente ad “interim” presso la biblioteca “D. Rubino” di Trapani e del punto di servizio di Marsala 

Università degli Studi di Palermo - Polo Universitario di Trapani [ 01/11/2019 – 31/12/2020 ] 

Città: Trapani | Paese: Italia 

 

Cura degli atti amministrativi e dei servizi bibliotecari; catalogazione di monografie e riviste; utilizzo applicativo ALEPH e della 

piattaforma ACNP. 

 
Attività di Segreteria del Presidente del Polo Universitario di Trapani 

Università degli Studi di Palermo - Polo Universitario di Trapani [ 01/01/2007 – 31/12/2016 ] 

Città: Trapani | Paese: Italia 

 
Organizzazione di eventi di rilievo nazionale e internazionale. Cura del protocollo informatico e degli atti amministrativi relativi alla 

Presidenza; cura dei rapporti con Enti pubblici per attività istituzionali e conto terzi. Contatti con le emittenti locali per conferenze 

stampa e divulgazione di comunicati stampa relativi alle attività culturali del Polo Universitario di Trapani. 

Dipartimento di Geologia e Geodesia, Palermo 

Università degli Studi di Palermo [ 02/05/2005 – 01/01/2007 ] 

Città: Palermo | Paese: Italia 

Assunzione presso l'Università degli Studi di Palermo. 

Contratto a tempo indeterminato Categoria B3 Area servizi generali e tecnici 

Utilizzo del protocollo informatico, gestione ed elaborazione delle presenze del personale assegnato al Dipartimento, gestione 

della contabilità, elaborazione dei buoni d’ordine, buoni di carico, fatture e liquidazione missioni. Inventariazione dei ben i 

informatizzata. 

 

ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
Diploma Accademico di I livello in Valorizzazione del Patrimonio Artistico contemporaneo Votazione 110/110 con lode 

Accademia di Belle Arti Kandinskij -TP Via Cappuccini, 7 91100 Trapani [ 28/03/2020 ] 

Città: Trapani | Paese: Italia 

 
Diploma di Maturità Linguistica Liceo Linguistico “John Milton” di Erice (TP) 

Via Cosenza 91026 Erice [ 1983 ] 

Città: Trapani | Paese: Italia 
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COMPETENZE LINGUISTICHE 

 

Lingua madre: Italiano 

 
Altre lingue: 

Inglese Trinity College London 

ASCOLTO C1 LETTURA C1 SCRITTURA C1 

PRODUZIONE ORALE C1 INTERAZIONE ORALE C1 

 
 
 

 
francese 

ASCOLTO B2 LETTURA B2 SCRITTURA B1 

PRODUZIONE ORALE B1 INTERAZIONE ORALE B2 

 
Livelli: A1 e A2: Livello elementare B1 e B2: Livello intermedio C1 e C2: Livello avanzato 

 

COMPETENZE DIGITALI 

 
Certificazione  Eipass 7 moduli anno 2021 / ECDL FULL anno 2001 / Padronanza del Pacchetto Office (Word Excel PowerPoint 

ecc) / Social Network / Utilizzo delle piattaforme di archiviazione e gestione dati (Dropbox, Google Drive, WeTransfer) / utilizzo 

piattaforme cloud online (google drive, onedrive...) / conoscenza MYSQL/ PhpmyAdmin / Conoscenza ed utilizzo di OpenCMS 

per siti web.  

 

FORMAZIONE PROFESSIONALE 

Corsi di formazione erogati dall'Università degli Studi di Palermo 

ANNO 2024 

·Corso: TITULUS 5 UNIPA il 27/06/2024 

·Corso La nuova valutazione della performance dei dipendenti pubblici 2024 Unipa -PROMOPA 13/05/2024 

·Corso Educazione alla parità di genere e lotta agli stereotipi e alle violenze di genere Promopa 14/05/2024 

ANNO 2023 

·Corso L’Azione Amministrativa Ita srl – Unipa 5/12/2023 

·La promozione della parità e delle pari opportunità nella Pubblica Amministrazione 2023 Unipa -PROMOPA 6/12 

ANNO 2022 – in modalità telematica con test finale 

·Corso: Cybersecurity erogato da Associazione ORSA per Unipa dal 28/11/2022 al 21/12/2022 

Corso : Wellbeing aziendale: salute e benessere del lavoratore -novembre -dicembre 2022 

·Corso: Le funzioni di responsabile di procedimento e di provvedimento nella P.A. 11-18/12/2022 

·Corso: Database e SQL, linguaggio per l’interrogazione di database relazionali – Avanzato 7/8/9 settembre 

·Corso: Database e SQL, linguaggio per l’interrogazione di database relazionali - Livello Base 27/28/29 aprile 

·Corso “La relazione con la disabilità” dal 17 giugno al 31 agosto in modalità asincrona 

ANNO 2021- in modalità telematica con test finale 

·Corso: Lingua Inglese britannico piattaforma di Rosetta Stone per UNIPA - Livello B2 - 3 dic.2020 - 31 agosto 

·Corso: “Le 5 responsabilità del pubblico dipendente: profili generali e focus sulla FSP di Ateneo” 14/15 ottobre 

·Corso: “Regolamento di Ateneo in materia di protezione dei dati personali in attuazione del Regolamento UE 679/2016 e del D. 

Lgs. 196/2003 e principali tematiche di approfondimento 20/21 maggio 

·Corso: “Lavoro Agile. Aspetti normativi e organizzativi” 03/04 maggio 

Certificazione informatica EIPASS 7 Moduli User – Intermediate Level – presso Unistudi Srls – Trapani 20/04/2021 

ANNO 2020 in modalità telematica con test finale 

·Corso: “I servizi di front office agli studenti” 9-10- luglio 

 

 
 

Osservatorio sul turismo per l’Economia delle Isole (OTIE) Via Emerico Amari, 38 90139 Palermo (PA) [ 25/08/2019 – 30/08/2019 ] 

Città: Palermo | Paese: Italia | Sito web: https://www.otie.org/ 

https://www.otie.org/
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ANNO 2019 

·Attestato di partecipazione, con elaborato finale, alla VIII Summer School su “Destination Marketing Organization for Island 

Tourism” organizzata da OTIE (Observatory on Tourism for Islands Economy) di Palermo in collaborazione con Unipa – 

Dipartimento di Scienze Economiche aziendali e statistiche Trapani 26-31 agosto 

·Corso: “Il nuovo sistema della valutazione della performance” 3 giugno 2019 

ANNO 2017 -2018 

·Corso: “Amministrazione digitale e innovazione organizzativa” 21/22 maggio 2018 

·Corso: La procedura di dematerializzazione del processo “Delibere di Polo” su piattaforma CIVILIAWEB 8/11/2017 

·Corso di aggiornamento per Addetto antincendio 23 gennaio 2017 

ANNO 2016 

·Corso: “Una gestione strategica della comunicazione Web attraverso il portale di Ateneo. Modelli di gestione e flussi informativi” 

(COINFO) 

·Corso di aggiornamento: “Addetti al Primo Soccorso” 5 dicembre 

·Certificazione Trinity College London – Grade 8 Livello B2 presso First English di Rebecca Caroline Simpson – TP 

ANNO 2015 

·Corso: Gestione ed implementazione pagine web del portale di Ateneo:livello base 10 e 17 dicembre 

·Corso: “Sicurezza sul lavoro” ai sensi dell’art.37 del D. Lgs. 81/2008 23 e 25 giugno 

ANNO 2014 

·Corso: “Sicurezza e Gestione dei sistemi informatici per il trattamento dei dati nell’era del Cloud Computing” 

·Corso: Lingua Inglese livello “B1” presso il Centro Linguistico D’Ateneo - Unipa 

ANNO 2011 – 2012 – 2013 

·Corso: sulla “Privacy Trasparenza e Nuove Tecnologie” 2013 

·Corso: “Web Developer 2012” per la gestione dei siti web con l’utilizzo del software del portale di Ateneo, Open CMS nella 

versione 8.0.4 – 2013 

·Corso Aggiornamento Addetti antincendio 2012 

·Corso: “Oracle” – Sistema di gestione di database e conoscenza del linguaggio SQL 2012 

·Corso: Lingua Inglese livello “Intermediate I” presso il Centro Linguistico D’Ateneo -Unipa 2011 

·Corso Addetti al Primo Soccorso 2011 

ANNO 2010 

·Corso: “Strutture Banche Dati” gestione di database attraverso Microsoft Excel, Access, MySQL, MySQL workbench, 

PHPmyADMIN, MySQL 

·Seminario sul “Cerimoniale delle Istituzioni” – presso Provincia Regionale di Trapani 

ANNO 2009 - Università degli Studi di Palermo - Università degli Studi di Napoli Federico - 

Partecipazione all’incontro/studio su: Prospettive di Autonomia nel sistema Universitario Italiano. Informazione, Pianificazione e 

Responsabilità economico-finanziaria (3-6 giugno 2009 Ischia NA) 

ANNO 2008 

·Corso: “La Comunicazione interpersonale ed Interna” 

·Seminario: “Donna e Lavoro: Violenza come riconoscerla e prevenirla” presso Provincia di Trapani – Regione Sicilia – SIAECM 
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Incarico di Collaborazione con il gestore informatico per la gestione del sito web istituzionale del Polo Universitario di 

Trapani e dei siti web dei Corsi di Studio afferenti al suddetto Polo 

Rep. Decreto n. 7416/2023 Prot.n. 159411 del 19/10/2023 a firma del Presidente del Polo Universitario di Trapani 

 
[ 2011 – 31/07/2024 ] 

INCARICO di Gestore delle aule multimediali, laboratori e attrezzature scientifiche del Polo di Trapani ex artt. 91 e 75 

CCNL 2006/2009 

Prot. n. 24252 del 13/03/2020 fto DG Rep. Decreti 871/2020 

 
Incarichi dal 2020 al 2013 

ANNO 2020 

·NOMINA referente per la rilevazione dati questionario SIMONLIB al 30 giugno 2020, per la Biblioteca del Polo Universitario d i 

Trapani e per la sede di Marsala – Viticoltura ed Enologia. Prot.n. 59868 del 23/07/2020 

· Assegnazione ad interim e affiancamento al gestore della Biblioteca “D. Rubino” del Polo Universitario di Trapani in quiescenza 

per la continuità delle attività amministrative e bibliotecarie. Prot. n. 112776 del 22/11/2019 

ANNO2018-2019 

·dal 2018 al 2020 proroga Incarico di Gestore delle aule multimediali, laboratori e attrezzature scientifiche del Polo Universitario di 

Trapani ex artt. 75 e 91 CCNL 2006/2009 f.to Direttore Generale prot. n. 5203 del 23/01/2018 Rep. Decreti 141/2018 

NOMINA incaricato al trattamento di dati personali, ai sensi del Regolamento UE 2016/679 e del D. Lgs. 30 giugno 2003, n. 196 e 

ss.mm.ii. (2019-U2401-1634-FNWFMA) f.to il Presidente del Polo Universitario di Trapani. 

ANNO 2017 

·NOMINA quale Addetto al Primo Soccorso prot. n. 44353 del 14/06/2017 f.to Rettore dal 2017 al 2011 

·NOMINA quale Addetto all’Antincendio prot. n. 44896 del 15/06/2017 f.to Rettore dal 2017 al 2011 

·INCARICO per la pubblicazione di schede informative relative agli affidamenti di lavori, servizi e forniture di beni nel sito 

istituzionale del Polo Universitario di Trapani – Amministrazione Trasparente – Prot.n. 36854 del 18/05/2017 fto Presidente del 

Polo Universitario di Trapani dal 2017 al 2020. 

ANNO 2016 

·Rappresentante del Personale tecnico amministrativo in seno al Consiglio del Polo Universitario di Trapani per il triennio 

2016-2019. Decreto Rettorale n. 2624 del 20/06/2016 fto dal Rettore 

·INCARICO di responsabilità ex artt. 75 e 91 CCNL 16 ottobre 2008 - Gestore delle aule multimediali, laboratori e attrezzature 

scientifiche anno 2016 

ANNO 2015 

·INCARICO di responsabilità ex artt. 75 e 91 CCNL 16 ottobre 2008 - Gestore delle aule multimediali, laboratori e attrezzature 

scientifiche anno 2015 

ANNO 2013/2014 

·INCARICO di Gestore di laboratori e attrezzature scientifiche anno 2014 presso il Polo Universitario diTrapani (artt.75 e 91 CCNL 

16/10/2008) Prot.n. 15567 del 28/02/2014 f.to Direttore Generale 

·INCARICO di Gestore di laboratori e attrezzature scientifiche anno 2013 presso il Polo Universitario di Trapani (artt.75 e 91 CCNL 

16/10/2008) Prot.n. 15913 del 28/02/2013 f.to Direttore Generale 

·INCARICO gratuito di Responsabile della Segreteria organizzativa per la manifestazione internazionale “Fly for Peace 2014”. Prot. 

n. 78176 del 5/11/2013 f.to Presidente del Polo di Trapani 

·INCARICO di collaborazione per l’implementazione e l’aggiornamento del sito web istituzionale del Polo Universitario di Trapani. 

Prot.n. 22838 del 26/03/2013 f.to Presidente del Polo Universitario di Trapani 

 

 
INCARICHI 
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·INCARICO gratuito di collaborazione nell’organizzazione del convegno “L’affidamento dei figli. Profili sostanziali, mediazione e 

processo” - 18 maggio 2012 Prot. n. 33507 del 30/04/2012 f.to Presidente del Polo Universitario di Trapani 

·INCARICO gratuito di collaborazione nell’organizzazione del convegno “Tavola rotonda GIUDICI IRRESPONSABILI” – 3 marzo 2012 

·INCARICO di Gestore di laboratori e attrezzature scientifiche anno 2012 presso il Polo Universitario di Trapani (artt.75 e 91 CCNL 

16/10/2008) Prot.n. 86601 del 29/12/2011 f.to Direttore Generale 

 
ANNO 2010-2011 Università degli Studi di Palermo – D.E.M.S. – Polo Universitario di Trapani 

·INCARICO gratuito per l’organizzazione del V Corso Didattico Formativo per Responsabili della Gestione di Strutture Universitarie 

Prot.n. 35825 del 24/05/2010 f.to Presidente del Polo Universitario di Trapani 

 
·INCARICO di Gestore di laboratori e attrezzature scientifiche anno 2011 presso il Polo Universitario di Trapani (artt.75 e 91 CCNL 

16/10/2008) Prot.n. 36536 del 19/05/2011 f.to Direttore Generale 

 

COMPETENZE PROFESSIONALI 

 
[ 2000 – Attuale ] 

Iscritta al Ruolo dei Periti ed Esperti della Provincia di Trapani, lingua straniera: Inglese. Camera di Commercio CCIAA di 

Trapani 

Iscritta alla Categoria Traduttori ed Interpreti (art. 20 comma 2 D. M. n. 375/88 – rif. D.M. 29/12/79). 

 
[ 2001 – 30/04/2024 ] 

Iscritta nell’albo dei Consulenti tecnici d’ufficio, categoria Interpreti/ Traduttori – Lingua Inglese - Tribunale di Trapani 

 

 
Autorizzo il trattamento dei miei dati personali presenti nel CV ai sensi dell’art. 13 d. lgs. 30 giugno 2003 n. 196 - “Codice in materia di protezione dei dati 

personali” e dell’art. 13 GDPR 679/16 - “Regolamento europeo sulla protezione dei dati personali”. 

23/10/2024                                                                                                                                               F.to Daniela Montalto 

 

 
 

 

 


