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Curriculum Vitae 
Europass 

 

  

Informazioni personali  

Nome / Cognome Gaetano Inserra 

Indirizzo Via Dante n. 2 90100 Altavilla Milicia (PA) 

E-mail gaetano.inserra@unipa.it 
  

Cittadinanza Italiana 
  

Data di nascita 03 ottobre 1964 
  

Sesso Maschio 
  

Codice Fiscale NSRGTN64R03Z110K 
  

Esperienza lavorativa  

Date 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

                                     Attualmente  
 
 

Dal 25 ottobre 1988 ad oggi 

Servizio prestato presso la Segreteria Studenti di Giurisprudenza: 

- dal 25 ottobre 1988 con la qualifica di assistente amministrativo; 

- Conferimento incarico di Responsabilità della Segreteria di Giurisprudenza dal 2006 al 
2013; 

- Conferimento incarico di Responsabilità della Segreteria di Scienze della Formazione dal 
2008 al 2009; 

- Conferimento incarico di Responsabilità della Segreteria di Scienze Politiche anno 2013; 

- Conferimento incarico di Responsabilità ad Interim della Segreteria di Scienze e Agrarie 
anno 2013; 

- Conferimento incarico di Responsabile dell’ufficio Lauree dal 2013 al 2019 

- Conferimento incarico di Responsabile dell’ufficio Immatricolazione Gestione carriere dal 
2019 al mese di marzo 2023; 

-  Responsabile Carriere studenti Area Umanistica e Socio Giuridica dal mese di aprile 2023. 

-  Responsabile Carriere studenti Scienze di Base, Area Medica e carriere studenti stranieri 
dal mese di aprile 2023. 

 

 

 

  

Istruzione e formazione  

Laurea  Laurea in Servizi Giuridici Facoltà di Giurisprudenza 

 

Maturità 
 
 
 
 
 
 
 
 

Date 

 

Diploma di Maturità Tecnica Industria Elettroniche ed Elettroniche 
Istituto Tecnico per l’Industria - Bagheria 
 
 
 
 
 
 
 
dal 25 maggio 2023 al 26 maggio 2023 

                Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Coordinamento nazionale delle segreterie studenti dell’Università italiane” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 



Pagina 2/5 - Curriculum vitae di Inserra Gaetano   
 

  

Date dal 28 novembre 2022 al 14 dicembre 2022 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Cybersecurity” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date dal 19 aprile 2022 al 21 aprile 2022 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Database e SQL, linguaggio per l’interrogazione di database relazionali - 
LIVELLO AVANZATO” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date dal 06 aprile 2022 al 13 aprile 2022 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Strumenti e metodi della comunicazione intenzionale nelle Segreterie 
Studenti” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date dal 15 dicembre 2021 al 16 dicembre 2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Le funzioni di responsabile di procedimento e di provvedimento nella P.A.” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date il 23 giugno 2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “II ed. - Qualità del lavoro, benessere organizzativo e performance” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date dal 14 giugno 2021 al 15 maggio 2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “La Comunicazione con l’utenza in periodo di emergenza” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date dal 26 maggio 2021 al 28 maggio 2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Database e SQL, linguaggio per l’interrogazione di database relazionali” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date dal 20 maggio 2021 al 21 maggio 2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Regolamento di Ateneo in materia di protezione dei dati personali in 
attuazione del Regolamento UE 679/2016 e del D.lgs. 196/2003 e principali tematiche di 
approfondimento” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 
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Date dal 17 maggio 2021 al 18 maggio 2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “VI ed. - Lavoro agile. Aspetti normativi e organizzativi” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date il 9 febbraio 2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Sistemi esterni di istruzione superiore: modelli, caratteristiche, terminologia 
utilizzata e fonti informative” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date dal 19 dicembre 2018 al 20 dicembre 2018 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Le pari opportunità, empowerment e diversità” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Il 21 dicembre 2007 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “Lavorare in Sicurezza” ai sensi dell'art. 22 D.lgs. 625/94 - credito formativo: 
1.00 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Il 26 luglio 2007 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato al Corso “La sicurezza dei Dati” D.lgs 196/03 - credito formativo: 1.00 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Il 2 maggio 2007 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza ed esito della valutazione dell'apprendimento del corso formazione 
professionale “Gedas – uso base” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Nel 2006 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza e conseguimento della Patente Europea per il Computer 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 06/12/2000 al 28/03/2001 

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di Merito per la frequenza e conseguimento del Corso di aggiornamento sul tema 
“Prospettive informatiche nell’ambito delle investigazioni sulla criminalità organizzata” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Il 3 luglio 2001 
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Titolo della qualifica rilasciata Attestato di partecipazione al Seminario “Progressione economia e verticale nel nuovo sistema 
di classificazione del personale tecnico e amministrativo secondo il C.C.N.L. 1998/2001 – 
Comparto Università”. 

Principali tematiche/competenze 
professionali possedute 

Tematiche della riforma Universitaria 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Il 26 giugno 2001 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di partecipazione al Seminario “Mobbing: Fra realtà e immaginario” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date L’ 11 aprile 2000 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di aver partecipato alle lezioni del Corso di qualificazione professionale per gli 
operatori delle Segreterie Studenti “Education 2000” che si è tenuto presso i locali del centro 
Universitario di calcolo. 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 15 settembre al 15 ottobre 2000 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di aver partecipato alla manifestazione “Università in Piazza” III edizione anno 2000 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 01 al 30 settembre 1999 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di aver partecipato alla manifestazione “Università in Piazza” II edizione anno 1999 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Nel dicembre 1984 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di qualifica professionale per “Programmatore Addetto ai Centri Meccanografici” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e 

formazione 

Interactive Educational System “Program s.r.l.” 

  
  

  

  

  

  

  
  

Capacità e competenze 
personali 

 

  

Madrelingua(e) Italiano 

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale Scrittura 
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francese  x Eccellente  Eccellente x Eccellente  Eccellente  
Eccelle

nte 

 (*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

Capacità e competenze 
informatiche 

Uso abituale del computer, di internet e della posta elettronica. 
Ottima conoscenza dei sistemi operativi Windows, del pacchetto Office e conseguimento 
della Patente Europea per il Computer ECDL. 
Ottima conoscenza del programma di gestione dati studenti GEDAS in uso presso 
l’Università degli Studi di Palermo 

  

Patente Patente di guida “B” “E” 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 
2003, n. 196 "Codice in materia di protezione dei dati personali (facoltativo)". 

  

Firma  F.to  -  Gaetano Inserra  
 


