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F O R M A T O  E U R O P E O  

P E R  I L  C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 
 

INFORMAZIONI PERSONALI 

 

Nome  LUCIDO  GIUSEPPA 

Indirizzo  90010 Ficarazzi (PA) 

   

Qualifica 

Incarico attuale 

 Funzionario 

U.O. Affidamenti di beni e servizi 

E-mail  giuseppa.lucido@unipa.it 

 

Nazionalità  Italiana 

Data di nascita  ANNO 1964 

 

ESPERIENZA LAVORATIVA 

 

Date 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

Tipo di azienda o settore 

Tipo di impiego 

Principali mansioni e 
responsabilità 

 

Date 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

Tipo di azienda o settore 

Tipo di impiego 

Principali mansioni e 
responsabilità 

 

 

 

 

 

 

 

 

Date 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 

Tipo di azienda o settore 

Tipo di impiego 

Principali mansioni e 
responsabilità 

 

 

Date  

 

 

 

Dal 06/06/2023 ad oggi 

Area Affari Generali e Centrale Acquisti (SETTORE APPALTI PNRR, PNC 
E ALTRI PROGETTI) 

Università degli Studi di Palermo 

Mansioni amministrative di tipo gestionali relative alla programmazione dei 
fabbisogni e degli acquisti di forniture e servizi di competenza del settore, 
attraverso il ricorso alle centrali di committenza ed al mercato elettronico. 

 

Dal 23 maggio 2017 ad fino al 05/06/2023 

CENTRO SERVIZI DEL SISTEMA MUSEALE DI ATENEO 

Università degli Studi di Palermo 

Contratto a tempo indeterminato n. 4426/2010 stipulato con l’Università degli 
Studi di Palermo 

Mansioni amministrative (protocollo, corrispondenza e archiviazione); 
acquisizione beni e servizi (RUP di procedure inferiori a 40.000 € attraverso 
MEPA – ACCORDI QUADRO – CONVENZIONI e fuori MEPA);  

INTERO CICLO PASSIVO DEL SIMUA (pagamento fatture elettroniche, 
gestione e pagamento contratti di collaborazione sia occasionali che 
professionali, pagamento missioni docenti e personale tecnico amministrativo); 

Gestione del fondo economale in qualità di Agente Contabile per il 2019-2020-
2021-2022 e 2023. 

 

Dal 31 dicembre 2010 al 22 maggio 2017 

DIPARTIMENTO DI SCIENZE E TECNOLOGIE BIOLOGICHE CHIMICHE E 
FARMACEUTICHE (STEBICEF) – 

Università degli Studi di Palermo 

Contratto a tempo indeterminato n.  4426/2010 stipulato con l’università degli 
Studi di Palermo 

Mansioni amministrative, archivio, protocollo, emissione buoni d’ordine, 
mercato elettronico. 

 

 

Da Marzo 2005 al 30 dicembre 2010  

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Dipartimento di Biologia Cellulare e dello Sviluppo (poi diventato 
DIPARTIMENTO DI SCIENZE E TECNOLOGIE BIOLOGICHE CHIMICHE E 
FARMACEUTICHE (STEBICEF) – Viale delle Scienze -  Ed 16   

Tipo di azienda o settore  Università degli Studi di Palermo 

Tipo di impiego  Contratto individuale a tempo determinato quinquennale n. 1485/2004 – 
stipulato con l’Università degli Studi di Palermo; 
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Principali mansioni e 
responsabilità 

 Mansioni amministrative e di segreteria, implementazione ed informazione del 
Dipartimento, protocollo e archiviazione. 

 
 

  

Date    Dal 01/10/2004 a Marzo 2005  

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Segreteria degli studenti di Medicina e Chirurgia 

Tipo di azienda o settore  Università degli studi di Palermo 

Tipo di impiego  Contrattista (Contratto individuale a tempo determinato quinquennale 
n.1485/2004 stipulato con l ’Università degli studi di Palermo) 

Principali mansioni e 
responsabilità 

 Disbrigo pratiche degli studenti (stampa certificati, caricamento esami e 
iscrizioni, predisposizione pratiche di laurea) e servizio di front-office. 

   
 
 

Date    Dal 14/04/1996 al 30/09/2004 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 Segreteria degli studenti di Medicina e chirurgia Università degli Studi di 
Palermo 

Tipo di azienda o settore  Università degli Studi di Palermo 

Tipo di impiego  Lavoratore Socialmente Utile (L.R. n.85 del 21/12/1995 – Decreto legge 
n.510/96 convertito in legge n.608/96 e del D.R. n.468 del 01/12/1997) 

Principali mansioni e 
responsabilità 

 Mansioni amministrative e di front-office. 

 

Date    Dal 1991 al 1996 

Nome e indirizzo del datore di 
lavoro 

 ISTITUTO AUTONOMO CASE POPOLARI di Palermo 

Tipo di azienda o settore  Autonoma 

Tipo di impiego  Articolista (art.23 – Legge dell’11/03/1988 n.67 e successive modifiche ed 
integrazioni Regionali) 

Principali mansioni e 
responsabilità 

 Mansioni da impiegato di concetto e supporto area amministrativa. 

 
 

ISTRUZIONE  

 

 

Date  

  

 

Anno Accademico 2014/2015 

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Facoltà di Scienze MM.FF.NN. – Corso di laurea Magistrale in Scienze della 
Natura 

Qualifica conseguita  Laurea II° livello in Scienze della Natura conseguita il 31/03/2016 con 
votazione 110/110. 

 

Date 

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

  

Anno Accademico 2011/2012 

Facoltà di Scienze MM.FF.NN. – Corso di laurea triennale in Scienze Naturali 

Qualifica conseguita  Laurea I° livello in Scienze Naturali  conseguita il 21/03/2013, con 
votazione 98/110.  

 

Date  

   

2008 

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 CLA (Centro Linguistico di Ateneo) dell’Università degli studi di Palermo 

Qualifica conseguita 
 
 
 

Date        

 PATENTE EUROPEA DEL COMPUTER “ECDL FULL A”. 

 

 

2010 

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 
Qualifica conseguita 
 
 

 Scuola di Formazione ARCES in collaborazione con Assessorato Regionale 
Istruzione e Formazione Professionale 
Certificato di competenze di Management 
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Date 1986 
Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 En.A.I.P. (Ente Acli Istruzione Professionale)  

Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 
studio 

 Tecnica Turistica, Geografia Turistica, Storia dell’Arte 

Qualifica conseguita  Addetto Agenzie Turistiche 

 

Date   1983 

Nome e tipo di istituto di 
istruzione o formazione 

 Istituto Provinciale di Cultura e Lingue di Palermo 

Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello 
studio 

 Italiano, Inglese, Francese, Tedesco 

Qualifica conseguita  Diploma di Maturità Linguistica 

 

 

 
 
 

Formazione 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

 

 

2024 

COINFO 

 

Attestato di partecipazione al 58° corso di formazione e 
aggiornamento ISOIVA dal 07/2/2024 al 09/02/2024; 

 

2024 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “Gestione ed esecuzione dei contratti” 

 

2024 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “Appalti di servizi e forniture in ambito PNRR 
– PNC” 

 

2023 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “Le procedure di affidamento diretto di cui 
all’art.50 comma 1 lettera b per servizi e forniture” 

 

2023 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “Accordi quadro e convenzioni su MEPA” 

 

2023 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “Aspetti amministrativi e civilistici connessi 
alla redazione e stipulazione di un contratto” 

 

2023 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “Le procedure di affidamento diretto di cui 
all’art.50 comma 1 lettera e per servizi e forniture” 
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Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

                                          

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

                                            

                                                    
Date 

Nome istituto di istruzione o 

2023 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “ DNSH” 

 

2023 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “L’utilizzo di SDAPA” 

 

2023 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “Il ruolo del RUP e del DEC nei procedimenti 
di appalto di servizi e forniture soprasoglia” 

 

2023 

CEIDA 

 

Attestato corso on line “Il ruolo del RUP e del DEC nei procedimenti 
di appalto di servizi e forniture sottosoglia” 

 

2023 

COINFO 

 

Attestato di partecipazione al 56° corso di formazione e 
aggiornamento ISOIVA dal 08 al 10 febbraio 2023 

 

2022 

COINFO 

Attestato di partecipazione al 55° corso di formazione e 
aggiornamento ISOIVA dal 08/6/2022 al 10/06/2022; 

 

 

2022 

CINECA  

 

Attestato di partecipazione al corso UGOV-CO – Gestione incassi 
PagoPA dal 08/07/2022 al 12/07/2022 

 

2022 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “Le 5 responsabilità del 
pubblico dipendente” dal 23/05/2022 al 27/05/2022; 

 

2021 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “IVA e contabilità” 16/11/2021;  

 

2021 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso” Gli incarichi al personale 
esterno: attribuzione, pubblicità e trasparenza, trattamento 
previdenziale, fiscale e tributario” 09/11/2021; 

 

2021 

Università degli Studi di Palermo 
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formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

                                                    
Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

                                                                                                 
Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

                                                    
Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

                                                    
Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

                                                     

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

                                                    
Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

                                                     

 

Date   

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

Attestato di partecipazione al corso “I controlli sulle fatture 
elettroniche. La gestione errori e le note di credito. I controlli in sede 
di pagamento” 26/10/2021; 

 

2021 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “Dal contratto all’audit: la 
rendicontazione dei progetti in ambito regionale – PO FESR” dal 
20/09/2021 al 27/09/2021; 

 

2021 

Università degli Studi di Palermo 

Attestato di partecipazione al corso “VII ed. “Lavoro agile. Aspetti 
normativi e organizzativi” dal 24/05/2021 al 25/05/2021; 

 

2021 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “I controlli di fine anno e le 
chiusure contabili” dal 01/03/2021 al 04/03/2021; 

 

 

2021 

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (COINFO) 

  

Attestazione di partecipazione al corso “52° corso di formazione e 
aggiornamento ISOIVA (in streaming) dal 17/02/2021 al 
19/02/2021; 

 

2021 

CINECA 

 

Attestazione di partecipazione al corso “Gestione Inventario” dal 
10/02/2021 all’11/02/2021; 

 

 

2020 

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (COINFO) 

 

Attestazione di partecipazione al corso “Le funzioni del responsabile 
di procedimento e di provvedimento – Fare amministrazione nel 
terzo millennio” dal 30/06/2020 al 01/07/2020 

 

2020 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “Durc, CIG, tracciabilità, ritenute 
0,50” 11/06/2020 

 

2020 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “I controlli e le novità sulle 
fatture elettroniche e le novità della legge di bilancio” 05/03/2020; 

 

2020 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “Gli incarichi di lavoro 
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Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

                                                    

                                                  

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

                                             

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

                                                    

 

 

Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 
 
                                                    

autonomo” 04/03/2020 

 

2020 

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (COINFO) 

 

Attestato di partecipazione al “50 corso di formazione e 
aggiornamento ISOIVA /in streaming) dal 05/02/2020 al 07/02/2020; 

 

2019 

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (COINFO) 

 

Attestato di partecipazione al “49° Corso di Formazione e 
aggiornamento ISOIVA “in streaming - dal 05/06/2019 al 
07/06/2019; 

 

2019 

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (COINFO) 

 

Attestato di partecipazione al “48° Corso di Formazione e 
aggiornamento ISOIVA” in streaming – 06/02/2019 al 08/02/2019; 

 

2018 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al seminario “La Gestione degli 

inventari” 22/03/2018; 

 

2018 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al seminario “La gestione contabile dei 
progetti” 17/04/2018; 

 

2018 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “Le novità fiscali contenute nella 
Legge di stabilità 2018 e nelle disposizioni intervenute nell’ultimo 
trimestre 2017. - Disposizioni in materia di fatturazione elettronica” 
– dal 07/02/2018 al 08/02/2018; 

 

2018 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “Amministrazione digitale e 
innovazione organizzativa” – dal 09/01/2018 al 10/01/2018; 

 

2017 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “Il nuovo codice dei contratti 
pubblici (D.Lgs. 50/2016) Il RUP nella nuova normativa” dal 
18/12/2017 al 19/12/2017; 

 

2017 

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al corso “La contabilità economica: 
principi e profili contabili” – dal 13/09/2017 al 14/09/2017; 
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Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 
                                                     
 
Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 
                                              
Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

 
                                                    
Date 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

Qualifica conseguita 

2017  

Università degli Studi di Palermo 

 

Attestato di partecipazione al seminario “Il conferimento di incarichi 
di lavoro autonomo: profili giuridici, fiscali e previdenziali” 
19/10/2017; 

 

2016 

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (COINFO) 

 

Attestato 7°Corso di Formazione di base e Aggiornamento “ISOIVA” 

 

 

2016 

Università degli Studi di Palermo 

 

Corso di Aggiornamento per Addetto Antincendio 

 

2016 

Consorzio Interuniversitario sulla Formazione (COINFO) 

 

43°Corso di Formazione e Aggiornamento “ISOIVA” 

 

 

2015 

Nome istituto di istruzione o 
formazione  

 Università degli studi di Palermo 

Qualifica conseguita 
 
                                                   
Date                       
Nome istituto di istruzione o 
formazione. 
Qualifica conseguita 

 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
 
Date 
Nome istituto di istruzione. o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
 

Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 

 Attestato corso e-learning piattaforma U-GOV CINECA 
 
 
2015 
UNIPA 
 
Attestato corso Sicurezza sul lavoro 13 e 14 edd. 
 
2015 
UNIPA 
 
Attestato corso “Le nuove funzionalità del protocollo informatico 
TITULUS, della PEC e della webmail” 
 
2014 
CINECA-COINFO-CRUI 
 
Attestato “La contabilità economico-patrimoniale negli Atenei. Norme, 
metodo, applicativi 
 
2013 
UNIPA 
 
Attestato “Il sistema di contabilità economica-patrimoniale 
 
2013 
UNIPA 
 
Seminario “Utilizzo del sistema delle convenzioni CONSIP e del mercato 
elettronico 
 
2012 
Università 
 
Attestato corso “Comunicazione scritta efficace: strumenti e tecniche” – 
2° ediz. 
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Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 
 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
                                                
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
 

Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

 
 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 
 
Date 
Nome istituto di istruzione o 
formazione 
Qualifica conseguita 

2012 
Università 
 
Laboratorio di Power Point (aggiornamento) 
 
2011 
Università 
 
Attestato corso “Addetti antincendio” 
 
2011 
Università 
 
Attestato corso “Università digitale” 3° edizione 
 
2011 
Università 
 
Seminario “Titulus’97 Nuova versione 3.10” 1° ed. 
 
 
2010 
Università 
 
Attestato corso “Gli strumenti informatici Titulus97 versione XLM e il 
nuovo sistema webmail e PEC” 2° ed. 
 
2010 
Università 
 
Attestato “corso di Contabilità economico patrimoniale 2° ed. 
 
2009 
Università 
 
Attestato corso “La riforma universitaria ai sensi del DM270/04 2°ed.” 
 
2008 
SUM 
 
Attestato corso “Organizzazione e gestione degli acquisti nelle 
Università” 1° ed. 
 
2008 
UNIPA 
 
Attestato corso “aggiornamento in materia fiscale 3° ed. 
 
2008 
CLA 
 
Attestato al corso di Inglese, Elementary3 – A2 con test finale di 
valutazione superato con esito positivo 

 
Date  

  
6-7-8/02/2008 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli studi L’Aquila e Consorzio Interuniversitario sulla Formazione 

Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al XXVI° Corso di Formazione e 
Aggiornamento ISOIVA, con test di valutazione finale, punteggio 10/10 

.  
 

Date 

  
 
15/02/2008 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 Ateneo di Palermo in collaborazione con il Ministero delle Pari Opportunità e la 
Scuola Superiore di Pubblica Amministrazione 

Qualifica conseguita  Attestato di frequenza al Master Formativo ”Donne, Politica e Istituzioni”,  
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percorsi formativi  per la promozione delle pari opportunità nei centri 
decisionali della politica,  con verifica finale positiva. 

 
Date  

  
29/08/2007 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli studi di Palermo 

Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al Corso “La sicurezza dei dati –D.Lgs 196/03” 

 
Date  

  
25/05/2007 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli studi di Palermo 

Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al Corso “Lavorare in sicurezza”, con 
valutazione positiva dell’apprendimento 

   

Date   28/06/2007 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli studi di Palermo 

Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al Corso “La fascicolazione dei documenti – 
Titulus 97”, con valutazione positiva di apprendimento 

   

Date   16 e 17/11/2006 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli studi L’Aquila e Consorzio Interuniversitario sulla Formazione 

Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al II° corso di Formazione Primaria ISOIVA 

 
 

  

Date   07/07/2006 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli studi di Palermo 

Qualifica conseguita  Attestato di frequenza al corso “Titulus 97-Nuovi Utenti-I° edizione” 

 
 

  

Date   15/06/2006 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 C.P.O. 

Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al Seminario sui “Contratti Collettivi di 
Lavoro” del Comparto Università” 

   

                                                
Date  

 2005 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli studi di Palermo 

Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al Convegno “Università e Territorio” 

   

Date   2005 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 Ministero dell’Interno, Dipartimento dei Vigili del Fuoco del soccorso pubblico e 
della difesa civile, in collaborazione con   Tesea s.r.l. sede di Palermo 

Qualifica conseguita  Attestato di Idoneità Tecnica per l’espletamento dell’incarico di addetto 
antincendio 

 

Date   17/06/2004 

Nome istituto di istruzione o 
formazione 

 COINFO 

  I Nuovi Ordinamenti didattici, la qualità del servizio e le relazioni con il pubblico 
nelle Segreterie Studenti dell’Università – quinta edizione -  

Qualifica conseguita  Attestato di partecipazione al Corso di Formazione 

 

 

 

INCARICHI 
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2024 Dal 05/04/2024 fino ad oggi, incarico gestione e liquidazione fatture Area Affari Generali e 
Centrale Acquisti – Settore Appalti PNRR, PNC e altri progetti finanziati; 

 
2024 28/05/2024 servizio di vigilanza per le procedure concorsuali di Medicina e Chirurgia; 
 

2023 Dal 09/06/2023 fino al 16/03/2024 Incarico per due giorni a settimana presso il SIMUA - prot. n. 

            87779 del 09.06.2023; 

 
2023  Nomina Agente Contabile 2023 del Centro Servizi Sistema Museale di Ateneo con incarico del 

Direttore Generale – prot. N. 24958 del 17/02/2023; 
                                                            
2022 Nomina Agente Contabile 2022 del Centro Servizi Sistema Museale di Ateneo con incarico del 

Direttore Generale – prot. N. 113 del 22/02/2022; 
 
2021 Nomina Agente Contabile 2021 del Centro Servizi Sistema Museale di Ateneo con incarico del 

Direttore Generale – prot. N. 90 del 24/02/2021; 
                                  
2020  Nomina Agente Contabile 2020 del Centro Servizi Sistema Museale di Ateneo con incarico del 

Direttore Generale – prot. N. 121 del 24/02/2020;                                           
 
2019 Nomina Agente Contabile 2019 del Centro Servizi Sistema Museale di Ateneo con incarico del 

Direttore Generale – prot. N. 118 del 01/03/2019; 
 
2020 12/03/2020 prot. n. 24252 REP. 871/2020 Proroga Funzione Specialistica Contabilità dal 

01/06/2020 al 31/12/2022 rif.. U.O. Gestione amministrativa del Centro Servizi Sistema Museale 
di Ateneo; 

 
2021 Nomina segretario verbalizzante nella Commissione per le prove selettive del 30/09/2021 – 

incarico del Direttore Generale – prot. n. 94025 del 29/09/2021; 
 
2021 Nomina componente verbalizzante Commissione per le prove selettive del 24/09/2021 – incarico 

del Direttore Generale – prot. n. 89186 del 17/09/2021; 
 
2021 01/11/2021 – incarico n.2021-U-2501-4706-7NS1EC Incarico Addetto alle Emergenze: 

Antincendio - da parte del Rettore in carica prof. Midiri   fino al 31/10/2027;    
 
                    
2019 29/01/2019 prot. n. 7670 – REP. N.245/2019 Funzione Specialistica Contabilità dal 01/02/2019 

al 31/05/2020 – rif.. U.O. Gestione   amministrativa del Centro Servizi Sistema Museale di 
Ateneo.  

 
2019 28/03/2019 Incarico di RUP del Direttore Generale, prot. N. 212 del 28/03/2019, per 

l’affidamento contratti di servizio e fornitura relativi alla voce” Sistemazione a verde e 
piantumazione” nell’ambito del Progetto di sistemazione dell’area di ampliamento dell’Orto 
Botanico di Palermo, di cui al prot. N. 14850 del 04/11/2016 Fondi FFO 2016; 

 
2019 28/03/2019 Incarico di RUP del Direttore Generale, prot. N. 209 del 28/03/2019, per 

l’affidamento contratti di servizio e fornitura relativi alla voce” Area attrezzata e servizi di 
fruizione” nell’ambito del Progetto di sistemazione dell’area di ampliamento dell’Orto Botanico di 
Palermo, di cui al prot. N. 14850 del 04/11/2016 Fondi FFO 2016; 

 
2019 28/03/2019 Incarico di RUP del Direttore Generale, prot. N. 207 del 28/03/2019, per 

l’affidamento contratti di servizio e fornitura relativi alla voce” Casa delle farfalle” nell’ambito del 
Progetto di sistemazione dell’area di ampliamento dell’Orto Botanico di Palermo, di cui al prot. 
N. 14850 del 04/11/2016 Fondi FFO 2016; 

 
2019 18/06/2019 Incarico del Direttore del C.S.Simua, prot. N. 476 del 18/06/2019, come componente 

della Commissione per l’affidamento di n.1 incarico dal titolo”Supporto operativo nella 
realizzazione di attività didattiche, manifestazioni culturali e mostre temporanee” per il Museo dei 
Motori e dei Meccanismi  esterno di collaborazione occasionale – avviso prot. N. 405 del 

30/05/2019; 
 
2019 06/03/2019 Incarico del Direttore del C.S.Simua, decreto n. 5/2019 prot. n. 133 del 06/03/2019, 

come componente della Commissione Amministrativa relativa alla procedura di gara per 
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l’affidamento in concessione del servizio di caffetteria/sala da tè/wine bar presso la Serra delle 
felci dell’Orto Botanico del C.S.Simua; 

 
2019 13/03/2019 Incarico del D.D.G. con decreto n. 7/2019 prot. n. 159 del 14/03/2019, come 

componente della Commissione Tecnica relativa alla procedura di gara per l’affidamento in 
concessione del servizio di caffetteria/sala da tè/wine bar presso la Serra delle felci dell’Orto 
Botanico del C.S.Simua; 

 
2018 26/11/2018 Incarico del Direttore del C.S. Simua, decreto n.24/2018 prot. N. 714 del 26/11/2018, 

come componente della Commissione Amministrativa nella procedura per l’affidamento in 
concessione della gestione dei servizi di l, guida e assistenza didattica e bookshop presso il 
Museo di Zoologia “Pietro Doderlein” del C.S.Simua; 

 
2018 28/11/2018 Incarico del Direttore Generale, decreto n.25/2018 prot. N. 727 del 28/11/2018, 

come componente della Commissione Tecnica relativa alla procedura per l’affidamento in 
concessione della gestione dei servizi di l, guida e assistenza didattica e bookshop presso il 
Museo di Zoologia “Pietro Doderlein” del C.S.Simua; 

 
2018 03/12/2018 Incarico del Direttore del C.S. Simua, prot. N. 737 del 03/12/2018, come 

componente nella Commissione per gli adempimenti successivi relativi alla procedura per 
l’affidamento in concessione della gestione dei servizi di l, guida e assistenza didattica e 
bookshop presso il Museo di Zoologia “Pietro Doderlein” del C.S.Simua;     

 
2017 15/06/2017 –prot. n. 44916 Nomina quale Addetto all’Antincendio da parte del Rettore prof. 

Micari dal 15/06/2017 fino a cessazione del mandato del Rettore in carica; 
 
2015/2016 Incarico del Presidente della Commissione Paritetica Docenti-Studenti della Scuola di 

Scienze di Base ed Applicate con decreto di nomina n. 2/2014 del 31/01/2014; 
 
2010 dal 01/02/2010 al 31/12/2010 Funzione Specialistica “Gestore di procedura di Contabilità” 

presso Dipartimento di Biologia Cellulare e dello Sviluppo                                      
 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 

 

PRIMA LINGUA  ITALIANO 

 

 

ALTRE LINGUE  INGLESE 

Capacità di lettura  Ottima 

Capacità di scrittura  Buona 

Capacità di espressione orale  Buona 

   

FRANCESE 

Capacità di lettura  Ottima 

Capacità di scrittura  Buona 

Capacità di espressione orale  Buona 

 

  TEDESCO 

Capacità di lettura  Discreta 

Capacità di scrittura  Discreta 

Capacità di espressione orale  Discreta 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
 Buone capacità e competenze relazionali, sviluppate, in particolar modo, 

durante i vari anni di lavoro svolto a contatto con una utenza di varia età e 
cultura: 

- all’ Istituto Case Popolari di Palermo, dove l’utenza è composta 
principalmente da persone adulte e di ceto medio; 

- all’Università degli studi di Palermo, (specialmente nei 10 anni 
trascorsi allo sportello della Segreteria di Medicina e Chirurgia), dove 
l’utenza è composta, principalmente, da studenti, laureandi e laureati 
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di cultura più elevata e poi presso il Dipartimento Stebicef e presso il 
Centro Servizi Simua dove l’utenza è composta da docenti, personale 
t.a., operai agricoli e soprattutto fornitori per l’acquisizione di beni e 
servizi. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
 Ottime capacità organizzative sviluppate come predisposizione personale e 

gestione del tempo libero anche tramite attività di gruppo.  

Disponibilità a coordinare attività anche in ambiente di lavoro, non appena si 
presenta l’occasione.  Spirito di iniziativa.  

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PROFESSIONALI   
 Capacità e competenza professionale nell’ambito lavorativo. 

 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

 

 Possesso della PATENTE EUROPEA DEL COMPUTER “ECDL FULL A”. 

Ottima conoscenza dei Sistemi Operativi Windows e di tutti gli applicativi Office 
(Excel, Word, Power point ecc….). 

Uso frequente, per lavoro, dei browser Internet Explorer, Google Crome, 
Firefox, Mozilla, Microsoft Edge ecc…, di programmi di posta elettronica 
(webmail e pec), protocollo elettronico e fascicolazione - (Titulus97). 

Utilizzo del programma di contabilità U-GOV per l’intero ciclo passivo, delle 
piattaforme telematiche di Consip (MEPA – CONVNZIONI ED ACCORDO 
QUADRO) e piattaforma telematica dell’Università degli Studi di Palermo 
UBUY-Alice, della piattaforma PCP ecc. 

 

ALTRE CAPACITA’ ED INTERESSI  Giardinaggio, musica, escursioni naturalistiche, viaggi. 

 
PATENTE O PATENTI  B 

 

  

Quanto sopra dichiarato è reso ai sensi del D.P.R. 445 del 28/12/2000 artt.46/47 
 
Data: 11/11/2024 f.to dott.ssa Lucido Giuseppa 


