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CURRICULUM VITAE 

 

 

 

F O R M A T O  

E U R O P E O  P E R  I L  

C U R R I C U L U M  

V I T A E  

 

 

 

 

INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome e Cognome  LEONARDO GRIMALDI 

Data di nascita  02.10.1962 

Telefono istituzionale  091 23899602 

Telefono cellulare   

Indirizzo posta elettronica 

istituzionale 
 leonardo.grimaldi@unipa.it 

Indirizzo posta elettronica 

personale 
  

Indirizzo Pec       

Incarico attuale  Responsabile U.O. Facility management e servizi di gestione ordinaria del patrimonio 

immobiliare – Direttore dell’Esecuzione FM4 – Lotto 18– Settore Logistica ed 

esecuzione degli appalti di servizio - Area Affari Generali e Centrale Acquisti  

 

ESPERIENZA LAVORATIVA  

UNIVERSITÀ DEGLI STUDI 

DI PALERMO 

  

• Date    07/04/2023 AD OGGI 

• Struttura  Area Affari Generali e Centrale Acquisti 

• Principali mansioni  

e responsabilità 

 Responsabile dell’U.O. Facility management e servizi di gestione ordinaria del 

patrimonio immobiliare - Settore Logistica ed esecuzione degli appalti di servizio 

• Date  
 

Dal 01/07/2019 al 06/04/2023 

• Struttura  Area Affari Generali, Patrimoniali e Negoziali 

• Principali mansioni  

e responsabilità 

 Responsabile Unità Operativa Servizi Logistici e Gestione Mezzi mobili registrati 

• Date  
 

Dal 31/03/1999 al 30/06/2019  

• Struttura  Varie Strutture dell’Università degli Studi di Palermo 

• Principali mansioni  

e responsabilità 

 Funzionario  

• Date  
 Dal 27/03/1990 al 30/03/1999  

• Struttura  Varie Strutture dell’Università degli Studi di Palermo 

• Principali mansioni  

e responsabilità 

 Servizio di ruolo Assistente Amministrativo e Collaboratore Amministrativo 

   

PRINCIPALI INCARICHI   

2024  Nomina Responsabile del progetto per il servizio di spostamento di materiale 

dell’Archivio Storico - decreto rep 2596/2024 del 04/04/2024 – prot. 55215; 

  Nomina Responsabile del progetto per la fornitura di materiale di consumo ad uso 

igienico sanitario - decreto rep 1869/2024 del 12/03/2024 – prot. 39156; 

  Nomina Responsabile del progetto per il servizio di raccolta, trasporto e smaltimento 

rifiuti speciali, pericolosi e non pericolosi e sanitari - decreto rep 762/2024 del 
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01/02/2024 – prot. 15540; 

2023  Nomina Responsabile del progetto per l’acquisizione di Buoni carburante per le 

esigenze dell’Università degli Studi di Palermo - decreto rep 8259/2023 del 10/11/2023 

– prot. 176397 

  Nomina Responsabile del progetto per fornitura di attrezzature per le esigenze della 

manutenzione del verde di Ateneo - decreto rep 8089/2023 del 08/11/2023 – prot. 

173720 

  Nomina Responsabile del progetto per il servizio di bus navetta - decreto rep 

7247/2023 del 16/10/2023 – prot. 156421 

  Nomina Responsabile del Procedimento per il servizio di smaltimento e raccolta dei 

rifiuti speciali pericolosi e non pericolosi - decreto rep 5570/2023 del 09/08/2023 – 

prot. 121592 

  Nomina Responsabile Unico del Progetto per il servizio di vigilanza armata - decreto 

rep 5234/2023 del 28/07/2023 – prot. 115165 

  Nomina Responsabile del progetto per il servizio di manutenzione autoveicoli 

istituzionali - decreto rep 4638/2023 del 04/07/2023 – prot. 101572 

  Nomina Responsabile del Procedimento e Direttore dell’esecuzione del contratto per 

l’acquisizione di buoni carburante per le esigenze dell’Università di Palermo - decreto 

rep 3667/2023 del 23/05/2023 – prot. 79531 

  Responsabile dell’U.O. Facility management e servizi di gestione ordinaria del 

patrimonio immobiliare – Decreto Rep. 2755/2023 del 07/04/2023 – prot. 55264 

  Nomina Direttore dell’esecuzione del contratto per i servizi di Facility Management 4 

– nota D.G. Prot. 3799 del 12/01/2023 

2021  Nomina componente Commissione per l’esame delle domande di accesso al servizio di 

asilo nido aziendale – decreto rep. 3351/2021 del 7 settembre 2021 – prot. 85480 

2020  Nomina di Direttore dell’esecuzione servizio di igiene e pulizia ambientale – Dirigente 

21 dicembre 2020 – prot. 116436 

  Nomina Direttore dell’esecuzione servizio ristorazione e distributori – Dirigente 11 

dicembre 2020 – prot. 112270 

  Nomina componente Commissione valutazione offerte tecniche servizio di piccola 

ristorazione – Decreto Direttore Generale rep. 3067/2020 del 14 ottobre 2020 – prot. 

83843 

  Nomina componente Commissione di gara per l’affidamento del Servizio di 

assicurazione garanzia responsabilità per danni patrimoniali cagionati a terzi – decreto 

rep. 1730/2020 del 9 giugno 2020 – prot. 46204 

2019  Incarico connesso atto transattivo Medprom- Dirigente 1° luglio 2019 – prot. 61000 

  Responsabile dell’Unità Operativa Servizi Logistici e Gestione Mezzi mobili registrati 

– Decreto Rep. 2330/2019 del 12 luglio 2019 – prot. 65174 

  Nomina componente Commissione valutazione offerte tecniche per il servizio di 

vigilanza non armata– Decreto Direttore Generale del 16 luglio 2019 – prot. 66089 

2018  Nomina componente Commissione esame migliore offerta Servizio di prenotazione e 

rilascio dei titoli di viaggio, alberghieri, in favore degli organi di governo 

dell’Amministrazione Centrale dell’Università degli Studi di Palermo– Dirigente 8 

giugno 2018 – prot. 42083/X/4; 

  Nomina componente Commissione esame offerte l’affidamento della gestione integrata 

dei servizi di biglietteria, portineria, pulizia e di supporto alla manutenzione ordinaria 

dei manufatti dell’Orto Botanico del centro servizi Sistema Museale dell’Università 

degli studi di Palermo nonché dei servizi connessi – Dirigente 3 maggio 2018 – prot. 

33259/X/4 

  Nomina componente Commissione per l’affidamento del Servizio di pulizia e igiene 

ambientale nei plessi dell’Amministrazione Centrale dell’Università degli Studi di 

Palermo per la durata di anni quattro– Decreto Direttore Generale 21 marzo 2018 – 

prot. 23123/X/4 
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  Incarico servizio autoparco –Dirigente 13 marzo 2018 – prot. 20329 

  Incarico connesso all’applicazione del D.R. n.243/2018 in tema di diritto di accesso 

documentale, civico e generalizzato dell’Università di Palermo – Dirigente 14 febbraio 

2018 

2017  Nomina Direttore dell’Esecuzione Servizio di Tesoreria – Dirigente 24 ottobre 2017 – 

prot. 79049/X/4 

  Nomina Referente Unico al fine di sovrintendere, sotto il profilo logistico, alla 

riorganizzazione delle Aree dell’Amministrazione Centrale dell’Università di Palermo 

– Dirigente 30 giugno 2017- prot. 49577 

  Rinnovo Delega alla firma dei buoni di carico dei beni mobilie immobili 

dell’Amministrazione Centrale dell’Università di Palermo – Dirigente 22 giugno 2017- 

prot. 47055 

  Incarico quale componente del Gruppo di lavoro per la stesura regolamenti per la 

concessione di spazi dell’Università di Palermo a terzi – Direttore Generale 07 giugno 

2017- prot. 42088 

  Nomina Coordinatore delle attività espletate dalle unità di personale con Funzioni 

Specialistiche presso il Settore Patrimonio – nota Dirigente Area Affari Generali, 

Patrimoniali e Negoziali del 12 maggio 2017 

  Nomina Responsabile del Procedimento per la redazione delle disposizioni d’impegno 

di spesa, proposte di delibera al C.d.A., monitoraggio accertamenti delle entrate e dei 

residui – nota Dirigente Area Affari Generali, Patrimoniali e Negoziali del 12 maggio 

2017 – prot. 35562 

  Nomina componente del Team di progetto U- GOV – decreto Direttore Generale 

n.1014/2017 del 24 marzo 2017 

  Delega alla firma dei buoni di carico relativi a beni in carico all’Amministrazione 

Centrale dell’Università di Palermo – Dirigente 23 gennaio 2017 – prot. n 5562 

2016  Incarico gestione patrimonio mobiliare – Dirigente 26 settembre 2016 – prot. 73878 

  Referente Unico per il Monitoraggio delle Opere Pubbliche BDAP MEF per 

l’Università degli Studi di Palermo – Decreto Magnifico Rettore n. 1707/2016 del 30 

maggio 2016 - Prot. 45104 

2015  Nomina Responsabile delle operazioni di trasferimento delle strutture periferiche e 

della ridistribuzione degli spazi ai docenti ed al personale TAB – nota Dirigente 4 

maggio 2015 – prot. 33342 

2014  Plauso del Prorettore all’edilizia e del dirigente dell’Area Patrimoniale e Negoziale per 

le operazioni di trasferimento del 2Campus Lincoln” e della sede di Via Pascoli di 

Palermo- nota del 30 maggio 2014 – prot n. 45104 

2013  Nomina preposto alla Sicurezza della Facoltà di Scienze Motorie con provvedimento 

del 22 gennaio 2013 – prot n.192 

  Incarico di responsabile amministrativo della Facoltà di Scienze Motorie per l’anno 

2013 – Direttore Amministrativo 21 febbraio 2013 – prot. 15541/VII/4 

2011  Incarico di responsabile amministrativo della Facoltà di Scienze Motorie per l’anno 

2012 – Direttore Amministrativo 29 dicembre 2011 – prot. 86431 

2010  Nomina preposto alla Sicurezza della Facoltà di Scienze Motorie con provvedimento 

del 20 aprile 2010 – prot n.548 

2009  Nomina segretario amministrativo ad interim del Dipartimento DISMOT 

(Dipartimento di Studi Giuridici Economici Biomedici Psicosociopedagogici delle 

Scienze Motorie e Sportive) Direttore Amministrativo 16 gennaio 2009 – prot. 

3249/VII/4 

2008  Nomina responsabile trattamento dati facoltà Scienze Motorie 12 dicembre 2008 prot. 

1865/I/6; 

  Nomina addetto alla sicurezza, alla prevenzione e lotta antincendio facoltà Scienze 

Motorie 12 dicembre 2008 prot. 1866/I/6; 
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  Responsabile amministrativo Facoltà di Scienze Motorie e Segretario Amministrativo 

del C.I.R.E ad interim – Direttore Amministrativo 9 dicembre 2008 – prot. 92155 

2007  Delega funzioni rilasciata dal Direttore del CSG della Facoltà di Scienze della 

Formazione – 21 dicembre 2007 – prot. 4186/V/4 

2006  Nomina di segretario amministrativo ad interim del Dipartimento di Analisi 

dell’Espressione, Lingue, Segni, Testi (DANAE) - Direttore Amministrativo 07 

febbraio 2006 

2006 -2012   Nomina, su proposta del Magnifico Rettore dell’Università di Palermo, consigliere di 

amministrazione della “Italian University Line” istituita con decreto Ministeriale 

(Stanca/Moratti) – Consorzio tra le Università di Firenze, Macerata, Roma Lumsa, 

Milano Bicocca e Palermo con sede a Firenze 

2005  Incarico ad interim di responsabile della segreteria di Ateneo per il Consorzio I.U.L. 

(Italian University Line) – Direttore Amministrativo 24 agosto 2005 – prot. 51562 

  Delega funzioni di spettanza del Preside di Facoltà in materia di organizzazione, 

programmazione e decisione con potere di firma - provvedimento del Direttore del 

Centro Servizi Generali della Facoltà di Scienze della Formazione prot. n.472/CS del 

26/09/2005 

2004-2009  Incarico di gestione per le procedure di organizzazione (dall’individuazione 

dell’operatore economico alla fase di correzione degli elaborati) delle prove 

preselettive per l’accesso ai Corsi di Laurea a numero chiuso della Facoltà di Scienze 

della Formazione dall’anno accademico 2004-2005 all’anno accademico 2008/2009 

2004  Nomina di “Garante degli studenti per la Facoltà di Scienze della Formazione” – 

Decreto del Direttore Amministrativo n. 6391 del 21/12/2004 

  Incarico di amministrazione di fondi erogati dall’Assessorato Regionale ai BB.CC.AA. 

e P.I. della Regione Sicilia nell’ambito di iniziative direttamente promosse per 

convegni nazionali ed internazionali proposti dall’Università,  

  Nomina di “Funzionario Delegato” dalla Facoltà di Scienze della Formazione per la 

gestione dei fondi della Commissione Europea ESF di Strasburgo, nell’ambito di 

iniziative didattiche e culturali internazionali promosse dall’Università degli Sudi di 

Palermo 

2003   Nomina di Responsabile amministrativo del progetto approvato dal Ministero 

dell’Università e della Ricerca Scientifica, nell’ambito del PON 200-2006 “Ricerca 

Scientifica, Sviluppo Tecnologico, Alta Formazione “ Misura II.2-azione b, per la 

realizzazione di rete d’Ateneo a distanza con metodologie ICT, sistemi innovativi per 

l’apprendimento e lo sviluppo delle conoscenza - decreto del Rettore prot./RS del 

21/01/2003 

  Delega funzioni - provvedimento del Direttore del Centro Servizi Generali della 

Facoltà di Scienze della Formazione prot. n.35/CS del 22/01/2003 

  Nomina su incarico del Direttore Amministrativo dell’Università degli Studi di 

Palermo di Segretario Amministrativo ad interim del Dipartimento Arti e 

Comunicazioni AR.CO -  

2002 - 2009   Nomina di Responsabile amministrativo ad interim del Centro di Spesa Autonomo 

C.I.R.E. (Centro Interdipartimentale di Ricerche Educative) – nota Direttore 

Amministrativo dell’Università degli Studi di Palermo prot. n.68689 del 22/10/2002 

Ha curato la stesura del regolamento del Centro di Spesa Autonomo della Facoltà di 

Scienze della Formazione 

2000 -2008  Nomina Responsabile del Centro Servizi Generali della Facoltà di Scienze della 

Formazione – Direttore Amministrativo prot. 46193 del 29/09/2000 

1994-1995  Delega del Rettore dell’Università degli Studi di Palermo a rappresentare in giudizio 

l’Ateneo presso la Corte dei Conti- Sezione Giurisdizionale della Sicilia- per i 

contenziosi riguardanti le pensioni 

   

ULTERIORI ESPERIENZE    

2009  Nominato Componente della Commissione di valutazione dei progetti da ammettere a 
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finanziamento ai sensi ed in applicazione del D.M. 3 agosto 2006 (Servizio Civile 

Nazionale) dall’Assessore alla Famiglia, Politiche Sociali e Autonomie Locali della 

Regione Sicilia con D.A. n. 255 S/5 del 3 febbraio 2009 

2007  Nominato Consulente per uno studio di formazione dal Presidente del CIAPI - Sicilia 

2005  Nominato Componente del Comitato Tecnico-Scientifico per il progetto n. 

1999/IT.16.1.011/3.12/7.24/140 “BB” Sicilia dall’Assessore Regionale alla 

Formazione  

2004-2008  Titolare dell’Ufficio di difensore Civico di Villafrati (PA) con delibera del Consiglio 

Comunale di Villafrati n. 51 dell’11/10/2004 

2003  Nominato consulente del Comune per la realizzazione del progetto per la 

valorizzazione del patrimonio Artistico, Turistico e Archeologico comunale dal 

sindaco di Campobello di Mazzara (TP) con determina n. 48 del 18/03/2003 

2002  Nominato dal sindaco di Santa Cristina Gela consulente esterno per la stesura del 

regolamento della Biblioteca Comunale 

2000  Nominato dal sindaco di Ventimiglia di Sicilia consulente esterno per la stesura dello 

Statuto Comunale 

2000  Eletto presidente del Consiglio Comunale di Ciminna (PA) 

1998  Eletto Consigliere Comunale di Ciminna (PA) 

1990-1998  Responsabile di zona del patronato ACAI con sede nel quartiere Noce della città di 

Palermo 

1990-1997  Consigliere del quartiere Noce della città di Palermo 

  Nominato Consulente dell’Assessorato Regionale del Lavoro, della Previdenza 

Sociale, della formazione professionale e dell’Emigrazione della Regione Sicilia per il 

progetto “EUREKA” 

  Incaricato di una ricerca giuridico/normativa sulla convivenza multietnica dal titolo 

“Europa, Immigrazione”, un programma per la formazione attraverso l’utilizzo di fondi 

comunitari, nell’ambito del progetto S.I.R.I.S. (Sistema Informativo Regionale 

Integrato Socio-Sanitario). sub azione 4.5 - osservatorio 

  Incarico di docente per 120 ore per le materie di studio di Economia Politica, Cultura 

Europea, Creazione d’impresa e Antinfortunistica nell’ambito del progetto 

“Calamigna” finanziato con i fondi Sociali Europei  

1989-1990  Servizio militare presso il Gruppo Selettori di Palemo dal 01/03/1989 al 08/03/1990 

   

ISTRUZIONE  

E FORMAZIONE 

  

   

Date   06/12/1988 

Nome e tipo di istituto  

di istruzione o formazione 

 Università degli Studi di Palermo- Facoltà di Scienze Politiche  

Qualifica conseguita  Laurea V.O. in Scienze Politiche – Indirizzo Politico/Amministrativo 

   

Date   A.A. 2005 - 2006 

Nome e tipo di istituto  

di istruzione o formazione 

 Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali CEIDA di Roma- 

Qualifica conseguita  Master in Diritto amministrativo - (Tesi “il Difensore civico”) 

   

Date   A.A. 2007 - 2008 

Nome e tipo di istituto  

di istruzione o formazione 

 Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali CEIDA di Roma- 

Qualifica conseguita  Master in Comunicazione Pubblica e Istituzionale per le Amministrazioni e Aziende 

Pubbliche - (Tesi “La Customer Satisfaction nell’Ente Pubblico”) 
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Date   2004 -2005 

Nome e tipo di istituto  

di istruzione o formazione 

 Università degli Studi di Palermo- Facoltà di Scienze della Formazione 

Qualifica conseguita  Cultore della materia “Istituzioni Giuridiche e Mutamento Sociale” del Corso di 

Laurea in Scienze della Comunicazione - delibera C.d.F del 19/01/2005 

   

Date   2011 

Nome e tipo di istituto  

di istruzione o formazione 

 Università degli Studi di Palermo- Facoltà di Scienze Motorie 

Qualifica conseguita  Cultore delle materie inerenti al SSD M-EDF/01 della Facoltà di Scienze Motorie - 

delibera C.d.F del 13/05/2011 

   

   

EVENTI FORMATIVI   

2023  Corso “Le procedure di affidamento diretto di cui all’art.50  comma 1 lettera e per 

servizi e forniture” - CEIDA 

  Corso “Accordi quadro e convenzioni su MEPA” - CEIDA 

  Corso “Aspetti amministrativi e civilistici connessi alla redazione e stipulazione di un 

contratto” - CEIDA 

  Corso “DNSH” - CEIDA 

  Corso “il ruolo Del RUP e del DEC nei procedimenti di appalto di servizi e forniture 

soprasoglia” - CEIDA 

  Corso “il ruolo Del RUP e del DEC nei procedimenti di appalto di servizi e forniture 

sottosoglia” - CEIDA 

  Corso “L’utilizzo di SDAPA” - CEIDA 

  Corso “Le procedure di affidamento diretto di cui all’art.50  comma 1 lettera b per 

servizi e forniture” - CEIDA 

2019  Corso Presidenza del Consiglio dei Ministri - Scuola dell’Amministrazione“Il FOIA 

italiano e la trasparenza amministrativa: gli strumenti di base per l’attuazione – In 

collaborazione con Dipartimento della funzione Pubblica” 

  Corso “Il nuovo sistema di valutazione della performance” 

2018  Corso “Amministrazione digitale e innovazione organizzativa” 

2015  Corso “Sicurezza sul lavoro” 

  Corso “La legge 190/2012-. Gli strumenti e le misure di prevenzione nell’ambito delle 

attività dell’Area Patrimoniale e Negoziale” 

  Seminario “Cultura della legalità e dell’etica all’interno dell’Università degli Studi di 

Palermo” 

2013  Corso “Il sistema di contabilità economico-patrimoniale” 

2010  Corso “Prevenzione e protezione di posti di lavoro”  

2008  Corso “Progetto FIORI” PA3-PM 

2007  Corso “Sicurezza dei Dati ai sensi del D.Lgs 196/03” 

  Corso di aggiornamento per “Responsabili della gestione delle strutture universitarie” 

  Seminario di formazione sugli inventari ed il patrimonio “Il nuovo regolamento per la 

gestione inventariale secondo le ultime circolari della Ragioneria Generale dello 

Stato”  

2006  Corso “Elementi di Ragioneria Generale” 

  Seminario “I sistemi permanenti di valutazione del personale” 
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2004  Corso di alta specializzazione di Contabilità economico-patrimoniale “Le Funzioni del 

software di contabilità integrata: CO.GE., CO. OR., GE.CA., CO.CS.”  

2002  Corso di aggiornamento professionale “Dal Bilancio Finanziario di Controllo di 

Gestione”  

1999  Corso “Analisi dei decreti legislativi emanati in attuazione della delega conferita 

dall’art.1, comma 39 della Legge 335/95, anche alla luce delle circolari INPDAP” 

1995  Seminario sul Bilancio della Pubblica Amministrazione 

 

MADRELINGUA 
 

  ITALIANO 

   

ALTRE LINGUE   

  TEDESCO 

• Capacità di lettura  Livello buono 

• Capacità di scrittura  Livello buono 

• Capacità di espressione orale  Livello buono 

   

  FRANCESE 

• Capacità di lettura  Livello buono 

• Capacità di scrittura  Livello buono 

• Capacità di espressione orale  Livello buono 

   

  INGLESE 

• Capacità di lettura  Livello buono 

• Capacità di scrittura  Livello buono 

• Capacità di espressione orale  Livello buono 

   

   

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 

 

 Buona capacità di lavorare in gruppo in vista dei risultati da perseguire, spirito 

d’iniziativa nello svolgimento delle attività 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE 

 

 Spiccata capacità di coordinamento delle unità di personale afferenti alla posizione 

organizzativa di pertinenza, data la pluriennale esperienza nel ruolo di Responsabile di 

Unità operativa 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 

. 

 Buona conoscenza del pacchetto office (aggiornato 2023), dei principali browser 

internet (Google Chrome, Microsoft Edge, Firefox), delle applicazioni informatiche 

utili allo svolgimento di riunioni virtuali (teams, Zoom, Meet, Skype.) Gestione ed uso 

della posta elettronica ordinaria e certificata (PEC), utilizzo della firma elettronica 

digitale 

ALTRE CAPACITÀ E 

COMPETENZE  

 

 Assunzione di responsabilità con ottime capacità decisionali, di gestione dei conflitti e 

capacità di problem solving 

 

PATENTE  B 

 

   

 

Palermo lì, 28 giugno 2024       Leonardo Grimaldi 

   

 


