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INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome      Marcello Mineo 

Qualifica     D – Area Amministrativo - Gestionale 

Amministrazione Università degli Studi di Palermo  

Area Economico - Finanziaria 

Incarico attuale  Responsabile dell’U.O. “Costi per l’edilizia Universitaria 

annuali e pluriennali. Lasciti e donazioni” 

E-mail istituzionale    marcello.mineo@unipa.it 

 

 

 

TITOLI DI STUDIO E 

PROFESSIONALI ED 

ESPERIENZE LAVORATIVE 

 

• Date (da – a)    Dal 1998 al 2002 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione  Facoltà di Agraria presso Università degli Studi di Palermo. 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello 

studio     Economia e Politica Agraria. 

       Tesi: I metodi parametrici e non parametrici nell’analisi 
     della domanda dei beni di consumo agro-alimentari. 
 

• Qualifica conseguita   Dottorato di ricerca 

 

• Date (da – a)  Dal 1997 al 1998 ( vincitore di una borsa di studio biennale 
Bandita dalla Fondazione Angelo e Salvatore Lima Mancuso) 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione  Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello 

studio     Economia e Politica Agraria 

• Qualifica conseguita   Borsa di studio 

 

• Date (da – a)    Dal 1990 al 1996 

• Nome e tipo di istituto di 

istruzione o formazione  Facoltà di Economia presso Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello 
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studio     Economia dei Trasporti 

Tesi: Le aree metropolitane siciliane 

• Qualifica conseguita   Laurea 

• Livello     110/110 e lode 

 

Abilitazione alla libera professione di Dottore Commercialista conseguita nell’anno solare 
2000 
 
Patente europea ECDL (European Computer Driving Licence) conseguita nel 2005 

 

Pubblicazione: “La Classificazione delle principali Aziende Agrarie Siciliane Rilevate  dall’Istituto 
Nazionale di Economia Agraria (INEA)”. Depositata in data 26/06/1998 presso la Prefettura di 
Palermo e presso la Procura della Repubblica. 
 

Esperienze professionali 
(incarichi ricoperti)   Dal 01.04.2003 ad 29.01.2007 

Università degli Studi di Palermo 
Funzionario amministrativo a tempo determinato ctg. D 
Assunzioni di Impegni e relativi pagamenti dei lavori edili 
universitari (Manutenzioni, Stati avanzamento lavori e 
competenze tecniche); Gestione Cassa e verifica periodica 
con il Collegio dei Revisori Contabili. 
 

Dal 01.02.2008 ad oggi (2022) 
Università degli Studi di Palermo 
Funzionario amministrativo a tempo indeterminato ctg. D 
 

Dal 2010 ad oggi (2022) 
Università degli Studi di Palermo 
Incarichi annuali di Responsabilità dell’U.O. “Costi per 
l’edilizia Universitaria annuali e pluriennali. Lasciti e 
donazioni”  

 

     2003 
Incarico del Dirigente nell’ambito del “Progetto pilota per 
l’avvio della contabilità economico patrimoniale” - 
Università degli Studi di Palermo. 
 
2004 
Incarico del Direttore Amministrativo. 
“Tutor” nell’ambito del “Piano formativo- esperenziale della 
contabilità economico patrimoniale”, “Le funzioni del 
software di contabilità integrata” - Università degli Studi di 
Palermo. 
 

2005 
Incarico del Dirigente ai fini dell’attuazione del “Sistema 
informativo delle operazioni degli enti pubblici 
(S.I.O.P.E.)” - Università degli Studi di Palermo. 
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2005 
Incarico del Dirigente ai fini dell’attuazione della 
“Mensilizzazione dei dati retributivi individuali di cui 
all’art.44 D.L. 3009/203 n.269 (EMens)” - Università degli 
Studi di Palermo. 
 

2007 
Incarico in qualità di tutor CEPnell’ambito del “Progetto per 
l’applicazione della contabilitàeconomico patrimoniale 
alla sede centrale ed alle strutture decentrate dell’Ateneo” 
- Università degli Studi di Palermo. 

      

     2009 
Incarico del Direttore Amministrativo. 
Costituzione gruppo di lavoro “Good Practice 2009” - 
Università degli Studi di Palermo. 
 

2009 
Incarico del Dirigente. 
“Adempimenti connessi alla gestione contabile dei fitti 
passivi” - Università degli Studi di Palermo. 
 

2009 
Incarico del Rettore. 
Integrazione gruppo di lavoro “Monitoraggio delle Spese e 
delle Entrate ” - Università degli Studi di Palermo. 
 

2009 
Incarico del Direttore Amministrativo. 
Gruppo di lavoro per “Coadiuvare la società 
Pricewaterhouse coopers S.p.A. nello svolgimento delle 
verifiche contabili concordate con l’amministrazione - 
Gruppo di lavoro 2008” - Università degli Studi di Palermo. 
 

2010 
Incarico del Rettore. 
Costituzione gruppo di lavoro “Revisione del Bilancio di 
previsione Esercizio Finanziario 2009 ed al piano di 
economie previsto per il medesimo esercizio” - Università 
degli Studi di Palermo. 
 

2012 
Incarico del Dirigente. 
“Gestione Entrate relative a: Tasse di immatricolazione 
Studenti – Iscrizione agli anni successivi – Scuole di 
specializzazione – Concorsi – Iscrizioni ai corsi di 
Dottorato di ricerca – Iscrizioni ai corsi di Assegnisti di 
Ricerca – Tasse di iscrizione ai Corsi di Perfezionamento 
– Esami di Stato” - Università degli Studi di Palermo. 
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2013 
Incarico del Direttore Generale.  
“Componente la Commissione giudicatrice per 
l’affidamento di n.1 incarico Co.Co.Co. per le attività nel 
campo dell’economia e dello sviluppo locale c/o il Polo 
Universitario di Ricerca” – Università degli Studi di Palermo. 

 

     2014 
Incarico del Direttore Generale. 
“Nomina referenti per la pubblicazione dei dati ex D.Lgs. 
n.33/2013 – Anni 2014/2015”- Università degli Studi di 
Palermo. 
  
2016 
Incarico del Direttore Generale. 
“Nomina referenti per la pubblicazione dei dati ex D.Lgs. 
n.33/2013 – Anno 2016”- Università degli Studi di Palermo. 
 

2016 
Incarico del Direttore Generale. 
“Nomina referenti per la pubblicazione dei dati ex D.Lgs. 
n.33/2013 e Responsabili della trasmissione e della 
pubblicazione dei documenti, delle informazioni e dei dati  
– Anno 2017/2018”- Università degli Studi di Palermo. 
 

2016 
Incarico del Dirigente. 
“Rendicontazione qualitativa dei tempi di evasione dei 
processi amministrativi. Mappatura processi 
procedimenti Area Economico-Finanziaria. Anno 2016”. 
Università degli Studi di Palermo.  
 

2017 
Incarico del Direttore Generale. 
Costituzione gruppo di lavoro “Redazione capitolato 
speciale d’appalto – Servizio di tesoreria 2018-2022“ - 
Università degli Studi di Palermo. 
 

2018 
Incarico del Direttore Generale. 
Intervento formativo al "Corso di formazione specifica per 
applicazione decreto MIUR 14 gennaio 2014 n.19” - 
Università degli Studi di Palermo. 
 

2018 
Incarico del Direttore Generale. 
Nomina responsabili della “trasmissione e della 
pubblicazione dei documenti - art.10 del D.lgs n.33/2013” - 
Università degli Studi di Palermo. 
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Capacità linguistiche   Lingua  Livello Parlato  Livello Scritto 
Inglese  Buono    Buono 

 

Capacità nell'uso delle 
tecnologie    Ottimo 
 
 
 
 
 

 
2007 

Altro (partecipazione a  Dal 09/10/2007 al 18/10/2007 
convegni e seminari,   Università degli Studi di Palermo 
pubblicazioni, collaborazione  Corso “Lavorare in sicurezza ai sensi dell’art.22 del D. Lgs. 
a riviste, ecc., ed ogni altra  626/94”   
informazione che il dirigente  Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
ritiene di dover pubblicare)  professionale maturato 
 

Dal Novembre 2005 a Febbraio 2006 
Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli enti 
locali di Roma (C.E.I.D.A.). 
Master “Alta Specializzazione nella Contabilità Pubblica” 
Master – Valutazione finale 58/60 
 

2008 
Dal 1/10/ 2008 a 2/10/2008 
Associazione Sintesi in collaborazione con Università degli  
Studi di Palermo 
Corso di formazione “L’Attività Contrattuale nelle Pubbliche 
Amministrazioni” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 
2008 
Dal 15/05/2008 al 17/11/2008 
Scuola di Management per le Università, gli Enti di Ricerca 
e le Istituzioni Scolastiche 
Corso di formazione “Corsi Base di Management per le  
Università e gli enti di ricerca” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
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2010 
Dal 13/01/2010 al 14/01/2010 
Università degli Studi di Palermo 
Corso di formazione “Lavorare in Sicurezza” ai sensi 
dell’art.37 del D. Lgs. 81/09 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

2010 
Dal 22/11/2010 al 23/11/2010 
Università degli Studi di Palermo 
Corso di formazione “Principi di Contabilità Economico –  
Patrimoniale” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 
 
2014 
Dal 05/03/2014 al 06/03/2014 
Università degli Studi di Palermo 
Corso di formazione “L’evoluzione del rapporto di lavoro 
pubblico e la disciplina contrattuale del personale TAB” 

Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 
 
2014 
Dal 05/05/2014 al 07/05/2014 
Università degli Studi di Palermo 
Corso di formazione “Corso in materia di anticorruzione 
nella P.A.”.Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito 
formativo Professionale maturato 

 
 
2014 
Dal 05/05/2014 al 07/05/2014 
Università degli Studi di Palermo 
Corso di formazione “Corso in materia di anticorruzione 
nella P.A.”. Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito 
formativo Professionale maturato 

 

2014 
Università degli Studi di Palermo 
Corso CINECA-COINFO-CRUI "La contabilità economico-  
patrimoniale negli Atenei. Norme metodo applicativi”. 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 

 

2015 
Università degli Studi di Palermo 
Corso "Il D Lgs. 33/2013: trasparenza amministrativa, 
pubblicazione delle informazioni sul sito istituzionale, 
protezione dei dati personali". Valutazione 
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dell’apprendimento Positivo- Credito formativo Professionale 
maturato 
 

2015 
Università degli Studi di Palermo 
Corso "Il procedimento amministrativo alla luce delle 
ultime novità normative" 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 

 

2015 
Università degli Studi di Palermo 
Corso "Sicurezza sul lavoro" edd. da 15 a 30" 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

2015 
Università degli Studi di Palermo 
“Corso e-learning piattaforam U-GOV CINECA” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

2016 
Università degli Studi di Palermo 
“Corso e-learning 42° ISOIVA 2016” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

2016 
Università degli Studi di Palermo 
“Corso di lingua Inglese“ 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Crediti formativi 
Professionali maturati 
 

2016 
Università degli Studi di Palermo 
Seminario 4° giornata formativa  U-GOV CINECA 
 

 

2016 
Università degli Studi di Palermo 
“Corso 7° ISOIVA di base – COINFO” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 

 

2016 
Università degli Studi di Palermo - 22 e 23 giugno 2016 
“Corso U-GOV CINECA” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
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2016 
Università degli Studi di Palermo 
Seminario  “Cultura della legalità e dell’etica all’interno 
dell’Università di Palermo. Il ruolo dei codici di 
comportamento” 
 

2016 
Università degli Studi di Palermo 
Corso “La nuova disciplina sulla trasparenza (FOIA). 
Accesso civico, Privacy, Anticorruzione : nuove sfide per 
la P.A.” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

2017 
Università degli Studi di Palermo 
Seminario “Specifiche tecniche e informatiche per i 
responsabili degli obblighi della trasmissione e 
pubblicazione dei documenti” 
 

2017 
Università degli Studi di Palermo-18 e 19 gennaio 2017 
Seminario “giornate formative U-GOV CINECA” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 
 
2017 
Università degli Studi di Palermo-13 e 14 settembre 2017 
Corso “La contabilità economica: principi e profili 
contabili”. Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito 
formativo Professionale maturato 

 

2018 
Università degli Studi di Palermo-07 e 8 febbraio 2018 
Corso “Le novità fiscali contenute nella legge di stabilità 
2018 e nelle disposizioni intervenute nell’ultimo trimestre 
2017.- Disposizioni in materia di fatturazione elettronica” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

2018 
Università degli Studi di Palermo-22 e 23 ottobre 2018 
Corso “Amministrazione digitale e innovazione 
organizzativa”. Valutazione dell’apprendimento Positivo- 
Credito formativo Professionale maturato 
 

2018 
Università degli Studi di Palermo-22 marzo 2018 
Seminario “giornate formative U-GOV CINECA” 
Seminario “La gestione degli inventari” 
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2019 
Università degli Studi di Palermo- dal 6 all’8 febbraio 2019 
“48° Corso di formazione e aggiornamento ISOIVA” – 
COINFO. Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito 
formativo Professionale maturato 
 

2019 
Università degli Studi di Palermo- dal 16/9 al 01/10 2019 

Corso “Il FOIA italiano e la trasparenza amministrativa: 

gli strumenti di base per l'attuazione” 

Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

2020 
Università degli Studi di Palermo- dal 5 al 7 febbraio 2020 
“50° Corso di formazione e aggiornamento ISOIVA” – 
COINFO. Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito 
formativo Professionale maturato 
 

2020 
Università degli Studi di Palermo- 11 giugno 2020 

Corso “Durc, CIG, tracciabilità, ritenute 0,50”  

Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

2020 
Università degli Studi di Palermo - dal 30/06 al 1/7 2020 
Corso “Le funzioni del responsabile di procedimento e di 
provvedimento - Fare amministrazione nel terzo 
millennio”. Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito 
formativo Professionale maturato 
 

2021 
Università degli Studi di Palermo - dal 18/01 al 21/1 2021 
Corso “I controlli di fine anno e le chiusure contabili” 
Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

2021 
Università degli Studi di Palermo - dal 26/01 al 28/1 2021 

Corso “I dati fabbisogno nei pagamenti per attività 

progettuale”. Valutazione dell’apprendimento Positivo- 

Credito formativo Professionale maturato 
 
2021 
Università degli Studi di Palermo - dal 17/02 al 19/2 2021 
“52° Corso di formazione e aggiornamento ISOIVA” – 
COINFO. Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito 
formativo Professionale maturato 
 

2021 
Università degli Studi di Palermo - 3 e 4 maggio 2021 
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Corso “IV ed. - Lavoro agile. Aspetti normativi e 

organizzativi”. Valutazione dell’apprendimento Positivo- 

Credito formativo Professionale maturato 
 

2021 
Università degli Studi di Palermo – 26 ottobre 2021 

Corso “I controlli sulle fatture elettroniche. La gestione 

errori e le note di credito. I controlli in sede di pagamento”  

Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito formativo 
Professionale maturato 
 

 

2022 
Università degli Studi di Palermo - dal 9/02 al 11/2 2022 
“54° Corso di formazione e aggiornamento ISOIVA” – 
COINFO. Valutazione dell’apprendimento Positivo- Credito 
formativo Professionale maturato 
 

Palermo 10/10/2022   

 

        F.to Marcello Mineo 


