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INFORMAZIONI
PERSONALI

Amministrazione

Qualifica

Incarico attuale

Esperienze
professionali

MARIA ANNA CALLARI
UNIVERSITA DEGLI STUDI DI PALERMO
Personale tecnico amministrativo Cat D4 — Area Amministrativo Gestionale

Responsabile U.O. Didattica presso il Dipartimento di Biomedicina,
Neuroscienze e Diagnostica Avanzata- BIND

Numero telefonico ufficio: +39 091 23897207
E-mail istituzionale: marianna.callari@unipa.it

Dal 1.02.2004 a tutt’oggi
Universita degli Studi di Palermo - Piazza Marina, 61, 90133 Palermo

ATTIVITA’ CORRENTE

Universita degli studi di Palermo - Dipartimento di Biomedicina,
Neuroscienze e Diagnostica Avanzata (BIND)

- Incarico di Responsabile dell’'U.O. Didattica
1.03.2019 - in corso

Principali mansioni e responsabilita:
-Supporto amministrativo ai Corsi di Laurea e alle Scuole di Specializzazione,
incardinati al Dipartimento;
- Raccordo con la Scuola di Medicina e Chirurgia (Manager Didattico e Ufficio di
Presidenza), per la programmazione dellofferta formativa e I'affidamento dei
carichi didattici

- Raccordo con la Direzione Generale (Servizio Speciale per la didattica e gli
studenti Segreterie studenti e il Servizio Speciale post Lauream), per la gestione
delle pratiche studenti in itinere;

- Raccordo con I'Area Qualita, programmazione e supporto strategico (Settore
strategia, programmazione e management della didattica), per I'assicurazione
qualita della didattica e componente Commissione AQ di diversi CdS;

- Gestione amministrativo-contabile dei Master attivati, in raccordo con I'U.O.
Master e Corsi di perfezionamento del Servizio Speciale post Lauream.

ATTIVITA’ PREGRESSA

Universita degli studi di Palermo - Dipartimento di Scienze e Tecnologie
Biologiche, Chimiche e Farmaceutiche (STEBICEF)

- Incarico di Funzione Specialistica di Supporto ai corsi di studio
dal 1.01.2014 al 31.12.2018:

Universita degli studi di Palermo - Dipartimento di Scienze e Tecnolgie e
Tecnolgie Molecolari e Biomolecolari (STEMBIO)

- Incarico di Funzione Specialistica di Supporto segreteria e organi collegiali
dal 1.01.2011 al 31.12.2013
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Universita degli studi di Palermo - Dipartimento di Biologia Cellulare e
dello Sviluppo
- Incarico di Funzione Specialistica di Gestore amministrativo dei fondi di
ricerca
dal 23.12.2008 al 31.12.2010:
- Personale Tecnico-amministrativo ctg. C5- Area Amministrativa -
dal 1.02.2004 al 22.12.2008:

Universita degli Studi di Torino - Ufficio Reclutamento Professori e
Ricercatori
- Assunta in ruolo in qualita di vincitrice di concorso inquadrata nella VI
qualifica funzionale — area amministrativa, con il profilo di assistente
amministrativo
9 gennaio 1996 - 31 gennaio 2004

TITOLI DI STUDIO E PROFESSIONALI

Liceo Ginnasio Statale “Giovanni Meli” di Palermo
Diploma di maturita classica conseguito nellanno scolastico 1988/1989
(votazione 46/60)

Universita degli studi di Torino
Laurea V.0. in Giurisprudenza, febbraio 2004 (votazione 102/110)

Emmeciquadro - Centro Studi, Ricerche, formazione professionale di
Palermo

Master in “Mediazione familiare e sociale”, in collaborazione con Les Heures
Fundacio Bosch i Gimpera — Universita di Barcellona, nell'edizione 2006-2008

CORSI DI FORMAZIONE UNIPA

- Partecipazione alle attivita formative e seminariali organizzate
dall'Universita degli Studi di Palermo finalizzate al proprio arricchimento
professionale.

CAPACITA’ E COMPETENZE

- Conoscenze degli atti normativi e delle procedure amministrative relative
all'ufficio con assunzione di compiti di responsabilita;

- Utilizzo dei normali programmi di scrittura e di elaborazione dati, rete
internet;

- Attivita di organizzazione e programmazione delle attivita e del gruppo di
lavoro, capacita di adattamento in nuovi contesti e di autonomia;

- Conoscenza lingua inglese: scolastica
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Il sottoscritto autorizza al trattamento dei dati personali, secondo quanto
previsto dal Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 “Codice in materia
di protezione dei dati personali” e successive modifiche e/o integrazioni e
dell’art. 13 del GDPR (Regolamento UE 2016/679)

F.to Maria Anna Callari
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