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Curriculum Vitae 
Europass 

 

  

Informazioni personali  

Nome / Cognome Maria Novella Giammona 

E-mail marianovella.giammona@unipa.it,  
  

  

Esperienza professionale  
  

Date 
Lavoro o posizione ricoperti 

 
 

Principali attività e responsabilità 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 
 

Dal 01/12/2015 ad oggi 
Contratto di lavoro subordinato a tempo indeterminato – inquadrato nella categoria D –Area 
amministrativa-gestionale – Università degli Studi di Palermo. 
 
 
Presso l’Area Sistemi Informativi di Ateneo dal 07/04/2023 ad oggi. 
Incarico Responsabile di U.O. Segreteria area e supporto amministrativo-contabile con D.D.G. n. 
2753 prot. n. 55259 del 07/04/2023. 
 
Presso l’Area Sistemi Informativi e portale di Ateneo dal 01/09/2022 al 06/04/2023 
Incarico Responsabile di U.O. Segreteria d’Area, gestione delle procedure negoziali, dei contratti 
correlati, gestione contabile e raccordo gestionale con il Cineca conferito con D.D.G. n. 3657 prot. n. 
79971 dl 04/08/2022 fino al 31/12/2022, prorogato con D.D.G. n. 6089 prot. n. 149549 del 23/12/2022 
dal 01/01/2023 al 31/03/2023 e con D.D.G. n. 2489 prot. n. 49159 del 29/03/2023 dal 01/04/2023 al 
30/04/2023. 
 
Presso la Segreteria del Direttore Generale dal 01/12/2015 al 31/08/2022: 
Incarico Funzione specialistica: Gestione procedure di rilascio Diploma Supplement dal 01/07/2017 al 
31/08/2022 conferito con D.D.G. n. 1846/2017 n. 45482 del 16/06/2017,  
 
 
Dall’01/02/2007 al 30/11/2015 

 Contratto di lavoro subordinato a tempo indeterminato – inquadrato nella categoria C, dell’area 
amministrativa – Università degli Studi di Palermo 

 Presso la Segreteria del Direttore Generale dal 01/01/2012 al 30/11/2015: 
 
Presso il Servizio Speciale Segreterie Studenti e l’Area Servizi a rete dall’01/02/2007 al 31/12/2011: 
. 

Nome e indirizzo del datore di lavoro Università degli Studi di Palermo – Piazza Marina, 61 - Palermo 

Tipo di attività o settore 
 

Area Amministrativa-gestionale 
 
 

Istruzione e formazione  
 
 

Date 7-8-9/06/2023 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: Corso su temi contabili 
e fiscali 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 
 

Servizio di consulenza fiscale di Ateneo – Università degli Studi di Palermo 

Date 7-8-9/06/2023 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: 57° Corso di 
formazione e aggiornamento ISOIVA (streaming) 
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Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 
 

Co. In. Fo. 

Date 11/04/2023  

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di partecipazione al corso di Alta formazione 2023 – "Contratti pubblici e MEPA con focus 
sul RUP" 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 
 

Università degli Studi di Palermo 

Date 8-9-10/02/2023 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: 56° Corso di 
formazione e aggiornamento ISOIVA (streaming) 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 
 

Co. In. Fo. 

Date 12 e 13/12/2022  

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di partecipazione e valutazione al corso di formazione professionale, con esito 
positivo,UniCONTRACT 2022 – Problematiche attuali in materia di contratti pubblici in attesa della 
riforma del codice - La Revisione Prezzi, il Soccorso Istruttorio e l’Accordo Quadro 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 
 

Co. In. Fo. 

Date dal 05/12/2022 al 14/12/2022 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di partecipazione e valutazione con esito positivo al corso Corso di formazione UniAMM – Il 
procedimento amministrativo, aggiornato con le recenti modifiche normative, come strumento basilare 
di conoscenza per un approccio più consapevole e qualificato alle procedure di gara 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 
 

Co. In. Fo. 

Date 01/12/2022  

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di partecipazione al corso on line webinar, con esito positivo: Il ricorso ai sistemi tecnologici 
nell’acquisto dei beni e servizi: caratteristiche e peculiarità del sistema dinamico di acquisizione della 
pubblica amministrazione (SDAPA) 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 

Tempo s.r.l. 
 
 
 

Date Dal 23/05/2022 al 27/05/2022  

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di partecipazione e valutazione al corso di formazione professionale, con esito positivo: Le 5 
responsabilità del pubblico dipendente 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 

Università degli Studi di Palermo 

Date Dal 05/04/2022 al 29/06/2022 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: Attestato di frequenza e 
superamento del corso di “Lingua Inglese A2-B1 - livello CEFR conseguito A2.2 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 

CRISAF 

Date Dal 06/07/2021 al 13/07/2021 
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Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: UGOV-Co Ciclo 
Acquisti corso base 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 

Cineca 

Date Dal 29/06/2021 al 01/07/2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: CMI - Ciclo compensi 
di U-GOV - base 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Cineca 

  

Date Dal 10/06/2021 al 18/06/2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: I ed. - La gestione dei 
conflitti nei gruppi di lavoro 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 17/05/2021 al 18/05/2021 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: VI ed. - Lavoro agile. 
Aspetti normativi e organizzativi 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

Date Dal 01/07/2020 al 03/07/2020 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: 51° Corso di 
formazione e aggiornamento ISOIVA (streaming) 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Co.In.Fo. 

 

 

Date Dal 05/03/2020 al 05/03/2020 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo:  I controlli e le novita’ 
sulle fatture elettroniche e le novita’ della legge di bilancio 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 05/02/2020 al 07/02/2020 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo:  50° Corso di 
formazione e aggiornamento ISOIVA (streaming) 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Co.In.Fo. 

 

 

Date Dal 11/06/2019 al 11/06/2019 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: Il nuovo sistema di 
valutazione della performance 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 05/06/2019 al 07/06/2019 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: 49° Corso di 
formazione e aggiornamento ISOIVA (streaming) 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

 

Co.In.Fo. 

  

Date Dal 06/02/2019 al 08/02/2019 
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Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: 48° Corso di 
formazione e aggiornamento ISOIVA (streaming) 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

 

Co.In.Fo. 

Date Dal 22/10/2018 al 23/10/2018 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: Amministrazione 
digitale e innovazione organizzativa 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 

Università degli Studi di Palermo 

Date dal 05/12/2017 al 07/12/2017 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: Costruire e gestire 
relazioni nei processi di cambiamento” 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 06/11/2017 al 10/11/2017 

Titolo della qualifica rilasciata Addetto antincendio per attività di rischio elevato - Ed. 4/2017 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

 
Date 

 
Dal 13/09/2017 al 14/09/2017 

Titolo della qualifica rilasciata La contabilità economica: principi e profili contabili 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 30/11/2016 al 01/12/2016 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: “La nuova disciplina 
sulla Trasparenza (FOIA). Accesso civico, privacy, anticorruzione: nuove sfide per la P.A. 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

 

 

Date Dal 18/05/2015 al 25/05/2015 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: ”La gestione delle 
segreterie amministrative tra processi di lavoro e organizzazione dei servizi” 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 01/04/2014 al 03/04/2014 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo:  “Le nuove funzionalità 
del protocollo informatico TITULUS e della nuova webmail” 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

 

Università degli Studi di Palermo 

Date Dal 16/092013 al 16/12/2013 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: di “Lingua Inglese” 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

Date Dal 04/06/2013 al 07/06/2013 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo:  “Relazioni con il 
pubblico e gestione dell’utenza” 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 
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Date 08/11/2012  

Titolo della qualifica rilasciata Idoneità al concorso pubblico, per titoli ed esami, a n. 2 posti di personale di categoria D, posizione 
Area Amministrativo - Gestionale a tempo pieno e indeterminato presso l’Università degli Studi di 
Palermo, indetto con decreto direttoriale n. 490 del 09/02/2012 e successiva sottoscrizione del 
contratto di lavoro a tempo indeterminato ed assunzione in servizio in data 01/12/2015 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

Date Dal 09/05/2012 al 10/05/2012 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo:  “Le principali riforme 
dell’Università: Il nuovo quadro normativo e le ricadute sugli assetti organizzativi e amministrativi 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 25/05/2011 al 26/05/2011 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: “I nuovi ordinamenti 
didattici, i servizi agli studenti, le relazioni con il pubblico 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

 

 

Date Dal 28/12/2010 al 28/02/2011 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: ”Strutture Banche Dati” 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 07/06/2010 al 08/06/2010 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo “L’Attuazione della 
riforma degli ordinamenti universitari ai sensi del D.M. 270/04 nell’Ateneo di Palermo” 

Nome e tipo d'organizzazione erogatrice 
dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

 

 

Date Dal 10/01/2008 al 03/04/2008 – Moduli 2, 3, 4, 7 
dal 07/09/2009 al 20/10/2009 – Moduli 1, 5, 6 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza e conseguimento della Patente Europea per il Computer 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 28/10/2009 al 29/10/2009 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: “Comunicazione 
interpersonale e pubblica istituzionale” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 23/10/2007 al 30/10/2007 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: “Lavorare in sicurezza 
– ai sensi dell’art. 22 del D.lgs. 626/94” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dal 19/06/2007 al 20/06/2007 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: “La sicurezza dei dati – 
D.lgs. 196/2003” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 
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Date Dal 14/02/2007 al 16/02/2007 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza al corso di formazione professionale, con esito positivo: “GEDAS – Uso base” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Ottobre 2006  

Titolo della qualifica rilasciata Idoneità al concorso pubblico, per esami, a otto posti di personale di categoria C, posizione 
economica C1, dell’area amministrativa presso l’Università degli Studi di Palermo, indetto con decreto 
direttoriale amministrativo n. 322 del 24/12/2002 e successiva sottoscrizione del contratto di lavoro a 
tempo indeterminato ed assunzione in servizio in data 01/02/2007 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

  

Date Dall’01/04/2004 al 31/12/2005 

Titolo della qualifica rilasciata Attestato di frequenza e superamento del corso di formazione professionale di “Tecnico dell’ambiente” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Italia Lavoro Sicilia S.p.A. 

  

Date Aprile 1999  

Titolo della qualifica rilasciata Abilitazione all’insegnamento della “Matematica Applicata” conseguita con punti 62/80 mediante 
l’idoneità al concorso ordinario, per esami e titoli, indetto con D.D. 1 Aprile 1999 ai fini abilitativi e per 
l’accesso ai ruoli provinciali del personale docente della scuola secondaria nella Regione Sicilia per la 
classe di concorso A048, con punti 67,50/100 nella graduatoria di merito 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Ministero della Pubblica Istruzione 

  

Date 17/12/1999 

Titolo della qualifica rilasciata Abilitazione all’esercizio della professione di revisore contabile ai sensi del D. Lgs. 27 gennaio 1992 n. 
88 ed iscrizione nel registro dei Revisori Contabili al numero progressivo 100552, ai sensi dell’art. 30 
del D.P.R. 06/03/1998 n.99, con Provvedimento del Direttore Generale degli Affari Civili in data 
15/11/1999, pubblicato sulla Gazzetta Ufficiale della Repubblica Italiana – IV serie speciale – n. 100 
del 17/12/1999 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Ministero di Giustizia - Consiglio nazionale dei dottori commercialisti e degli esperti contabili 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Esame di Stato di Abilitazione professionale 

  

Date Novembre 1995 (Seconda sessione dell’anno solare 1995) 

Titolo della qualifica rilasciata Abilitazione all'esercizio della professione di Dottore Commercialista 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Esame di Stato di Abilitazione professionale 

  

Date Edizione 1995 / 96 

Titolo della qualifica rilasciata Master tributario “Tax Consulting Firm” 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Tax Consulting Firm - Palermo 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Titolo riconosciuto dalla guida internazionale “A Guide to Master” e accreditato dal Consiglio 
Nazionale Forense agli effetti del regolamento per la formazione professionale continua degli avvocati 

  

Date 10/07/1995 

Titolo della qualifica rilasciata Laurea in Economia e Commercio  

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Università degli Studi di Palermo 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Laurea Vecchio Ordinamento 
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Date 09/07/1988  

Titolo della qualifica rilasciata Diploma di maturità scientifica 

Nome e tipo d'organizzazione 
erogatrice dell'istruzione e formazione 

Liceo Scientifico Statale “Galileo Galilei” di Palermo 

Livello nella classificazione nazionale o 
internazionale 

Diploma di scuola secondaria superiore 

  

  

Capacità e competenze 
personali 

 

  

Madrelingua(e) Italiano 
  

Altra(e) lingua(e)  

Autovalutazione  Comprensione Parlato Scritto 

Livello europeo (*)  Ascolto Lettura Interazione orale Produzione orale  

Inglese   Utente base  Utente autonomo  Utente base  Utente autonomo  Utente autonomo 

 (*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue 

Capacità e competenze 
informatiche 

Uso abituale del computer, di internet e della posta elettronica. 
Ottima conoscenza dei sistemi operativi Windows, del pacchetto Office e conseguimento della 
Patente Europea per il Computer ECDL. 
Buona conoscenza del programma UGOV, Ottima conoscenza del programma di gestione dati 
studenti GEDAS in uso presso l’Università degli Studi di Palermo.  

  

Patente Patente di guida “B” 
 

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196 
"Codice in materia di protezione dei dati personali (facoltativo)". 
 

Data 12/11/2023 

Firma Maria Novella Giammona 

 
 

http://europass.cedefop.europa.eu/LanguageSelfAssessmentGrid/it

