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Informazioni 

personali 

 

▪ Massimo Duca 

▪ Funzionario -Area Amministrativa Gestionale – Categ. D6 

▪ Università degli Studi di Palermo  

▪ Area Affari Generali e Centrale Acquisti  

▪ Responsabile di U.O. 

 

Istruzione 1985  Diploma di Maturità tecnica commerciale I.T.C. Piero Calamandrei 
– Palermo - . 

 

Esperienza 

professionale 

 

 

▪ Dal 12/04/1994 al 31/07/2002 in servizio presso il Settore Appalti Opere e 

Lavori, già Area Contratti d’Ateneo e ancora prima Ufficio I AA.GG. Dal 

1/08/2002 al 13/02/2003 presso il Settore Appalti Opere e Lavori del 

Policlinico inquadrato nella categoria/posizione economica B2. Dal 

14/02/2003 inquadrato nella categoria C area Amministrativa posizione 

economica 1. Dal 23/12/2008 inquadrato nella categoria D1 in servizio 

presso l’Area Patrimoniale e Negoziale – Settore Appalti Opere e Lavori. Dal 

01/01/2023 inquadrato nella categoria D6 in servizio presso l’Area Affari 

Generali e Centrale Acquisti.  

▪ Incarico ai sensi dell’art.20, commi 1,2 ,3 e 4 CCI del 13/11/2002 quale 

“Responsabile della gestione dei rapporti con la Prefettura nell’ambito 

dell’applicazione della normativa antimafia” per l’anno 2003 – 2004 – 2007  

▪ Incarico di addetto antincendio rilasciato dal Rettore  dell’Università  di 

Palermo il 31/10/2003. 

▪ Partecipazione al programma di incremento della produttività e 

miglioramento servizi del 2004 n. id. 66 “ Data-base relazionale relativo alle 

informazioni sugli appalti pubblici dell’Ateneo”  e relativa certificazione di 



Curriculum 2/9 

22229292 

qualità rilasciata dal Dirigente del Dipartimento Tecnico Patrimoniale Ing. 

Antonino Catalano. 

▪ Designazione di addetto al primo soccorso del 12/05/2005 da parte del 

Dirigente del Dipartimento Tecnico Patrimoniale Ing. Antonino Catalano. 

▪ Partecipazione al programma di incremento della produttività e 

miglioramento servizi del 2005 n. id. 117 “ Ampliamento e implementazione 

data-base relazionale relativo alle informazioni sugli appalti pubblici 

dell’Ateneo”  e relativa certificazione di qualità rilasciata dal Dirigente del 

Dipartimento Tecnico Patrimoniale Ing. Antonino Catalano. 

▪ Partecipazione al programma di incremento della produttività e 

miglioramento servizi del 2005 n. id. 116 “ Sito web del Settore Appalti Opere 

e Lavori del Policlinico”  e relativa certificazione di qualità rilasciata dal 

Dirigente del Dipartimento Tecnico Patrimoniale Ing. Antonino Catalano. 

▪ Referente del “Gruppo di lavoro premio qualità PPAA 2007” del 17/10/2007. 

▪ Incarico di responsabilità ex art. 91 commi 1 e 2 del CCNL 2006-2009 “ 

Curare e gestire i rapporti con la Prefettura  nell’ambito dell’applicazione 

della normativa antimafia” del 09/01/2009. 

▪ Incarico di referente del “Gruppo di lavoro Good Practice 2009” del 

03/02/2009. 

▪ Componente commissione per individuazione migliore offerta, nomina con  

D.D.A. n. 5536/2009 del 09/09/2009 

▪ Componente commissione per individuazione migliore offerta, nomina con  

D.D.A. n. 5722/2009 del 25/11/2009. 

▪ Incarico di assistenza, in ordine ai controlli di cui all’art.48 de D. Lgs. n 

163/2006, al seggio di gara prot. n. 34603 del 18/05/2010. 

▪ Incarico di pubblicazione atti amministrativi nell’Area Intranet dell’Ateneo 

prot. n. 37807 del 01/06/2010. 
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▪ Incarico al trattamento dei dati personali ai sensi dell’art. 30 D.lgs 196/03 del 

25/11/2010. 

▪ Incarico responsabile SITAR della Regione Sicilia prot. n. 84114 del 

07/12/2010.  

▪ Incarico per commissioni procedure selettive - Presidente Commissione 

prove scritte per la scuola secondaria di I grado prova del 12/10/21 

▪ Incarico per commissioni procedure selettive - Presidente Commissione 

prove scritte per la scuola secondaria di I grado prova del 13/10/21 

▪ Incarico per commissioni procedure selettive - Presidente - Commissioni 

d’Aula per gli esami di ammissione ai corsi di laurea magistrale a ciclo unico 

in Architettura LM-4- A.A. 2021/2022 prova del 08/09/2021 

▪ Incarichi per commissioni procedure selettive - Segretario verbalizzante - 

specializzazione per le attività di sostegno didattico agli alunni con disabilità- 

28/09/2021 

▪ Incarichi di vigilanza per procedure selettive servizio di vigilante procedure 

selettive di ammissione ai corsi di studio a numero programmato per l’anno 

accademico 20/21  -  

▪ Incarico - Elenco Operatori Economici U- Buy Cineca – Istituzione gruppo di 

lavoro analisi e revisione dell’Elenco – Componente Periodo: 08/03/2021 - 

21/09/2021 

▪ Incarico - Elenco Operatori Economici U- Buy Cineca – Istituzione gruppo di 

lavoro procedere all’accertamento del permanere, in capo a tutti gli O.E. 

iscritti all’Elenco – Componente Periodo: 21/09/2021 - 31/12/2021 

▪ Incarico RPA -Lavori per l'efficientamento energetico ed adeguamento 

impiantistico Aula F 130Periodo: 28/03/2022 - 28/07/2022 

▪ Incarico RPA -Lavori di ammodernamento ed efficientamento energetico 

delle centrali termiche dell'edificio 18 Periodo: 28/03/2022 - 01/08/2022 
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▪ Incarico Responsabile di verifica requisiti sistema AVCpass appalto dei 

Lavori di ammodernamento ed efficientamento energetico delle centrali 

termiche dell’Edificio 18 Periodo: 06/05/2022 - 01/08/2022 

▪ Incarico Responsabile di verifica requisiti sistema AVC appalto dei Lavori 

per l’efficientamento energetico e l’adeguamento impiantistico dell’Aula 

F130 - Periodo: 11/04/2022 - 28/07/2022 

▪ Incarico Collaboratore verifica requisiti sistema AVCPASS appaltolavori di 

manutenzione straordinaria per l’ammodernamento impianti audio-video 

multimediali aule del complesso didattico – edificio 19 a Parco d’Orleans 

Periodo: 08/04/2022 - 27/04/2022 

▪ Incarichi per commissioni procedure selettive – Componente Componente 

commissione per la selezione dell’operatore economico - appalto lavori di 

riqualificazione energetica dell'involucro edilizio dell'edificio 17 Periodo: 

11/05/2022 - 16/05/2022 

▪ Incarico Collaboratore verifica requisiti sistema AVCPASS appalto lavori 

adeguamento antincendio Aula Magna Dipartimento di Ingegneria Periodo: 

07/10/2022 - 25/10/2022 

▪ Incarichi per commissioni procedure selettive - Componente commissione 

per la selezione dell’operatore economico - appalto per i lavori di restauro 

dell’ex Convento della Martorana Periodo: 02/12/2022 - 19/12/2022 

▪ Incarico Collaboratore verifica requisiti sistema AVCPASS appalto lavori 

Interventi di restauro e recupero del Giardino Storico dell’Orto Botanico -  

Periodo: 21/12/2022 - 23/01/2023 

▪ incarico Collaboratore verifiche AVCPASS - lavori di riqualificazione 

energetica dell’involucro edilizio dell’edificio 17 Viale delle Scienze Periodo: 

22/04/2022 - 06/05/2022 

▪ incarico Gestione dell’Elenco Telematico degli Operatori Economici (O.E.) 

sulla piattaforma Cineca U-Buy Periodo: 04/11/2022 - 07/04/2023 
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▪ Incarichi per commissioni procedure selettive - Componente commissione 

d’Aula per gli esami di ammissione ai CCLL in Professioni Sanitarie della 

Scuola di Medicinae Chirurgia - A.A. 2022/2023 - prova 15/9/2022 

▪  

Formazione 

professionale 

 

▪ Corso di introduzione al PC, Windows e Word per Windows (Università 

degli Studi di Palermo – dal 14/11/94 al 30/11/94) 

▪ Corso di aggiornamento per la consultazione delle banche-dati 

legislative messe a punto dall’Ufficio Documentazione Legislativa nella 

rete Internet. (Università degli Studi di Palermo – Direzione 

Amministrativa 27-30 Novembre 1998).  

▪ Seminario sui lavori pubblici. (Università degli Studi di Palermo – 

SE.A.O.L. 18-19 Maggio 2000) 

▪ Convegno “L’archiviazione negli anni Duemila” Progetto Titulus 97 

(Università degli Studi di Palermo -  26 Maggio 2000) 

▪ Corso informatico per l’apprendimento del sistema operativo Windows 

’98 e la gestione delle reti – modulo base. (Università degli Studi di 

Palermo SEPIS -11,13,15,18,20,22 Settembre 2000) 

▪ Convegno “Il D.Lgs. 626/94, applicazioni e figure professionali” 

(Università degli Studi di Palermo - 22 Novembre 2000) 

▪ Corso “Guida pratica per la qualificazione delle imprese nel periodo 

transitorio” (Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti 

Locali CEIDA - Roma – 5,6,7 Aprile 2001). 

▪ Corso informatico per l’apprendimento del sistema operativo Windows 

’98 e la gestione delle reti – modulo avanzato valutazione finale esito 

positivo. (Università degli Studi di Palermo -  SEPIS  dal 8 al 17 Maggio 

2001) 

▪ Seminario su “Progressione economica e verticale nel nuovo sistema 

di classificazione del personale tecnico e amministrativo” (Università 

degli Studi di Palermo, 22 Giugno 2001). 

▪ Corso “Come si organizza la redazione del piano triennale e dell’elenco 

annuale dei lavori nella P.A.” (Scuola Superiore di Amministrazione 

Pubblica e degli Enti Locali CEIDA - Roma – 15/16 Novembre 2001). 

▪ Corso su “Access 2000 – corso base” (Scuola Superiore di 

Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali CEIDA - Roma – 17/22 

Dicembre 2001) 
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▪ Corso su “Access 2000 – corso avanzato – 33 ore” (Scuola Superiore 

di Amministrazione Pubblica e degli Enti Locali CEIDA - Roma – 8/13 

Aprile 2002) 

▪ Corso di lingua inglese di livello “Elementary” – valutazione esito 

positivo – (British Institutes – Palermo 03/05/2002). 

▪ Corso “ Dal bilancio finanziario al controllo di gestione” -V edizione- 

valutazione finale esito positivo (Facoltà di Economia e Commercio 

Università degli Studi di Palermo 10/09 – 15/10 2002). 

▪ 2° seminario sui lavori pubblici. (Università degli Studi di Palermo – 

SE.A.O.L. 28-29 Gennaio 2002). 

▪ Seminario ”Programmazione edilizia triennale e adempimenti a carico 

delle PP. AA. stabiliti dal c.17, art.4, L.109/94” (Università degli Studi di 

Palermo , 29/03/2002). 

▪ Corso su access 2000 professionale – 3° modulo  25 ore dal 08/07/2002 al 

12/07/2002 presso Università degli Studi di Palermo con valutazione 

apprendimento positiva. 

▪ Corso per specialisti informatici su linux network server – 25 ore dal 

08/10/2002 al 31/10/2002 presso Università degli Studi di Palermo con 

valutazione apprendimento positiva. 

▪ Seminario sui lavori pubblici. (Università degli Studi di Palermo – 

SE.A.O.L. 10 Gennaio 2003). 

▪ Corso “Certificazione e documenti nei procedimenti di gara e nell’attività 

contrattuale” (Scuola Superiore di Amministrazione Pubblica e degli Enti 

Locali CEIDA - Roma – 19/21 Maggio 2003). 

▪ Corso su access 2000 professionale – 4° e 5° modulo  40 ore dal 10/02/2003 al 

14/02/2003 presso Università degli Studi di Palermo con valutazione 

positiva. 

▪ Corso  sul sistema RILPRES – 26 ore dal 26/05/2003 al 29/05/2003 presso 

Università degli Studi di Palermo. 

▪ Corso sulla gestione siti web – web 2004- 1° modulo  22 ore dal 

04/05/2004 al 03/06/2004 presso Università degli Studi di Palermo con 

valutazione positiva.  

▪ Corso sulla gestione siti web – web 2004- 2° modulo  22 ore dal 

08/06/2004 al 01/07/2004 presso Università degli Studi di Palermo con 

valutazione positiva.. 

▪ Corso sulla gestione siti web – web 2004- 3° modulo  22 ore dal 

21/09/2004 al 13/10/2004 presso Università degli Studi di Palermo con 

valutazione positiva.. 
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▪ Corso di “ Addetto al primo soccorso” di 16 ore dal 07/02/2006 al 

16/02/2006 presso Università degli Studi di Palermo con valutazione 

positiva. 

▪ Corso di “ Addetto antincendio” di 16 ore del 13/03/2006 presso TESEA 

per  il Comando Provinciale Vigili del Fuoco di Palermo con valutazione 

positiva. 

▪ Corso  ECDL – Università degli Studi di Palermo – 36 ore dal 12/02/2007 

al 21/05/2007 con valutazione positiva. 

▪ Corso la Sicurezza dei dati ai sensi del D.L.gs 196/03 – 20 ore dal 4/12/2007 al 

5/12/2007 presso Università degli Studi di Palermo con valutazione 

positiva. 

▪ Corso per il conseguimento della  patente europea ECDL presso il Test 

Center dell’Università degli Studi di Palermo in data 20/05/2008 per un 

totale di 47 ore con valutazione dell’apprendimento positiva. 

▪ Corso di formazione “ Le novità introdotte dalle leggi 15 e 80 del 2005 e 

dal D.P.R. 184/06” svoltosi presso il Polididattico di Viale delle Scienze 

dal 16 al 18/06/2008 per un totale di 20 ore. 

▪ Corso di formazione su “ Le novità introdotte dalle leggi 15 e 80 e dal 

D.P.R. 184/2006” del 18/06/2008 per un totale di 25 ore con valutazione 

dell’apprendimento positiva. 

▪ Corso di formazione “L’attività contrattuale nelle pubbliche 

amministrazioni” del 26/09/2008 per un totale  di 17 ore con valutazione 

dell’apprendimento positiva.  

▪ Corso di formazione “ Rilpres 2009 “  del 24/11/2009 per un totale di 20 

ore con valutazione dell’apprendimento positiva. 

▪ Corso “Lavorare in sicurezza” ai sensi dell’art. 37 del D. Lgs. 81/09 del 

12/01/2010 per un totale di 20 ore con valutazione dell’apprendimento 

positiva. 

▪ Corso di Inglese – Elementary 25 level del24/01/2011 per un totale di 

36 ore  

▪ Seminario “ Il contratto collettivo integrativo 2011. La valutazione della 

perfomance del 24/03/2011. 

▪ Corso Il nuovo Codice dei contratti pubblici (D.Lgs. 50/2016). Il RUP 

nella nuova normativa Ente Erogatore: Unipa - Edizione: dal 18/12/2017 

al 19/12/2017 

▪ Seminario - La gestione contabile dei progetti Ente Erogatore:Unipa - 

Edizione: dal 17/04/2018 al 17/04/2018 

▪ Corso - Gli atti amministrativi: aspetti giuridici e linguistici Ente 

Erogatore: Unipa - Edizione: dal 20/06/2018 al 22/06/2018 
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▪ Corso - Amministrazione digitale e innovazione organizzativa. Ente 

Erogatore: Unipa - Edizione: dal 22/10/2018 al 23/10/2018 

▪ Seminario - La disciplina dell'autocertificazione e della dichiarazione 

sostitutiva di atto di notorietà ai sensi del D.P.R. n. 445/2000 Ente 

Erogatore: Unipa - Edizione: dal 07/12/2018 al 07/12/2018 

▪ Corso - 48° Corso di formazione e aggiornamento ISOIVA (streaming) 

Ente Erogatore: COINFO - Edizione: dal 06/02/2019 al 08/02/2019 

▪ Corso - 50° Corso di formazione e aggiornamento ISOIVA (streaming) 

Ente Erogatore:Co.In.Fo. - Edizione: dal 05/02/2020 al 07/02/2020 

▪ Corso - Procedure di affidamento dei Contratti Pubblici Ente Erogatore: 

CEIDA srl - Edizione: dal 04/03/2020 al 05/03/2020 

▪ Corso - Durc, CIG, tracciabilità, ritenute 0,50 Ente Erogatore:Unipa - 

Edizione: dal 11/06/2020 al 11/06/2020 

▪ Corso - UniCONTRACT "I Contratti Pubblici nell'era del Covid-19 - La 

semplificazione delle Procedure Contrattuali" Ente Erogatore: Co.In.Fo. 

- Edizione: dal 02/12/2020 al 03/12/2020 

▪ Corso La L. 120/2020 di conversione in legge del D.L. 76/2020 (Decreto 

semplificazioni) - Ente Erogatore:Avv. Gianni Zgagliardich - Edizione: 

dal 16/12/2020 al 09/02/2021 

▪ Corso – 52 ° Corso di formazione e aggiornamento ISOIVA (streaming) 

- Ente Erogatore:COINFO - Edizione: dal 17/02/2021 al 19/02/2021 

▪ Corso - III ed. - Lavoro agile. Aspetti normativi e organizzativi - Ente 

Erogatore: - Edizione: dal 26/04/2021 al 27/04/2021 

▪ Corso - Regolamento di Ateneo in materia di protezione dei dati 

personali in attuazione del Regolamento UE 679/2016 e del D.lgs. 

196/2003 e principali tematiche di approfondimento - Ente Erogatore: - 

Edizione: dal 27/09/2021 al 28/09/2021 

▪ Corso - Le 5 responsabilità del pubblico dipendente: profili generali e 

focus sulla FSP di Ateneo - Ente Erogatore: - Edizione: dal 14/10/2021 

al 15/10/2021 

▪ Corso I controlli sulle fatture elettroniche. La gestione errori e le note di 

credito. I controlli in sede di pagamento - Ente Erogatore: - Edizione: dal 

26/10/2021 al 26/10/2021 

▪ Corso - Gli incarichi al personale esterno: attribuzione, pubblicità e 

trasparenza, trattamento previdenziale fiscale e tributario -Ente 

Erogatore:UniPA - Edizione: dal 09/11/2021 al 09/11/2021 

▪ Corso - Iva e contabilità - Ente Erogatore:UniPA - Edizione: dal 

16/11/2021 al 16/11/2021 

▪ Corso - La gestione dei conflitti nei gruppi di lavoro - Ente Erogatore: 

UniPA - Edizione: dal 18/11/2021 al 26/11/2021 
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▪ Corso - 54° Corso ISOIVA - Ente Erogatore:COINFO - Edizione: dal 

09/02/2022 al 11/02/2022 

▪ Corso Cybersecurity Ente Erogatore: Associazione ORSA/UniPA - 

Edizione: dal 16/05/2022 al 27/09/2022 

▪ Corso - Le funzioni di responsabile di procedimento e di provvedimento 

nella P.A. Ente Erogatore:UniPA - Edizione: dal 25/05/2022 al 

26/05/2022 

▪ Corso – 56° Corso di formazione e Aggiornamento ISOIVA – COINFO 

8/9/10 Febbraio 2023 

▪ Corso - La valutazione della performance in smart working (13 marzo 

2023) - Università degli Studi di Palermo 

▪ Corso – La responsabilità disciplinare ed il procedimento disciplinare a 

carico del dipendente pubblico – Parte 1-2-3- Pubbliformez – 20-27-

09/2023- 4/10/2023 

▪ Corso - il ruolo Del RUP e del DEC nei procedimenti di appalto di servizi 

e forniture soprasoglia Ente erogatore: CEIDA 4/12/2023 

▪ Corso - il ruolo Del RUP e del DEC nei procedimenti di appalto di servizi 

e forniture sottosoglia Ente erogatore: CEIDA 4/12/2023 

▪ Corso - Accordi quadro e convenzioni su MEPA- Ente erogatore: CEIDA 

6/12/2023, 

▪ Corso - L’utilizzo di SDAPA - Ente erogatore: CEIDA 6/12/2023. 

▪ Corso – DNSH - Ente erogatore: CEIDA 07/12/2023 

▪ Corso - Le procedure di affidamento diretto di cui all’art.50 - comma 1 

lettera b per servizi e forniture Ente erogatore: CEIDA 13/12/2023 

▪ Corso - Le procedure di affidamento diretto di cui all’art.50 - comma 1 

lettera e per servizi e forniture Ente erogatore: CEIDA 13/12/2023 

▪ Corso - Aspetti amministrativi e civilistici connessi alla redazione e 

stipulazione di un contratto Ente erogatore: CEIDA 13/12/2023 

 

▪  

 

Conoscenza Lingue  

- Inglese livello scolastico 
 
 

 
 

Conoscenza informatica 

- Patente ECDL 


