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	                  Europass 

curriculum vitae
	
	


	Informazioni personali


	Cognome/i e nome/i
	
	Turchetta Paola

	Indirizzo/i
	
	Via Niccolò Cervello, 48, 90133 Palermo, Italia

	Telefono/i
	
	+39 0912389374
	Cellulare: +39 3393961081

	Fax
	
	

	E-mail
	
	paola.turchetta@unipa.it; paola.turchetta@gmail.com


	Nazionalità/e
	
	Italiana


	Data di nascita
	
	10 febbraio 1969


	Sesso
	
	Femminile


	Esperienza professionale

	


	Date
	
	Da Maggio 2014

	Funzione o posto occupato
	
	Impiegata a tempo indeterminato come operatore amministrativo (Categoria B3)

	Principali mansioni e responsabilità
	
	- Assistente di progetto nell’ambito dei seguenti progetti:

- Master di formazione per infermieri professionali specializzati in neonatologia, puericultura e assistenza materna, finanziato dal M.A.E. (Ministero Affari Esteri): contatti giornalieri con gli studenti etiopi, contatti con i docenti, predisposizione della documentazione necessaria per il pagamento delle borse, assistenza al coordinatore di progetto per la redazione del rapporto finale. 

- Progetto “Rete interuniversitaria in Analisi e Valutazione delle Pericolosità Naturali in Centro America” finanziato dal M.A.E.: contatti tramite posta elettronica con i partner transnazionali, traduzione di alcuni documenti dall’Italiano allo Spagnolo, assistenza al coordinatore di progetto per la redazione del rapporto finale.
- Progetto di mobilità “HERMES”, Erasmus plus Azione 2, destinato a studenti, dottorandi e amministrativi provenienti da Università palestinesi, giordane e siriane: partecipazione alle attività di selezione dei candidati, prenotazione e acquisto dei biglietti aerei, predisposizione della documentazione necessaria per il pagamento delle borse e per il rimborso delle tasse universitarie e del permesso di soggiorno.  


	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Università degli Studi di Palermo

Piazza Marina, 61

90133 Palermo

	Tipo o settore d’attività
	
	Progetti finanziati dalla Cooperazione Italiana allo Sviluppo (Ministero degli Affari Esteri e Cooperazione Internazionale)


	Date
	
	Dall’8 febbraio 1999

	Funzione o posto occupato
Principali mansioni e responsabilità
	
	Impiegata di concetto con contratto a tempo indeterminato, 2° livello, CCNL Commercio
· - Ha collaborato presso alcune UOA (Unità Operative d’Area) dell’Ateneo di Palermo, nell’ambito della gestione dei progetti di seguito citati:  
· - UOA 07 Cooperazione Internazionale per la Formazione e la Ricerca

- da dicembre 2012: Master di formazione per infermieri professionali specializzati in neonatologia, puericultura e assistenza materna, finanziato dal M.A.E. (Ministero Affari Esteri) 
- Progetto “Rete interuniversitaria in Analisi e Valutazione delle Pericolosità Naturali in Centro America” finanziato dal M.A.E. (collaborazione attuata tramite contratto Co.Co.Pro. da giugno 2010)
· - UOA 07 Cooperazione Internazionale per la Formazione e la Ricerca – settore 15 Formazione per la ricerca

- ottobre - dicembre 2012: valutazione titoli e caricamento dati delle domande per il XXVI ciclo del Dottorato di ricerca; verifica dei verbali di selezione delle commissioni selezionatrici e predisposizione dei Decreti rettorali

· UOA06 Politiche di Internazionalizzazione per la Mobilità
· ottobre - novembre 2012: valutazione titoli e caricamento dei dati delle domande pervenute nell’ambito del Programma Erasmus   
· maggio - giugno 2012 responsabile delle attività di segreteria e supporto logistico nell’ambito della visita di studio CEDEFOP (programma Trasversale, all'interno di LLP LifeLong Learning Programme) svoltasi dall’11 al 14 giugno 2012 con lo scopo di approfondire il tema dello sviluppo della cultura imprenditoriale attraverso il rafforzamento della cooperazione tra il mondo dell'istruzione e della formazione e quello del lavoro. La collaborazione è consistita nel contribuire alla pianificazione della visita, concordando con i docenti gli argomenti da trattare, e assistendo i 15 esperti, provenienti da diversi paesi europei, durante l’intera permanenza a Palermo.
- Responsabile della segreteria organizzativa del Piano Nazionale per l’Innovazione 2010, la competizione tra i vincitori delle business plan competition locali  (denominate Start Cup e promosse ogni anno dalle Università italiane e dagli incubatori universitari aderenti al PNI) che si svolgerà a Palermo
- Responsabile, per conto di SINTESI, della gestione dei seguenti progetti europei:

“UETPNET” (2010-2012), promosso da Action Synergy S.A. (Grecia) nell’ambito del programma Lifelong Learning Programme. Scopo del progetto è stato lo sviluppo di uno strumento informatico per una "corrispondenza" delle competenze offerte dalle Università con quelle necessarie da parte delle imprese.
“Matching Frames” (2010-2012), promosso dall’Institut Technik und Bildung (ITB) dell’Università di Brema (Germania). Il settore siderurgico (compreso il settore automobilistico) ed elettrico, così come il settore sanitario sono stati oggetto di lavoro all’interno del progetto per lo sviluppo di metodi e strumenti che mettessero in correlazione quadri delle qualifiche nazionali, di settore e quadri europei
“VOCAL” (2007-2009), promosso dall’Institute of Technology di Tralee (Irlanda) nell’ambito del programma Lifelong Learning Programme. Tale progetto consiste nella realizzazione di uno strumento multimediale per la preparazione culturale e linguistica di coloro che si apprestano ad effettuare un tirocinio all’estero nell’ambito dei seguenti settori: Affari e Imprese, Turismo, Bancario, Ingegneria Civile.

“CarEAsyVET” (2007-2009), promosso dall’Institut Technik und Bildung (ITB) dell’Università di Brema (Germania). Il progetto ha come principale obiettivo quello di provvedere alla misurazione e valutazione delle competenze del settore automobilistico e di creare un sistema di accreditamento delle stesse che sia il più possibile omogeneo, a livello nazionale ed europeo.

- Responsabile dell’organizzazione e della gestione della competizione “Start Cup Palermo” per l’anno 2008, 2009, 2010, 2011, 2012 promossa dall’Ateneo di Palermo.

	
	
	- Responsabile della stesura dei seguenti progetti:

 “Supervised Work Experiences Abroad”, presentato nell’ambito del P.O.R. (Programma Operativo Regionale) Sicilia, destinato a finanziare i tirocini di 150 neolaureati delle tre università siciliane.
- “Placements Abroad for Graduates”, presentato nell’ambito del programma comunitario Leonardo da Vinci per l’anno 2006, destinato a finanziare 37 borse di tirocinio destinate a neolaureati.

- Responsabile del coordinamento del gruppo che presta servizio presso l’Unità Operativa Progetti Comunitari dell’Università di Palermo nell’ambito della convenzione stipulata nell’ottobre 2005 ed, in particolare, responsabile dei seguenti progetti, finanziati all’interno del Fondo Sociale Europeo:

· progetto “INNOVA”, azione WO – borse di ricerca (2006-2008);

· progetto “Borse di studio finalizzate allo svolgimento di parti sperimentali di tesi laurea presso imprese” (2006-2008)
- Responsabile per l’ente coordinatore del progetto di mobilità “Leonardo da Vinci” denominato “PAG”, promosso dall’Ateneo di Palermo (2006-2008).
- Responsabile, per conto di SINTESI, della gestione del progetto Problem SOLVE (2003-2005), promosso dall’Institute of Technology di Tralee (Irlanda) nell’ambito del programma Leonardo da Vinci. Tale progetto è consistito nel la realizzazione di uno strumento multimediale per la preparazione culturale e linguistica di coloro che si apprestano ad effettuare un tirocinio all’estero.
- Responsabile del progetto finanziato da ARPA Sicilia: “Analisi dei rischi da incidente rilevante”(2005-2006).
- Responsabile dell’organizzazione della didattica del corso per “Addetti all’orientamento di attività imprenditoriali” (2005), promosso da Unioncamere Sicilia nell’ambito del programma S.In.Te.D.I”
- Responsabile delle attività di stage e affiancamento nell’ambito del Progetto di formazione per “Operatori di progetto (1998-2000)”, promosso dal Parco Scientifico e Tecnologico della Sicilia su finanziamento del Ministero dell’Università e della Ricerca Scientifica a valere sul Fondo Sociale Europeo.



	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Associazione SINTESI –  Università di Palermo, viale delle Scienze, ed.6 90128 Palermo

	Tipo o settore d’attività
	
	Progetti europei

	
	
	

	Date
	
	Aprile-Dicembre 1998

	Funzione o posto occupato
	
	Impiegata a tempo determinato come operatore amministrativo

	Principali mansioni e responsabilità
	
	- Relazioni pubbliche con i partner stranieri, organizzazione di convegni ed incontri, mansioni di accompagnatrice-tutor nell'ambito del progetto comunitario ADAPT, destinato alla riqualificazione del personale del settore turistico-alberghiero.

- Redazione del volume sulla valutazione finale del progetto ADAPT "Eu job rotation a new track in Europe".

	Nome e indirizzo del datore di lavoro
	
	Associazione Arcidonna 

Via Alessio Di Giovanni, 14

90100 Palermo

	Tipo o settore d’attività
	
	Progetti europei

	
	
	

	Istruzione e formazione


	Date
	
	1983-1988

	Certificato o diploma ottenuto
	
	Diploma di Maturità Classica (48/60)

	Principali materie/competenze professionali apprese
	
	

	Nome e tipo d’istituto di istruzione o formazione
	
	Liceo Ginnasio Statale “Giulio Cesare” di Roma

	Date
	
	1983-1988

	Certificato o diploma ottenuto
	
	Laurea in Scienze Politiche (105/110) -indirizzo politico internazionale

	Principali materie/competenze professionali apprese
	
	Diritto pubblico, Diritto privato, Economia Politica, Statistica, Storia moderna, Storia contemporanea, Sociologia, Economia Internazionale, Storia delle dottrine politiche, Storia dei Trattati e Politica Internazionale, Lingua Inglese, Lingua Spagnola

	Nome e tipo d’istituto di istruzione o formazione
	
	Università degli Studi di Roma "La Sapienza"





	Capacità e competenze personali

	Madrelingua/e
	
	Italiano


	Altra/e lingua/e

	Autovalutazione
	
	Comprensione
	Parlato
	Scritto

	 Livello europeo (*) 
	
	Ascolto
	Lettura
	Interazione
	Produzione orale
	Produzione scritta


	Inglese
	
	
	B1
	
	B2
	
	B1
	
	B1
	
	B2

	Spagnolo
	
	
	C1
	
	B2
	
	B1
	
	B1
	
	B2

	(*) Quadro comune europeo di riferimento per le lingue


	Capacità e competenze sociali
	
	Contatti verbali e per iscritto con partner stranieri in lingua spagnola e inglese.

- Attività di Front-Office.

- Interfaccia con aziende ed enti in Italia e all’estero 

- Predisposizione al lavoro di gruppo e al coordinamento di gruppi di lavoro

- Doti di problem solving

- Capacità di comunicazione  


	Capacità e competenze organizzative
	
	Coordinatore di progetti di mobilità

- Organizzazione eventi (riunioni, seminari, meeting transnazionali, convegni); cura degli aspetti logistici e dei rapporti con i fornitori.


	Capacità e competenze tecniche
	
	


	Capacità e competenze informatiche
	
	Piena padronanza nell’utilizzo di Microsoft Office (Word, Excel, Access); Internet Explorer, Microsoft Outlook, Certificato ECDL.




	Capacità e competenze artistiche
	
	- Attività manuali, musica, giardinaggio, ginnastica


	Altre capacità e competenze
	
	Accompagnamento gruppi all’estero

- Ricevimento pubblico

- Traduzione testi di varia natura dall’Italiano all’Inglese e viceversa, dall’Italiano allo Spagnolo e viceversa




	Patente/i 
	
	Italiana B


	
	
	


	
	
	


Palermo 18.02.2016










Paola Turchetta
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