
CURRICULUM VITAE DI ROSALBA PRANO 

DATI  PERSONALI 

Luogo di nascita: Palermo 
e-mail: rosalba.prano@unipa.it 
 
SEDE DI SERVIZIO  
Dipartimento STEBICEF 
Amministrativo-contabile (ctg. D4) 
 

ESPERIENZE LAVORATIVE 
 

- PUBBLICO dal 29/12/1997 ad oggi 
Università degli studi di Palermo  

- PRIVATO dal 10/01/1989 al 28/12/1997 
Concessionaria d’auto. 
Principali mansioni e responsabilità: 

• Organizzazione e gestione del post-vendita 
• Relazioni con il pubblico, con gli uffici pubblici. 
• Segreteria e contabilità 

  
Inoltre ho lavorato presso alcuni studi di consulenza dove ho fatto molta esperienza nel settore 
economico-patrimoniale e finanziario. 
 
INCARICHI 
 
Dal 01/01/2019  
RESPONSABILE UNITA' OPERATIVA - U.O. Affari Istituzionali presso il Dip.to di STEBICEF 
DAL 24/01/2019 
Incaricato del monitoraggio e degli obblighi di registrazione nella Piattaforma Commerciale dei 
Crediti (PCC)delle informazioni inerenti alla gestione contabile delle fatture di competenza della 
struttura 
22/06/2016 nomina del Direttore Generale quale componente del gruppo di lavoro per 
l’elaborazione del bilancio di verifica dell’Ateneo 
14/04/2016 nomina del Direttore Generale quale componente del gruppo tecnico operativo di 
supporto per le attività propedeutiche alla definizione dello stato patrimoniale iniziale al 1° gennaio 
2015 e alla chiusura del bilancio d’esercizio 2015 
Dal 01/01/2014 al 31/12/2018 
Incarico di GESTORE DELLA PROCEDURA DI CONTABILITA' presso il Dip.to di STEBICEF 
Dal 01/03/2013 al 31/12/2013   
Incarico di Gestore amministrativo  dei fondi per la ricerca  presso il Dip.to di STEBICEF (art.91 
commi 1e2- CCNL  l6/10/2008). 
02/2007  
Attività di supporto per la segreteria del Comitato Pari Opportunità                                                        
02 agosto 2005 – D.D. n. 7537  
Incarico di acquisizione degli statini tramite lettura ottica 

 



 
Anno 2002                                             
Partecipazione in qualità di organizzatrice al Seminario sui congedi parentali dal titolo “I dipendenti 
e la famiglia” – Comitato Pari Opportunità 
Giugno 2001  
Componente del Comitato Pari Opportunità dell’Università 
 

ISTRUZIONE 
 
Dal 30/11/07  
Università degli Studi di Palermo - Corso di Laurea triennale in Scienze dell’Amministrazione – 
Facoltà di Scienze Politiche (Esami sostenuti: Storia delle dottrine Politiche – Sociologia Generale 
– Lingua Inglese) 

Palermo, 9 nov. 2000 – 26 aprile 2001   
ENGLISH DIPLOMA – First level: Elementary presso British  Institutes  a seguito di corso con 
esami finali –  votazione finale 26/30 scritto, 24/30 orale 

Palermo, dicembre 1990                      
DIPLOMA DI RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE conseguito presso l’Istituto Tecnico 
Commerciale ad indirizzo mercantile “Duca degli Abruzzi” di Palermo nell’anno scolastico 
1987/88 con votazione 48/60 

 
COMPETENZE INFORMATICHE 
 
Sistemi operativi Windows XP. 
Pacchetti Office Automation: Word, Excel, Access, Power point.  
Internet: conoscenze dei Browser per navigare in internet quali Internet Explorer e Netscape 
Programmi di posta elettronica: Eudora, Outlook Express 
Fotocopiatori, scanner, Fax e macchine multifunzione 
 
TITOLI CULTURALI E PROFESSIONALI 
Anno 2017 
Seminario "Le novità Fiscali 2017" 
Anno 2016 
Corso di aggiornamento per Addetto antincendio 
Corso 7° ISOIVA di base - COINFO 
Seminario "Le novità relative alle nuove pubblicazioni nell'ambito degli strumenti messi 
adisposizione da CONSIP ..." 
43° CORSO ISOIVA 2016 
Giornata formativa  CINECA-U-GOV 
Seminario “Gli strumenti di acquisto messi a disposizione da CONSIP nell'ambito del programma 
di razionalizzazione degli acquisti delle PP.AA.” 
42° Corso di Formazione e Aggiornamento “ISOIVA” 
Anno 2015 
Corso “Sicurezza sul lavoro” 
40° Corso di Formazione e Aggiornamento “ISOIVA” 
Giornata Contabilità Economico-Patrimoniale CINECA 
Corso e-learning piattaforma U-GOV CINECA 
Seminario "Cultura della legalità e dell'etica all'interno dell'Università degli studi di Palermo" 



Anno 2014 
Seminario CONSIP 
XXXXVIII corso ISOIVA-COINFO 
Corso CINECA-COINFO-CRUI "La contabilità economico-patrimoniale negli Atenei. Norme 
metodo applicativi" 
Anno 2013  
Seminario "Le novità fiscali 2013 e la disciplina degli incarichi" 
XXXXVI corso ISOIVA-COINFO 
Corso "Gestione amministrativa e finanziaria dei fondi strutturali: certificazione delle spese e 
controllo" 
Anno 2012 
XXXIV Corso di Formazione ISOIVA-COINFO 
Corso "Aggiornamento Addetti antincendio - 5a ed." 
Anno 2011 
Corso di inglese "Elementary 12" G 
Corso Comunicazione scritta efficace 3 ed. 
Seminario "Il Contratto Collettivo Integrativo" 2° ed 
Anno 2010 
Corso di Contabilità economico-patrimoniale 2 ed 
Corso trattamento dei dati - Aggiornamento sul trattamento dei dati personali 4°ed. 
Corso "La Riforma della L. 241/90" 4° ed 
Corso "La riforma universitaria ai sensi del DM270/04 2 ed. 
 

1. Corso di aggiornamento in materia fiscale – Università degli studi di Palermo 16-17/06/08, 
con valutazione finale. 

2. Corso di formazione su “Attività contrattuale nelle p.a.” – Università degli studi di Palermo 
12-13/06/08, con valutazione finale. 

3. Corso di formazione su “Le novità introdotte dalle leggi 15 e 80 del 2005 e dal DPR 184/06” 
– Università degli studi di Palermo 19-20-21/05/08, con valutazione finale. 

4. Conseguimento della ECDL FULL – Palermo 07/04/2008 
5. Corso di formazione “Le novità della Finanziaria 2008 in materia di adempimenti fiscali e di 

gestione del personale” – SUM e UNIPA – 19-21/02/2008 
6. Donne, Politica e Istituzioni percorsi formativi per la promozione delle Pari Opportunità n ei 

centri decisionali della Politica. – Università degli Studi di Palermo – Facoltà di Scienze 
Politiche – 15/02/2008 – Verifica intermedia scritta e verifica finale consistente in tre prove 
scritte. 

7. Corso “La Sicurezza dei dati – D.lgs. 196/03” – Università degli Studi di Palermo – 
14/01/2008. Valutazione finale. 

8. 15-16/06/2007 Attestato di partecipazione al Convegno “I Centri di studi di genere: 
esperienze a confronto”  – Università degli Studi di Pisa  

9. 14/06/2006 - XXIII corso di formazione e aggiornamento “ISOIVA”  Cagliari 24-26/05/06 
10. 07/02/2006 - XXII corso di formazione e aggiornamento “ISOIVA”  Aquila 1-3/02/06 
11. 27/01/2006 – Corso di Formazione per la inventariazione informatizzata – C.U.C.  
12. 14/06/2005 - XXI corso di formazione e aggiornamento “ISOIVA” Catania 30-31/05/05 
13. 09/02/2005 - Contabilità Economico Patrimoniale “Le funzioni del Software di contabilità 

integrata: CO.GE., GE.CA., CO.CS.” UNIPA 04-18/10/2004 
14. 09/02/2005 - Corso di Formazione “Addetti alle emergenze per strutture a rischio di 

incendio”  
15. 30/06/2004 - Attività Formativa COEP 4 – La contabilità Economico Patrimoniale IV 

Edizione – Palermo 1° modulo 22-25/11/02 – 2° modulo 10-13/10/03  



16. 15/03/2004 - Corso di Formazione Fiscale “Le problematiche fiscali delle Università” – 
Palermo 01-02/03/2004 

 
La sottoscritta dichiara che le informazioni contenute nel presente curriculum vitae sono veritiere e 
corrette. 

Palermo, 28/05/2019 

         


