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-diploma di ragioniere e perito commerciale (a.s.1981/1982);
- corso integrativo (a.s. 1977/1978);
-maturita artistica (a.s. 1976/1977);

Responsabile di procedimento e componente gruppo di lavoro e della
Commissione Elettorale/Seggio - Elezioni dei Coordinatori dei Consigli di
Corso di Studio/Interclasse (nhota riepilogativa Direttore DIiFC prot.
n.207015 del 18.12.2023 - prot. n.2246 del 09.09.2022 - prot. n.2263 del
05.08.2021 — prot.380 del 3.2.2020 — prot.n.2704 del 14.11.2019 — prot.
n.3290 del 19.09.2019);

Responsabile di procedimento e componente gruppo di lavoro e della
Commissione Elettorale/Seggio Elezioni delle rappresentanze degli
studenti nei Consigli di Corso di Studio/Interclasse incardinati nel
Dipartimento di Fisica e Chimica (nota riepilogativa Direttore DiFC prot.
n.207015 del 18.12.2023 e prot. n.2246 del 9.9.2022);

Responsabile di procedimento e componente gruppo di lavoro e della
Commissione Elettorale/Seggio - Elezioni Direttore di Dipartimento DiFC
(nota riepilogativa Direttore DiFC prot. n.2246 del 9.9.2022);
Responsabile di procedimento e componente gruppo di lavoro e della
Commissione Elettorale/Seggio - Elezioni Componenti Giunta di
Dipartimento DiFC (nota riepilogativa Direttore DiFC prot. n.2246 del
9.9.2022);
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Responsabile di procedimento e componente gruppo di lavoro e della
Commissione Elettorale/Seggio - Elezioni Direttore di Dipartimento DiFC;
Responsabile di procedimento e componente gruppo di lavoro e della
Commissione Elettorale/Seggio - Elezioni Componenti Giunta di
Dipartimento DiFC (nota riepilogativa Direttore DiFC prot. n.2246 del
9.9.2022);

Responsabile di procedimento e componente gruppo di lavoro e della
Commissione Elettorale/Seggio - Elezioni Componenti Commissione
Paritetica docenti — studenti Dipartimento DIiFC (nota riepilogativa
Direttore DiFC prot. n.207015 del 18.12.2023 e prot. n.2246 del 9.9.2022);
Referente dipartimento DiFC per le attivita della Commissione Paritetica

Docenti-Studenti  (segnalazione  nominativo  uffici  centrali in
rappresentanza del DiFC prot. n.751 del 03.03.2020 — prot. n.2941 del
05.08.2019);

Abilitazione alla funzione “Autorizzazione al pagamento” (rif. risposta tik.
2020043010002217);

Componente del “Gruppo di lavoro di Ateneo per gli archivi” (nomina
Direttore Generale prot. n.62455 del 21.04.2023);

Componente del gruppo di lavoro studenti disabili DiFC (dal 2020 a
tutt’oggi) (nota riepilogativa Direttore DiFC prot. n.2246 del 9.9.2022 -
decreto direttoriale n.16 del 21.02.2022 - incarico prot.n.1625 del
10.06.2020 — e prot.n.2926 dell’1.08.2019 per incarico dal 1999 al 2019
presso la ex Facolta di Scienze MM.FF.NN. e Scuola Scienze Base e
Applicate);

Supporto dal 2021-2023, agli uffici contabili per la predisposizione di tutte
le disposizioni di liquidazioni — impegno e determine, utilizzando il
pertinente collegamento con 1’Area Amministrativa (U-GOV) (nota
descrittiva Direttore prot. n.207015 del 18.12.2023 e prot. n.2246 del
9.9.2022);

Nomina Agente Contabile per gli anni 2021/2022 presso il Dipartimento di
Fisica e Chimica con nomina del Direttore Generale (DG prot. n.512 del
02.03.2021);

Nomina a vice Presidente del seggio elettorale per le elezioni dei
rappresentanti del personale docente nel Senato Accademico — Consiglio di
Amministrazione — nel Consiglio di Amministrazione dell’ERSU
(10.07.2019);

Dal 2013 al 2019: Gestione Segreteria Scuola delle Scienze di Base e

Applicate (gestione Organi Collegiali — elezioni - circolari — studenti disabili —
studenti part-time — interfaccia con segreterie Corsi di Laurea e Direzioni dei
Dipartimenti — Interfaccia Scuola/Ufficio Tecnico - calendarizzazione/gestione
delle aule per: seminari-congressi-convegni-corsi di specializzazione-esami di
profitto);

Attivita segretariale corsi di formazione “I Lincei per la Scuola — Lezioni
Lincee di Scienze Informatiche (2015-2019 prot. n.2947 del 07.08.2019);
Organizzazione evento Incarico ANISM di Palermo (prot. n.4234 del
26.7.2016);

Organizzazione segretariale Corso di I livello di Protezione Civile “Il ruolo
del geologo professionista nell’attivita di protezione civile (prot. n.5915 del
25.10.2016);

Incarichi Presidente Scuola (prot. n.2123 del 30.03.2016);

Dal 1982 al 2013 gestione attivita di segretaria della Presidenza Facolta di




Scienze MM.FF.NN. (gestione Organi Collegiali — elezioni - circolari —
studenti disabili — studenti part-time — studenti stranieri - interfaccia con
segreterie Corsi di Laurea e Direzioni degli Istituti e dei Dipartimenti —

Interfaccia Facoltd/Ufficio Tecnico - calendarizzazione/gestione delle aule per:

seminari-congressi-convegni-corsi  di  specializzazione-esami di profitto,

rilascio attestazioni);

¢ Nomina Preside per rilevazione automatizzata delle presenze del personale
T.A. (incarico del 10.12.2002);

e Nomina di incarico a seguito della convenzione tra I’Ateneo di Palermo e
I’ Azienda municipalizzata AMAT per la gestione del servizio abbonamenti
per la Facolta di Scienze MM.FF.NN. e della Facolta di Farmacia (servizio
per studenti-docenti-personale T.A. - nota Direzione Amministrativa prot.
n.62949 del 7.6.2001);

o Dal 1999 al 2019 Componente del Gruppo di Lavoro e Componente
Commissione bandi per assegnazione tutor disabili all’interno della Facolta
di Scienze MM.FF.NN. e Scuola Scienze Base e Applicate;

e Dal 1990 — al 1992 incarico gestione Segreteria Corso di Laurea in Fisica
in aggiunta ai carichi di lavoro della segreteria di Presidenza della Facolta
di Scienze MM.FF.NN. per trasferimento della dipendente Mirenda Luciana
presso altri uffici/carenza di personale;

¢ Responsabile del Centro Stampa della Facolta di Scienze MM.FF.NN. dal
Luglio 1982 a dicembre 1988;

e Componente Gruppo di Lavoro per la rilevazione dei carichi di lavoro
dell’ Ateneo di Palermo (D.R. n.2566 del 28.10.1996);

¢ Incarico per attivita Placement e tirocini extra — curriculari (prot. n.1514
del 13.03.2017);

INCARICHI RETTORE/DIRETTORE GENERALE

Addetto all’utilizzo all’uso del defibrillatore semiautomatico (DAE — nomina
Direttore Generale prot. n.54417 del 30.06.2016);

Componente Commissione Accesso ai Corsi di Laurea 2019/2020 del
05.09.2019 (decreto Rettorale n.2802/2019 — prot. n.79736 del 4.9.2019);
Componente Commissione Accesso Corsi di Laurea 2020/2021 ambiti
Umanistici e Scientifici del 20.07.2020 (decreto Rettorale n.2158 — prot.
n.57701 del 16.07.2020);

Componente Commissione Accesso Medicina e Chirurgia /Odontoiatria e
Protesi Dentaria del 03.09.2020 (decreto Rettorale n.2473 — prot. n.67505 del
31.08.2020 e n.2492 — prot. n.68279 del 02.09.2020);

Componente Commissione Accesso Architettura 2020/2021 del 09.09.2020
(decreto Rettorale n.2528 — prot. n.69952 dell’8.09.2020);

Responsabile d’aula Ammissione Corsi di Laurea Triennali 2020/2021 del
12.09.2020 (decreto Rettorale n.2548 — prot. n.70760 del 10.09.2020);
Componente Commissione CLMCU in Architettura (decreto rettorale
n.2528/2020 prot. n.69952 del 08.08.2020);

Componente Commissione Accesso Corso Laurea Magistrale in Scienze della
Formazione Primaria 2020/2021 del 16.09.2020 (decreto Rettorale n.2528 —
prot. n.2587 del 15.09.2020);

Presidente Commissione Ammissione percorsi di formazione Specializzazione
per le attivitd di sostegno didattico degli alunni con disabilitd a.a. 2019/20
(decreto D.G. n.2746 — prot. n.77348 del 28.09.2020);



Presidente Commissione Ammissione percorsi di formazione Specializzazione
per le attivita di sostegno Scuola dell’Infanzia del 24.09.2020 (decreto
Direttore Generale n.2746 — prot. n.77348 del 28.09.2020);

Presidente Commissione Ammissione percorsi di formazione Specializzazione
per le attivita di sostegno Scuola dell’Infanzia — 29 settembre e 01 ottobre 2020
(decreto D.G. 2709 — prot. n.78578 dell’1.10.2020);

Vigilanza Commissione Ammissione Scuola Secondaria di Primo Grado del
12.10.2020 (prot. n.80367 del 06.10.2020 — attestato prot. n.88081 del
23.10.2020);

Presidente Commissione Ammissione Scuola Secondaria di Il Grado del
13.10.2020 (decreto D.G. 3036 — prot. n.83079 del 12.10.2020);

Vigilanza Commissione Ammissione Scuola Secondaria di Primo Grado del
15.10.2020 (prot. n.80370 del 6.10.2020 — attestato prot. n.87853 del
22.10.2020);

Presidente Commissione a supporto della Commissione di docenti di cui al
D.R. 2637 del 18.09.2020 (decreto Direttore Generale n.2692/2020 prot.
n.75482 del 23.09.2020);

Segretario Commissione a supporto della Commissione di docenti di cui al
D.R. 2637 del 18.09.2020 (decreto Direttore Generale n.2746/2020 prot.
n.77348 del 28.09.2020);

Presidente Commissione a supporto della Commissione di docenti di cui al
D.R. 2637 del 18.09.2020 (decreto Direttore Generale n.2790/2020 prot.
n.78578 del 01.10.2020);

Presidente Commissione prove scritte per la scuola secondaria di secondo
grado (decreto Direttore Generale n.3036/2020 prot. n.83079 del 12.10.2020);
Responsabile d’aula Commissione esami di ammissione ai corsi di laurea
triennali (decreto rettorale n.2883/2021 prot. n.72640 del 15.07.2021);
Responsabile d’aula Commissione esami di ammissione ai corsi di laurea
triennali (decreto rettorale n.2905/2021 prot. n.73495 del 19.07.2021);
Responsabile d’aula Commissione esami di ammissione ai corsi di laurea
triennali (decreto rettorale n.2906/2021 prot. n.73496 del 19.07.2021);
Componente Commissione esami ammissione Medicina (decreto rettorale
n.3324/2021 prot. n.83990 del 01.09.2021);

Componente Commissione esami ammissione corsi di laurea triennali (decreto
rettorale n.3342/2021 prot. n.85202 del 06.09.2021);

Componente Commissione esami ammissione corsi di laurea triennali (decreto
rettorale n.3343/2021 prot. n.85203 del 06.09.2021);

Componente Commissione di docenti di cui al D.R. n.3403/2021 del
14.09.2021 (decreto rettorale n.3852/2021 prot. n.94025 del 29.09.2021);
Componente Commissione esami ammissione professioni sanitarie (decreto
rettorale n.3393/2021 prot. n.87464 del 13.09.2021);

Componente Commissione di docenti di cui al D.R. n.3403/2021 del
14.09.2021 (decreto rettorale n.3472/2021 prot. n.89186 del 17.09.2021);
Componente verbalizzante Commissione di docenti di cui al D.R.
n.3403/2021 del 14.09.2021 (decreto rettorale n.4015/2021 prot. n.99796 del
12.10.2021);

Componente verbalizzante Commissione di docenti di cui al D.R.
n.3403/2021 del 14.09.2021 (decreto rettorale n.4016/2021 prot. n.99800 del
12.10.2021);

Componente verbalizzante Commissione esami ammissione corsi di laurea
triennali (decreto rettorale n.1747/2022 prot. n.36785 del 04.04.2022);
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FORMAZIONE

Presidente elezioni per il rinnovo delle rappresentanze sindacali unitarie (di
cui alla nota prot.33048 del 28.03.2022);

Componente elezioni rappresentanti degli studenti nel CNSU (decreto
rettorale n.2270/2022 prot. n.49269 del 10.05.2022);

Componente verbalizzante ammissione corsi laurea magistrale a ciclo unico in
Medicina (decreto rettorale n.3831/2022 prot. n.86333 del 02.09.2022);
Componente Commissione esami ammissione corsi di laurea triennali (decreto
rettorale n.3862/2022 prot. n.88254 del 07.09.2022);

Componente verbalizzante ammissione Economia e Amministrazione
Aziendale (decreto rettorale n.39111/2022 prot. n.89518 del 09.09.2022);
Componente Commissione esami ammissione corsi di laurea triennali (decreto
rettorale n.3899/2022 prot. n.89201 del 09.09.2022);

Responsabile d’aula in sostituzione di Casella Antonio Commissione TOLC
(decreto rettorale n.2813/2023 prot. n.56375 del 12.04.2023);

Responsabile d’aula Commissione esami ammissione corsi di laurea triennali
(decreto rettorale n.2893/2023 prot. n.58376 del 17.04.2023);

Componente Commissione esami Scuole di Specializzazione (decreto rettorale
n.4569/2023 prot. n.99383 del 30.06.2023);

Componente verbalizzante Commissione esami ammissione Medicina e
Chirurgia (decreto rettorale n.5029/2023 prot. n.1105514 del 20.07.2023);
Responsabile d’aula a supporto della Commissione dei docenti di cui al D.R.
4512 del 28.06.2023 (decreto rettorale n.4572/2023 prot. n.99532 del
30.06.2023);

Responsabile d’aula accesso CLMCU in Scienze della Formazione
Primaria (decreto rettorale n.6263/2023 prot. n.135809 del 15.09.2023);

e Il Codice di Comportamento interno nella P.A. e gli obblighi del
dipendente pubblico — 2024 — Universita degli Studi di Palermo (29.07.2024);
e L’attuazione della normativa in materia di etica, anticorruzione e
trasparenza nella P.A. — 2024 — Universita degli Studi di Palermo
(29.07.2024);

e  Titulus 5 principali funzionalita (edizione 2024);



e La relazione con la disabilita — Consorzio Universitario Euro
Mediterraneo (2023);

e Lanuova valutazione della performance dei dipendenti pubblici — 2023 —
Universita degli Studi di Palermo (20.12.2023);

e Educazione alla parita di genere e lotta agli stereotipi e alle violenze di
genere — 2023 — Universita degli Studi di Palermo (19.12.2023);

e La promozione delle parita e delle pari opportunita nella Pubblica
Amministrazione — 2023 - Universita degli Studi di Palermo (12.12.2023);

e La dematerializzazione dei documenti amministrativi e la governance
digitale — 2023 - Universita degli Studi di Palermo (06.12.2023);

e Le 5 responsabilita del pubblico dipendente - Universita degli Studi di
Palermo (29 e 30.11.2022);

e La relazione con la disabilita - Universita degli Studi di Palermo (dal
17.06.2022 — al 31.12.2022);

e Le funzioni di responsabile di procedimento e di provvedimento nella
P.A. - Universita degli Studi di Palermo (25-26.05.2022);

e | edizione - Regolamento di Ateneo in materia di protezione dei dati
personali in attuazione del Regolamento UE 679/2026 e del DIg. 196/2003 e
principali tematiche di approfondimento - Universita degli Studi di Palermo
(20-21.05.2021);

e Il edizione — Lavoro agile. Aspetti normativi e organizzativi - Universita
degli Studi di Palermo (19-20.04.2021);

e La gestione dei conflitti nei gruppi di lavoro - Universita degli Studi di
Palermo (23-24.10.2019);

e  Amministrazione digitale e innovazione organizzativa - Universita degli
Studi di Palermo (21-22.05.2018);

e La disciplina dell’autocertificazione e della dichiarazione sostitutiva di
atto di notorieta ai sensi del D.P.R. n.445/2000 - Universita degli Studi di
Palermo (27.11.2018);

e Trasparenza amministrativa, pubblicazione delle informazioni sul sito
istituzionale, protezione dei dati personali, nuove tecnologie (12-14.10.2015);
e Coso BLSD afferente al Progetto Regionale “Ti abbiamo a cuore” per
I’uso del defibrillatore (23.06.2015);

e La gestione delle segreterie amministrative tra processi di lavoro e
organizzazione dei servizi (dal 18 al 25.05.2015);

e Sicurezza sula lavoro (dal 30.04.2015 al 05.05.2015);

e ECDL FULL (dal 23.10.2014 al 04.12.2014);

e Lacomunicazione efficace nei luoghi di lavoro (15-16.12.2014);

e Le nuove competenze per efficacia servizi di Segreteria nella Pubblica
Amministrazione- Universita degli Studi di Palermo (25-27.10.2011);

e  Titulus nuova versione 3.10 — Edizione Il -- Universita degli Studi di
Palermo (20.04.2011);
e |l contratto collettivo integrativo 2011 - La valutazione della

performance — VI — edizione - Universita degli Studi di Palermo (31.03.2011);
e L’attuazione della riforma degli ordinamenti didattici universitari -
Universita degli Studi di Palermo (13-14.12.2010);

e La nuova riforma della Legge 241/90 — la Legge 18.06.2009 n.69 — |
principali strumenti della semplificazione amministrativa - Universita degli
Studi di Palermo (24-25.11.2010);



Data 16.09.2024

e  Preposti compiti e responsabilita ai sensi del D.lg. 81/08 - Universita
degli Studi di Palermo (16.09.2010);
e Le novita della riforma Brunetta - Universita degli Studi di Palermo (dal
7 all’8.07.2010);
e Comunicazione, relazioni con il pubblico, qualita del servizio — Il
edizione - Universita degli Studi di Palermo (dal 16 al 17.06.2010);
e Incarichi conferiti dall’Atenco e/o da Enti esterni al personale T.A. —
Incarichi conferiti a personale esterno - Universita degli Studi di Palermo
(24.05.2010);
e Trattamento dati personali -- Universita degli Studi di Palermo (dal 25 al
26.11.2009);
e Le novita della finanziaria 2008 in materia di adempimenti fiscali e di
gestione del personale - Universita degli Studi di Palermo (dal 19 al
21.02.2008);
e  Attivita formativa GEDAS 2007 - - Universita degli Studi di Palermo (dal
23 al 25.05.20007);
e Lavorare in sicurezza — ai sensi dell’art.22 del decreto legislativo 626/94 -
Universita degli Studi di Palermo (dal 27.11 al 6.12.2007);
e La fascicolazione dei documenti — Titulus 97 - Universita degli Studi di
Palermo (dal 17 al 19.04.2007);
e La sicurezza dei dati — D.Igs. 196/03 — VI edizione - - Universita degli
Studi di Palermo (dal 27 al 28.03.2007);
e  Contratti collettivi di lavoro del comparto Universita - Universita degli
Studi di Palermo (15.06.2006);
e Diffusione del sistema di rilevazione della presenze Rilpres — Indirizzato
agli utenti locali gestori dei dati - Universita degli Studi di Palermo (dal 6.2 al
10.04.2003);
e  Seminario sui congedi parentali “I dipendenti e la famiglia” - Universita
degli Studi di Palermo (05.06.2002);
e  Progressione economica e verticale nel nuovo sistema di classificazione
del personale tecnico e amministrativo secondo il CCNL 1998/2001 —
Comparto Universita - Universita degli Studi di Palermo (03.07.2001);
e Lingua Inglese — conseguito presso il British Institutes di Palermo;
Paghe e Contributi — Centro Studi Graziano di Palermo (15.06.1979);
I.V.A. (corso n.4) — Centro Studi Graziano di Palermo (15.06.1979);
Stenografia (corso n.1) — Centro Studi Graziano di Palermo (31.09.1979);
Perforazione Meccanografica (corso n.9) — Centro Studi Graziano
Palermo (22.11.1978);
e Dattilografia (corso n.12) — Centro Studi Graziano di Palermo
(22.11.1978);
e  Corso di specializzazione Unipa — Facolta di Giurisprudenza - Istituto
Italo Africano “Corso di Specializzazione Didattica per la conoscenza
dei problemi dello Sviluppo del Continente Africano (a.a. 1977/1978);
e  Corso di specializzazione Unipa — Facolta di Giurisprudenza - Istituto
Italo Africano “Corso di Specializzazione Didattica per la conoscenza
storico geografica dell’ Africa (a.a. 1977/1978).

f.to Rosa Maria Amodeo



