
   
   

 

  

F O R M A T O   E U R O P E O  

P E R   I L   C U R R I C U L U M  

V I T A E 
 

 
INFORMAZIONI PERSONALI 

Nome  D’ASDIA Rosaria 
Indirizzo  VIA GIUSEPPE CIMBALI N. 42 CAP 90142 Palermo Italia 
Telefono  091/6372844 

Fax  091/6372844 
E-mail  rosaria.dasdia@unipa.it 

Nazionalità  Italiana 
Data di nascita  09/01/1962  

ESPERIENZA LAVORATIVA 
 

• Date (da – a) 
   

DAL 1986 
• Nome e indirizzo del datore di 

lavoro 
 Università  degli  Studi di Palermo 

• Tipo di azienda o settore   
• Tipo di impiego  Funzionario di Biblioteca 

• Principali mansioni e responsabilità  Direttore di Biblioteca 

 
ISTRUZIONE E FORMAZIONE 

 
• Date (da – a) 

  
1989 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Istituto tecnico commerciale “Vittorio Alfieri” 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Tecnico Commerciale 

• Qualifica conseguita  Diploma Tecnico Commerciale 
• Livello nella classificazione 

nazionale  
 

 Ragioniere 

• Date (da – a) 
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 

• Date (da – a) 
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 

• Date (da – a) 
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 
 
 
 

 2016 
Università degli Studi di Palermo 
 
“La webmail e l’usi della piattaforma Gmail nei suoi vari aspetti: Base, Drive, calendar Group” 
 
 
2016 
Università degli Studi di Palermo 
 
Corso  “La  nuova  disciplina  sulla  trasparenza  (FOIA)  Accesso  ccivico,  Privacy,  anticorruzione: 
nuove sfide per la P.A. 
 
Dal 19/03/2015 al 23/03/2015 
Università degli Studi di Palermo 
 
Corso RILPRES  2015 
 
 
 
 



   
   

 

  

• Date (da – a) 
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
• Principali materie / abilità 

prossionali oggetto dello studio 

2015 
Università degli Studi di Palermo 
 
Il Ruolo di preposto: compiti e responsabilità 

 
• Date (da – a) 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
• Date (da – a) 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
• Date (da – a) 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
• Date (da – a) 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
• Date (da – a) 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
• Date (da – a) 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
  • Date (da – a) 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 
• Date (da – a) 

 
 
 
 
 
 
 

 
2014 
Università degli Studi di Palermo 
 
Corso “La prevenzione della corruzione nella P.A.  D.Lgs. 196/03 e D. Lgs. 33/13” 
 
 
2014 
Università degli Studi di Palermo 
 
Corso base di lingua tedesca 
 
 
2014 
Università degli Studi di Palermo 
 
Seminario RILPWEB 
 
2014 
Università degli Studi di Palermo 
 
Corso “La Biblioteca digitale e i suoi servizi” 
 
 
2013 
Università degli Studi  di Palermo 
 
La gestione e l’aggiornamento del catalogo nazionale dei periodici ACNP e il servizio di DD 
gestito con NILDE 
 
4 febbraio  2013 
Università degli Studi  di Palermo 
 
Seminario “Utilizzo del sistema delle convenzioni CONSIP e del mercato elettronico 
 
 
Dal 05- 6 dicembre 2012 
Università degli Studi di Palermo 
 
Corso SW ALEPH 500: Utilizzo del menù servizi ed estrazioni dati 
 
Dal 16-17 novembre 2011 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 

 Corso “Catalogazione e gestione amministrativa dei periodici”  

• Date (da – a)  Dal 13-26 novembre 2011 
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Università degli Studi di Palermo 



   
   

 

  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di inglese – Elementary 12 Level 

   
• Date (da – a)  Dal 14-15 dicembre 2010 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 REICAT: Nuove Regole Italiane di Catalogazione 

   
• Date (da – a)  Dal 11-15 ottobre 2010 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Creare e gestire con successo una rivista online 

   
• Date (da – a)  Dal 14 settembre 2010 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso “Preposti:compiti e responsabilità ai sensi del D.Lgs 81/08”  1 ed 

   
• Date (da – a)  Dal 7-8 luglio 2010 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Seminario “Le novità della riforma Brunetta” 

   
• Date (da – a)  Dal  19 al 20 aprile 2010 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Villa Zito-Liceo Garibaldi 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Convegno “La Biblioteca scolastica e la progettazione e educativa nella società liquida e 
multimediale. Dal libro all’e-book: nuove competenze di lettura nell’era digitale” 

   
• Date (da – a)  Dal 27 al 28 gennaio 2010 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso su “Trattamento dei dati personali” provvedimenti dell’autorità garante e approfondimenti 
di temi specifici di particolari interesse per il personale dell’Università 

   
• Date (da – a)  Dal 16 al 17 novembre 2009 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Aggiornamento RILPRES per  ULG 

 
• Date (da – a) 

  
Dal 23 al 24 novembre 2009 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Regione Siciliana c/o Istituto Salesiano Gesù Adolescente 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso per Operatore Locale di Progetto del Servizio Civile Nazionale 

• Qualifica conseguita 
 

 Operatore Locale di Progetto  

   
• Date (da – a)  Dal 10 al 11 novembre 2008 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Scuola di Management per l’Università, gli Enti di ricerca e le Istituzioni Scolastiche, MIP 
Politecnico di Milano c/o Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità  Come costruire la pagina Web della Biblioteca con il C.M,S.: Tecniche e contenuto 



   
   

 

  

professionali oggetto dello studio 
   

• Date (da – a)  Dal 29 al 30 settembre 2008 
Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Università degli Studi di Palermo Palazzo Chiaramonte  “Steri” 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 2° Convegno SCN “Le buone prassi: verso un Servizio Civile Nazionale di qualità” 

   
• Date (da – a)  22 aprile 2008 

Nome e tipo di istituto di istruzione o 
formazione 

 Presidenza del Consiglio dei Ministri – Servizio Civile Nazionale 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione “Operatore Locale di Progetto del Servizio Civile Nazionale” 

• Qualifica conseguita  Operatore Locale di Progetto 
 

• Date (da – a) 
  

Dal 11 al 13 giugno 2008 
•Nome e tipo di istituto di istruzione o 

formazione 
 Scuola di Management per l’Università, gli Enti di ricerca e le Istituzioni Scolastiche, MIP 

Politecnico di Milano c/o Centro Residenziale Universitario di Bertinoro (Forlì) 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Sviluppi ICT per Library Manager 

   
• Date (da – a)  Dal 6 al 7 marzo 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Palazzo delle Stelline - Milano 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 I diritti della Biblioteca: accesso alla conoscenza, proprietà intellettuale e nuovi servizi. 

   
• Date (da – a)  Il 7 aprile 2008 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso “ALEPH 500” Modulo della Circolazione Ed. III° 

   
• Date (da – a)  Dal 27 novembre al 6 dicembre 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “Lavorare in sicurezza “ai sensi dell’art.22 del  D.Lgs.  626/94 

   
• Date (da – a)  Dal 6 al 8 novembre 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 54° Congresso Nazionale AIB - Firenze 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Le politiche delle biblioteche in Italia: il sistema bibliotecario nazionale 

   
• Date (da – a)  23 ottobre 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 SPACE  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Approfondimento tematico “La biblioteca digitale: per una nuova strategia di comunicazione 
culturale” 

   
 

• Date (da – a) 
  

Dal 9  ottobre 2007 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Politecnico di Milano 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Giornata su “University libraries evolving library profession” 



   
   

 

  

   
• Date (da – a)  Dal 4 al 8 giugno 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Scuola di Management per l’Università, gli Enti di ricerca e le Istituzioni Scolastiche, MIP 
Politecnico di Milano 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 La valutazione dei servizi bibliotecari: audit, efficacia, efficienza e customer satisfaction 

   
• Date (da – a)  Dal 8 al 9 maggio 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 La sicurazza dei dati – D.Lgs 196/03 

   
• Date (da – a)  Il 17  e 19 aprile  2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 ECDL Modulo 2, 3,4 e 7 Gestione file ,  Word processing , Spreadsheet e Reti informatiche 
Internet 

   
• Date (da – a)  Dal 16 al 18 aprile 2007 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “La fascicolazione dei documenti” – TITULUS  97 

   
   

• Date (da – a)  Il 14 marzo 2007 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Ministero della solidarietà sociale – Ufficio Nazionale per il servizio civile 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “Norme sull’accreditamento degli Enti di servizio civile nazionale” 

• Qualifica conseguita  Operatore Locale di Progetto (OLP) 
   

• Date (da – a)  Dal 13 al 14 novembre 2006] 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli  Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 L’introduzione alla versione 16.02 del SW ALEPH 500 
 

• Qualifica conseguita  catalogatore 
   

• Date (da – a)  Dal 13 settembre al 28 novembre 2006 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Palermo – MIP Politecnico di Milano 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Esperti in gestione di biblioteca accademica – Moduli 5 

• Qualifica conseguita  Esperto in gestione di Biblioteca 
   

• Date (da – a)  Dal 16 maggio al 9 novembre 2006 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Scuola di Management per l’Università, gli Enti di ricerca e le Istituzioni Scolastiche, MIP 

Politecnico di Milano. 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Competenze per gestire, competenze per dirigere: percorso di alta formazione per i bibliotecari. 

Moduli 3 
• Qualifica conseguita  Formazione per bibliotecari 

   
• Date (da – a)  Il 29 aprile 2006 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 ARCI Servizio Civile sede Sicilia 



   
   

 

  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “Ateneo di Palermo per una biblioteca amichevole. Potenziamento dei servizi all’utenza: 
semplice ed efficace accesso alle risorse bibliografiche e documentali” 

• Qualifica conseguita  Operatore Locale di Progetto (OLP) 
   

• Date (da – a)  Dal 19 al 20 aprile 2006 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Palermo 

 
• Principali materie / abilità 

professionali oggetto dello studio 
 Seminario su “I sistemi permanenti di valutazione del personale” 

   
• Date (da – a)  Il 24 marzo 2006 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo – Servizio Civile Nazionale 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 “Le Università e i giovani in Servizio Civile Nazionale: esperienze a confronto” 

   
• Date (da – a)  Il 16 novembre 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo  - DEA Librerie Internazionali 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di aggiornamento sull’utilizzo delle Banche Dati Ovid visibili dall’Università di Palermo 
attraverso la piattaforma Silverplatter 

   
• Date (da – a)  Dal 2 al 4 novembre 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi. Area Patrimoniale – Settore Patrimonio 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione per la inventariazione informatizzata 

• Qualifica conseguita  Operatore di inventariazione beni 
   

• Date (da – a)  Il 4 ottobre 2005 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso su “diffusione del nucleo minimo del sistema di protocollazione informatica TITULUS  97” 

   
• Date (da – a)  Il 18 maggio 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Presentazione della Banca Dati Scopus di Elsevier 

   
• Date (da – a)  Il 1 febbraio 2005 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo – Ministero Consiglio dei Ministri – Servizio Civile Nazionale 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione per “Operatore Locale di Progetto” 

   
• Date (da – a)  Dal 4 al 5 novembre 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Messina –  Conferenza dei Rettori delle Università Italiane (CRUI ) 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Workshop nazionale “Gli atenei italiani per l’Open Access: verso l’accesso aperto alla letteratura 
di ricerca” 

   
• Date (da – a)  Dal 4 maggio al 14 ottobre 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità  “Corso sulla gestione di siti – WEB2004” 



   
   

 

  

professionali oggetto dello studio 
   

• Date (da – a)  Dal 13 al 27 settembre 2004 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso su contabilità economico-patrimoniale “Le funzioni del software di contabilità integrata: 
CO.GE., GE.OR., GE.CA., CO,CS” 

   
• Date (da – a)  Dal 19 luglio al 20 luglio 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di aggiornamento professionale “La diffusione del nucleo minimo del protocollo 
informatico TITULUS97 – D.M. 14.10.2003” 

• Qualifica conseguita  Operatore del protocollo informatizzato 
   

• Date (da – a)  Dal 22 al 23 giugno 2004 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso su “Elementi di ragioneria generale” 

   
• Date (da – a)  Il 10 marzo 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Introduzione alla versione 14.1 del SW ALEPH 500 

• Qualifica conseguita  Catalogatore 
   

• Date (da – a)   Il 19 febbraio 2004 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 AIB Associazione Italiana Biblioteche 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Biblioteche e Università: strumenti e programmi per lo sviluppo reciproco. Seconda sessione: I 
sistemi bibliotecari di Ateneo in Sicilia 

   
• Date (da – a)  Dal 9  al 13 febbraio 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso sulla diffusione del sistema di rilevazione delle presenze – RILPRES – indirizzato agli  
Utenti Locali Gestori dei dati. 

   
• Date (da – a)  Dal 3 dicembre 2003 al 27 marzo 2004 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo – Dipartimento di Scienze Penalistiche e Criminologiche 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di aggiornamento sul tema: La violenza sessuale: Aspetti antropologici-criminologici, 
medico-legali, normativi 

• Qualifica conseguita  Diploma di merito 
   

• Date (da – a)  Dal 24 al 26 novembre 2003 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi – Sistema Bibliotecario dell’Ateneo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 UNIMARC – Universal Machine Readable Cataloguing 

• Qualifica conseguita  Catalogatore 
   

• Date (da – a)  Dal 13 al 14 ottobre 2003 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Bologna - Centro Inter-Bibliotecario (CIB) 



   
   

 

  

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso per la gestione del catalogo dei periodici ACNP 

   
• Date (da – a)  Il 18 luglio 2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Sistema Informativo Ricerca SOLWEB SIR 1.5.1 Aggiornamento 

   
• Date (da – a)  Dal 4 dicembre 2002 al 22 marzo 2003 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo – Dipartimento di Scienze Penalistiche e Criminologiche 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di aggiornamento sul tema: aspetti psico-antropologici e giuridici della violenza nelle 
relazioni familiari 

• Qualifica conseguita  Diploma di merito 
   

• Date (da – a)  Il 22 giugno 2001 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Seminario su “Progressione economica e verticale nel nuovo sistema di classificazione del 
personale tecnico e amministrativo” 

 
• Date (da – a) 

  
Dal 11  al 14 giugno 2001 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso su “Intervento formativo di base circa la metodologia di valutazione della ricerca 
scientifica ed istruzione all’uso della procedura informatica di gestione del sistema informativo 
della ricerca SOLWEB S.I.R. della STIGMA  s.r.l. 

 
• Date (da – a) 

  
Il 31 maggio 2001 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 British Institutes.  Ente culturale per la diffusione della lingua inglese di Milano – Sede di 
Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di inglese: first level elementary 

• Date (da – a)  Dal 6 dicembre 2000 al 28 marzo 2001 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Palermo . Facoltà di Giurisprudenza – Provincia Regionale di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di aggiornamento sul tema: Prospettive informatiche nell’ambito delle investigazioni sulla 
criminalità organizzata” 

   
• Date (da – a)  Dal 22 al 23 maggio 2000 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione per l’utilizzo del software di gestione per il Sistema Informativo delle attività 
di ricerca. 

   
• Date (da – a)  Dal 8 al 12 maggio 2000 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione del personale delle biblioteche “Programma di automazione e gestione 
delle Biblioteche di Ateneo” ALEPH 500 – 1° modulo: OPAC e catalogazione” 

   
• Date (da – a)  Dal 29 novembre al 2 dicembre 1999 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo – Servizio per il Sistema Bibliotecario dell’Ateneo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Soggettazione, indicizzazione e uso degli strumenti di controllo 

   



   
   

 

  

• Date (da – a) Dal 15 al 18 novembre 1999 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Università degli Studi di Palermo - Servizio per il Sistema Bibliotecario dell’Ateneo 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Criteri e tecniche di catalogazione: ISBD, ISBDM, ISBDS 

   
• Date (da – a)  Dal 8 aprile al 10 giugno 1999 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Università degli Studi di Palermo – Istituto di Diritto Penale 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di aggiornamento sul tema: aspetti etici e giuridici della comunicazione 

   
• Date (da – a)  Dal 19 al 21 maggio 1993 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 IFNIA - Firenze 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso su “Classificazione Decimale Dewey  20° Edizione 

   
• Date (da – a)  Dal 23 al 28 settembre 1991 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Corte Suprema di Cassazione – Centro Elettronico di Documentazione - Roma 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di addestramento per la ricerca elettronica di documentazione 

 
• Date (da – a) 

  
1983-1984 

• Nome e tipo di istituto di istruzione 
o formazione 

 Centro Studi Graziano Assessorato Regionale del Lavoro 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Corso di formazione con esame finale di segretaria addetta al microcomputer 

• Qualifica conseguita  segretaria addetta al microcomputer 
   

• Date (da – a)  24 aprile 1979 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Centro Studi Graziano 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Attestato di qualifica professionale con esami finali di dattilografia 

• Qualifica conseguita  dattilografia 
   

• Date (da – a)  22 marzo 1979 
• Nome e tipo di istituto di istruzione 

o formazione 
 Centro Studi Graziano 

• Principali materie / abilità 
professionali oggetto dello studio 

 Attestato di qualifica professionale con esami finali di perforazione meccanografica 

• Qualifica conseguita  Operatore perforazione meccanografica 
   
   
   

CAPACITÀ E COMPETENZE 

PERSONALI 
Acquisite nel corso della vita e della 

carriera ma non necessariamente 
riconosciute da certificati e diplomi 

ufficiali. 
MADRELINGUA  ITALIANA 



   
   

 

  

ALTRE LINGUA 
  INGLESE SCOLASTICO 

• Capacità di lettura  BUONA 
• Capacità di scrittura  ELEMENTARE 

• Capacità di espressione orale  ELEMENTARE 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
Vivere e lavorare con altre persone, in 

ambiente multiculturale, occupando posti 
in cui la comunicazione è importante e in 
situazioni in cui è essenziale lavorare in 

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. 

 CAPACITÀ DI COMUNICARE CON IL PUBBLICO, ATTITUDINE AL LAVORO DI SQUADRA 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   

Ad es. coordinamento e amministrazione 
di persone, progetti, bilanci; sul posto di 
lavoro, in attività di volontariato (ad es. 

cultura e sport), a casa, ecc. 

 ORGANIZZAZIONE DEL LAVORO E DEL PERSONALE STRUTTURATO ASSEGNATO E GESTIONE PERSONALE 

DEL SERVIZIO CIVILE NAZIONALE (VOLONTARI) 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
Con computer, attrezzature specifiche, 

macchinari, ecc. 

 CONOSCENZE INFORMATICHE PER SITI WEB, GESTIONE FILE E ELABORAZIONE TESTI, GESTIONE E 

CATALOGAZIONE SU “ALEPH 500”, GESTIONE PROGRAMMA RILPRES (RILEVAZIONE PRESENZE) E 

GESTIONE SOFTWARE DI CONTABILITÀ INTEGRATA CO.GE., GE.OR., GE.CA., CO.CS. 

CAPACITÀ E COMPETENZE 

ARTISTICHE 
Musica, scrittura, disegno ecc. 

 NESSUNA] 

ALTRE CAPACITÀ E COMPETENZE 

Competenze non precedentemente 
indicate. 

 NESSUNA 



   
   

 

  

PATENTE O PATENTI   

ULTERIORI INFORMAZIONI  1. Dal 2004  al 2013  ha rivestito l’incarico di Direttore della Biblioteca della Centrale 
della Facoltà di Scienze della Formazione dell’Università degli Studi di Palermo.  

2. Con D.D.G n. 4264/2013 nota prot. 93730  viene prorogato l'incarico di Direttore della 
Biblioteca Centrale della Facoltà di Scienze della Formazione fino al 28/04/2014. 

3. Nel 2008, il Preside Prof. Michele Cometa nomina come componente della 
Commissione di Biblioteca la scrivente. 

4. Dal 2009 al 2012 è stato  Operatore Locale di Progetto del Servizio Civile Nazionale e 
dal 02/05/2012 al 01/05/2016 è stato conferito l'incarico dal Direttore Generale  

5. Dal 2010 al 2013 ha l’incarico del Rettore La Galla di Preposto per la Sicurezza. 
6. Con  Decreto  n.  1424  nota  Prot.  36224  del  16/05/2013  Nomina  di  componente  del 

seggio elettore per le elezioni dei rappresentanti dei studenti 2013. 
7. Con nota Prot..82877 del 19/11/2013 viene convocata in qualità di vigilante per esami 

di Stato alla professione di Architetto e per gli esami di Ingegnere 
8. Nel 2012  e 2013 ha tenuto dei seminari all’interno delle lezioni dei  Proff.ri Emanuele  

Crescimanno,  Anna  Fici,  Alessandra La Marca , Giuseppe Zanniello  e Antonio Jurilli 
sui servizi bibliotecari d’Ateneo e sulla Biblioteca Digitale dal titolo ”La Biblioteca forma 
e informa: percorso di formazione sui servizi bibliotecari”. 

9. D.D.G. 758/2014 nota Prot. 15596 del 28/02/2014 - Incarico di Responsabile di Polo 
Bibliotecario di Scienze Umane. 

10. Con nota Prot.  41644  del  12/06/2014  -  Incarico  di  vigilanza  esami  di  Stato  di 
Psicologo. 

11. Con nota Prot. 73417 del 17/10/2014 nomina dal Direttore Generale e dal Rettore di 
Preposto alla Sicurezza. 

12. Con  nota  Prot.  75682  del  22/10/2014  incarico  dal  Direttore  Generale  e  Rettore  di 
responsabile  d'aula  per  il  concorso  per  l'accesso  alle  Scuole  di  specializzazione 
mediche a.a. 2013/2014 

13. Decreto n. 2519/2014 nota Prot. 46462 del 30/06/2014 - Incarico come Componente 
del Consiglio Scientifico del Polo Bibliotecario di Scienze Umane.  

14. D.D.G  4730/2014  nota  Prot.  97293  del  23/12/2014    e  D.D.G.  722/2015  nota    Prot. 
19224 del 13/03/2015 - Incarico  2015 di Responsabile di Polo Bibliotecario di Scienze 
Umane. 

15. D.D.G.  2964/2015  nota  Prot.  60905    del  15/09/2015  e  D.D.G  3986/2015  nota  Prot. 
73940 del 01/11/2015 - Proroga incarico 2015 di Responsabile di Polo Bibliotecario di 
Scienze Umane. 

16. Decreto n. 4544/2015 nota Prot. 85223 del 14/12/2015 - Incarico come Componente 
del Consiglio Scientifico del Polo Bibliotecario di Scienze Umane. 

17. Nomina componente di seggio - Elezioni dei rappresentanti degli Studenti - nota Prot. 
35298 del 12/05/2015 

18. Decreto 2479/205 nota Prot. 51749 del 20/07/2015 - Nomina componente di 
commissione (responsabile d'aula) per concorso nazionale per l'accesso alle Scuole di 
Specializzazione di area medica a.a. 2014/2015. 

19. Decreto n. 2794/2015 nota Prot. 56834/V/2 del 11/08/2015 componente commissione 
(segretario verbalizzante) concorso per l'esame di ammissione al Corso di Laurea in 
Lingue e Letterature moderne e Mediazione Linguistica a.a. 2015/2016. 

20. Decreto n. 2847/2015 nota Prot. 58882/V/2 del 04/09/2015 componente commissione 
(segretario verbalizzante) concorso per l'esame di ammissione al Corso di Laurea in 
Biotecnologie a.a. 2015/2016. 

21. Decreto n. 2878/2015 nota Prot. 59654/V/2 del 09/09/2015 componente commissione 
(segretario verbalizzante) concorso per l'esame di ammissione al Corso di Laurea in 
Servizio Sociale a.a. 2015/20016. 

22. Nota  Prot.  82881  del  04/12/2015  -  Nomina  ad  "Incaricato  al  trattamento"  di  dati 
Personali, ex D.Lgs: 196/03. 

23. Nota Prot. 16819 del 10/03/2016 nomina componenti di Seggio Elezioni dei 
rappresentanti degli Studenti 2016. 

24. Nota Prot. 40718 del 13/05/2016 nomina componenti di seggio elezioni dei 
rappresentanti degli Studenti ne CNSU 2016.. 

25. Decreto  1417/2016  nota  Prot.  40199/V/2  componenti  di  commissione  (segretario 
verbalizzante)  concorso  per  gli  ammissione  ai  Cori  di  Laurea  triennali  della  Scuola 
Politecnica a.a. 2015/2016 denominati TOLC-1. 



   
   

 

  

26. D.D.R,  n.  1801/2016 nota 47881 del 09/06/2016 - Incarico 2016 Responsabile Polo 
Bibliotecario di Scienze Umane. 

27. Con  nota prot. 79394 del 14/10/2016 dal Direttore Generale ha ricevuto l’incarico di 
vigilanza della corretta distribuzione delle smart card agli studenti.  

28. D.D.G. n. 4698/2016 nota prot. 100430 del 22/12/2016 è stato riconfermato 
Responsabile Polo Bibliotecario di Scienze Umane a decorrere dal 01/01/2017 fino al 
31/12/2017. 

29. Con  nota  prot.  6129  del  25/01/2017  dal  Direttore  Generale  ha  ricevuto  l’incarico  di 
vigilanza della corretta distribuzione delle smart card agli studenti 
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