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FORMA TO  E U R O P E O  
P E R  I L  C U R R I C U L UM  

V I T A E  
 

 
 
 
INFORMAZIONI PERSONALI 
 

Nome/Cognome  VALERIA LIVOTI 
E-mail  valeria.livoti@unipa.it 

Nazionalità  Italiana 
 
 
  

Qualifica  FUNZIONARIO – Area amministrativa-gestionale 
Principali mansioni e responsabilità  • Responsabile U.O. Neuroscienze - Settore Inclusione, Pari Opportunità e Politiche di 

Genere (01/02/2024) – Decreto n. 552/2024 
• Segreteria di Direzione – Funzione Specialistica – Servizi generali (2012-10/2023)  
• Mansioni amministrative, ufficio RILPRES (2008-2011) 
• Mansioni amministrative, ufficio rimborso tasse (2005-2007)  

 
INCARICHI PROFESSIONALI 
 

2023  • Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 2719/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 2813/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 2812/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2893/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2905/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 4996/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 5029/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali in Economia e Amministrazione Aziendale – Decreto n. 3025/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali in Ingegneria – Decreto n. 3012/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali in Ingegneria – Decreto n. 3023/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali in Ingegneria – Decreto n. 3069/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali in Economia e Amministrazione Aziendale – Decreto n. 3024/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per le scuole di specializzazione mediche – 
Decreto n. 4569/2023 – Responsabile d’aula 

• Incarico Direttore Generale – Commissione per i corsi di specializzazione per le 
attività di sostegno e formazione docenti di scuola secondaria – Decreto n. 
4671/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 4905/2023 
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• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea 
magistrale a ciclo unico in Architettura – Decreto n. 5084/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 5449/2023 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea 
magistrale a ciclo unico in Architettura – Decreto n. 6027/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea in 
Nursing della Scuola di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 6129/2023 
 

2022  • Incarico funzione specialistica FSP70 – DDG n. 2498 del 06/08/2013 
• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 1758/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea in 
Nursing della Scuola di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 3903/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea 
magistrale in Scienze della Formazione Primaria – Decreto n. 4065/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali in Professioni Sanitarie della Scuola di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 
3957/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 3899/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 3862/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea 
magistrale a ciclo unico in Architettura – Decreto n. 3854/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea 
magistrale a ciclo unico di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 3831/2022 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 3835/2022 

• Incarico Rettorale “Addetto alle Emergenze: Primo Soccorso” 
• Incarico Rettorale – Commissione per le scuole di specializzazione mediche – 
Decreto n. 3234/2022 – Responsabile d’aula 

• Incarico Direttore Generale – Costituzione gruppo di lavoro per stesura documento 
di gap analysis e funzionalità degli applicativi Cineca S3: Area Tematica 
Amministrazione 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 1747/2022 

• Incarico componente Comitato Unico di Garanzia – Decreto n. 1650/2022 
• Incarico Rettorale – Addetto alle Emergenze – Primo Soccorso 
 

2021  • Incarico funzione specialistica FSP70 – DDG n. 2498 del 06/08/2013 
• Incarico Direttore Generale – Commissione per l’affidamento di prestazione 
professionale di tutor per studenti diversamente abili - Decreto n. 1633/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 3359/2021 

• Incarico Direttore Generale – Commissione per i corsi di specializzazione per le 
attività di sostegno e formazione docenti di scuola secondaria – Decreto n. 
3792/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per le scuole di specializzazione mediche – 
Decreto n. 2907/2021 – Responsabile d’aula 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2883/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2905/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2906/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea 
magistrale a ciclo unico di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 3324/2021 
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• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea 
magistrale a ciclo unico in Architettura – Decreto n. 3331/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 3341/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 3342/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 3343/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali in Professioni Sanitarie della Scuola di Medicina e Chirurgia – Decreto n. 
3393/2021 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione al corso di laurea 
magistrale in Scienze della Formazione Primaria – Decreto n. 3405/2021 
  

2020  • Incarico funzione specialistica FSP70 – DDG n. 2498 del 06/08/2013 
• Incarico componente Comitato Unico di Garanzia 2020 
• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea a 
numero programmato – Decreto n. 2158/2020-21 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
magistrale in Architettura – Decreto n. 2566/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2162/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2161/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2160/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2159/2020 – Responsabile d’aula 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea a 
ciclo unico a programmazione Nazionale – Decreto n. 2473/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione nazionale – Decreto n. 2516/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2162/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n.2534/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2535/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2548/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2555/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2560/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione Nazionale – Decreto n. 2587/2020 – Presidente di 
Commissione 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso Medicina e Chirurgia – Decreto n. 2616/2020 

• Incarico Rettorale – Commissione per l’ammissione ai corsi di specializzazione per 
le attività di sostegno – Decreto n. 2790/2020 – Presidente di commissione 

   
2019  • Incarico funzione specialistica FSP70 – DDG n. 2498 del 06/08/2013 

• Incarico componente Comitato Unico di Garanzia 2019 
• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 1208/2019 TOL 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 1213/2019 TOL 
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•  Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea a 
programmazione nazionale- Medicina e Chirurgia – Decreto n. 2668/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2781/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2802/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2670/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2809/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2830/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2840/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea 
triennali a programmazione locale – Decreto n. 2848/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per gli esami di ammissione ai corsi di laurea a 
programmazione nazionale- Scienze Formazione Primaria – Decreto n. 2876/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso Medicina e Chirurgia – Decreto n. 2918/2019 

• Incarico Rettorale – Commissione per le operazioni di identificazione delle schede 
anagrafiche concorso Architettura e Ambiente costruito – Decreto n. 2962 

   
2018  • Incarico funzione specialistica FSP70 – DDG n. 2498 del 06/08/2013 

• Incarico - Componente di commissione Assegnazione borse di studio “Intesa San 
Paolo” - Decreto Rettorale n. 116/2018  

• Incarico – Componente di seggio elettorale- (Prot. N.19302 del 08/03/2018) 
• Incarico – Segretario Verbalizzante - Commissione esami d’ammissione ai corsi di 
laurea triennali – Decreto Rettorale n. 1159/2018 

• Incarico Operatori Locali di Progetto (OLP) Servizio Civile Nazionale 
(Prot.33722/2018) 

• Incarico Rettorale – Commissione supporto logistico- Esami d’ammissione ai corsi 
di laurea della scuola di Scienze di base e Politecnica -Decreto 2238/2018 

• Incarico Rettorale – Commissione supporto logistico- Esami d’ammissione ai corsi 
di laurea della scuola delle Scienze Umane – Decreto 2243/2018 

• Incarico Rettorale – Commissione supporto logistico- Esami d’ammissione ai corsi 
di laurea a ciclo unico della scuola Politecnica- Decreto n. 2252/2018 

• Incarico Rettorale – Commissione supporto logistico- Esami d’ammissione ai corsi 
di laurea delle Professioni Sanitarie della scuola di Medicina e Chirurgia – Decreto 
n. 2300/2018 

• Incarico Rettorale – Commissione supporto logistico- Esami d’ammissione ai corsi 
di laurea Magistrale in Scienze della Formazione Primaria – Decreto n. 2311/2018 

• Incarico per servizio di vigilanza alla selezione pubblica, per titoli ed esami, relativa 
alla copertura di n. 1 posto di categoria D – Decreto Direttore Generale 3075/2018 

• Incarico - Componente del Comitato Unico di Garanzia 2018 
• Incarico componente gruppo di lavoro per le operazioni di identificazione delle 
schede anagrafiche dei candidati partecipanti al test di Medicina e Chirurgia – 
Decreto 2412/2018  

   
2017  • Incarico funzione specialistica FSP70 – DDG n. 2498 del 06/08/2013 

• Incarico - Direttore Generale - per servizio di vigilanza (Prot. 3438 17/01/2017) test 
d’accesso ai corsi di laurea a numero programmato 

• Incarico Graduation 
•  Day (Prot. 21443 15/03/2017) 
• Incarico – Direttore Generale- per l’organizzazione dei servizi di vigilanza test di 
accesso per i corsi di Laurea a programmazione nazionale/locale A.A. 2017/2018 

• Incarico – Rettore – Comitato Unico di Garanzia – Decreto 897/ 2017 
• Incarico Rettorale – OLP Servizio Civile Nazionale – Prot. 12868 /2017 
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2016  • Incarico funzione specialistica FSP70 – DDG n. 2498 del 06/08/2013 

• Incarico - Direttore Generale- servizio di vigilanza (Prot.48360 10/06/2016) per i test 
d’accesso ai corsi di laurea a numero programmato. 

• Incarico - Direttore Generale- Funzione Specialistica – DDG n. 1801 del 2016 
• Incarico – Rettore - “Comitato Unico di Garanzia” (Decreto 494 22/02/2016) 
• Incarico di collaborazione per l’organizzazione dei concorsi per l’accesso ai Corsi di 
Laurea attivati dall’Ateneo di Palermo – (Prot. 38288 04/05/2016) 

• Incarico per seggio elettorale elezioni dei rappresentanti degli studenti (D.R. 
719/2016 10/03/2016) 

   
2015  • Incarico di vigilanza esami di Stato – Prima e Seconda Sessione 2016 (Prot. 48360)                          

• Incarico funzione specialistica FSP70 – DDG n. 2498 del 06/08/2013 
• Incarico al trattamento dei dati personali, ex D. Lgs 196/03 anno 2015 

 
 

CORSI DI FORMAZIONE 
 

2023  • Corso di formazione “La Valutazione della Performance in Smart Working” (13 
marzo 2023) 

• Corso di formazione “La Promozione della Parità e della Pari Opportunità nella 
Pubblica Amministrazione – 2023 – UNIPA 

• Corso di formazione “La Dematerializzazione dei Documenti Amministrativi e la 
Governance Digitale” – 2023 – UNIPA 

• Corso di formazione “Educazione alla Parità di Genere e Lotta agli Stereotipi e 
Violenze di Genere” – 2023 – UNIPA 
 

2022  • Corso di formazione teorico-pratico di BLS-D “Basic Life Support – Defibrillation” 
• Corso di formazione “La Relazione con la Disabilità” 
• Corso di formazione “Le 5 Responsabilità del Pubblico Dipendente: Profili Generali 
e Focus sulla FSP di Ateneo” 

• Corso di formazione TITULUS 2022 
• Corso di formazione “Le Funzioni di Responsabile di Procedimento e di 
Provvedimento nella P.A.” 

 
2021  • Evento formativo nazionale “La Prevenzione e la Risposta alla Violenza contro la 

Popolazione LGBTQI+ nei Contesti Universitari” 
• Corso di formazione Segreterie 2.1 “La Comunicazione con l’Utenza in Periodi di 
Emergenza” 

• Corso regolamento di ateneo in materia di protezione dei dati personali in attuazione 
del regolamento UE 679/2016 e del lgs 196/2003 e principali tematiche di 
approfondimento 

• Corso Lavoro Agile. Aspetti Normativi e organizzativi 
 

2020  • Corso COINFO - La carta dei servizi per le segreterie Studenti 
• Corso COINFO - Le regole sulla privacy nelle Segreterie Studenti  
• Corso OPERA - Lo Smart Working e il lavoro in presenza dall'emergenza alla 
modalità ordinaria 

• Corso di formazione “Le Sanzioni Disciplinari nel CCNL del Triennio 2016-2018: le 
Fonti e i Procedimenti” 

   
2019  • Corso abilitante all’utilizzo dei Defibrillatori Semiautomatici inseriti nei viali della 

cittadella universitaria 
• Corso di formazione e addestramento per i lavoratori che operano in locali protetti da 
impianti antincendio a gas speciali 

   
2018  • Corso Basic Life Support – Defibrillation BLS-D – Patentino di esecutore esperto 
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2017  • Corso “Le Problematiche ed il Contenzioso Riguardanti le Segreterie Studenti 

Dell’università” (Sapienza Di Roma) 
   

2016  • Corso di aggiornamento per addetto al primo soccorso 
• Corso “Qualità del lavoro e benessere organizzativo, pari opportunità e politiche di 
conciliazione tra vita privata/lavoro nell'ateneo di Palermo 

• Corso le procedure di accreditamento della sede e dei corsi di studio Unipa (SECAF) 
   

2015  • Sicurezza sul lavoro Università degli Studi di Palermo (SECAF) 
• La L. 190/2012: gli strumenti e le misure di prevenzione nell'ambito delle attività 
delle Segreterie Studenti Università degli Studi di Palermo (SECAF) 

• Corso RILPRES 2015 - Università degli Studi di Palermo (SECAF) 
   

2014  • Corso base di lingua Tedesca - Università degli Studi di Palermo (SECAF) 
   

2012  • Formazione sul posto di lavoro - Segreterie Studenti (SECAF) 
   

2009  • RILPRES 2009 - Università degli Studi di Palermo (SESOF) 
   

2008  • Corso di formazione Archivistica – Università degli Studi di Palermo (SESOF) 
• Comunicazione interpersonale ed interna - Università degli Studi di Palermo 
(SESOF) 

   
2007  • Fascicolazione dei documenti – Titulus 97 - Università degli Studi di Palermo 

(SEPAG) 
• Sicurezza dei dati – D.lgs. 196/03 - Università degli Studi di Palermo (SESOF) 
• “Lavorare in sicurezza” ai sensi dell’art. 22 del D.lgs. 626/94 - Università degli Studi 
di Palermo (SESOF) 

• La diffusione del nucleo minimo del protocollo informatico – Titulus 97 – nuovi 
utenti - Università degli Studi di Palermo (SESOF) 

• Corso di inglese post-beginners – Università degli Studi di Palermo (CLA) 
   

2006  • Seminario sui contratti collettivi di lavoro del comparto Università - Università degli 
Studi di Palermo (C.P.O) 

• Corso di formazione professionale GEDAS – Uso base - Università degli Studi di 
Palermo (DIR-CUC) 

   
2005  • Corso di formazione per l’espletamento dell’incarico di “addetto al primo soccorso” 

- Università degli Studi di Palermo (SIPP)   
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE 
 

• Anno di conseguimento  2020 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione 
 Università degli Studi di Palermo 

• Principali materie / abilità 
professionali 

 Laurea in Educazione di Comunità 

• Qualifica conseguita  Laurea Triennale 
• Votazione  110/110 Lode 

   
• Anno di conseguimento  1983 
• Nome e tipo di istituto di 

istruzione 
 Istituto Tecnico Commerciale “Piero Calamandrei” – Palermo 

• Qualifica conseguita  Diploma di Ragioniere e Perito Commerciale 
• Votazione  53/60 

 
 

CAPACITÀ E COMPETENZE 
PERSONALI 

 
MADRELINGUA  ITALIANA 

 
ALTRA LINGUA  INGLESE 
• Capacità di lettura  BUONO 
• Capacità di scrittura  BUONO 

• Capacità di espressione orale  BUONO 
 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

RELAZIONALI 
 Possiedo ottime competenze comunicative e capacità relazionali acquisite durante il 
percorso lavorativo sino ad oggi, riguardante le relazioni e le comunicazioni con gli 
studenti e con i colleghi di lavoro. 

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

ORGANIZZATIVE   
 Possiedo ottime competenze organizzative nella gestione e coordinamento di 
personale, maturato all’interno di un incarico conferitomi per la gestione del personale 
delle Segreterie Studenti.  

 
CAPACITÀ E COMPETENZE 

TECNICHE 
 ▪ BUONA PADRONANZA DEGLI STRUMENTI MICROSOFT OFFICE/OPEN OFFICE;  
▪ BUONA PADRONANZA DEGLI STRUMENTI DI POSTA ELETTRONICA;  
▪ BUONA E RAPIDA CAPACITÀ DI RICERCA SUL WEB. 

 
PATENTE O PATENTI  Patente B 

 
 
 


