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INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono
Fax

E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita
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CosTA VINCENZO

vincenzo.costa@unipa.it

Dal 28/04/2023 ad oggi

Universita degli Studi di Palermo — p.zza Marina, 61 — 90133 Palermo
presso segreteria amministrativa del Polo Universitario di Trapani

Pubblica istruzione
Funzionario amministrativo

titolare della U.O. Gestore amministrativo contabile e Affari Generali di
Trapani

Dal 10/02/2016 al 28/04/2023

Universita degli Studi di Palermo — p.zza Marina, 61 — 90133 Palermo
presso segreteria amministrativa del Polo Universitario di Trapani

Pubblica istruzione

impiegato amministrativo

Supporto al Responsabile  Amministrativo,
Procedimento per il progetto Calypso South

Responsabile  del

Dal 18/06/2007 ad 10/02/2016

Universita degli Studi di Palermo — p.zza Marina, 61 — 90133 Palermo
presso segreteria studenti del Polo Universitario di Trapani

Pubblica istruzione

Impiegato amministrativo

Protocollo informatico, consulenza studenti, registrazione passaggi
studenti, emissione certificati, emissione tasse di iscrizione,
registrazioni iscrizioni ed immatricolazioni, registrazione rinunzie,
attivita amministrativa generale.

Per ulteriori informazioni:
www.cedefop.eu.int/transparency
www.europa.eu.int/‘comm/education/index_it.html
www.eurescv-search.com


mailto:vincenzo.costa@unipa.it

* Date (da-a)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore

* Tipo di impiego

* Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
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Dal 02/05/2005 al 18/06/2007

Universita degli Studi di Palermo — p.zza Marina, 61 — 90133 Palermo
presso Dipartimento Colture Arboree

Pubblica istruzione
Impiegato amministrativo
Gestione informatica contabilita, inventario, protocollo.

23/07/2015
Universita degli Studi di Palermo

Diritto romano, storia del diritto romano, diritto penale, logica e
metodologia giuridica, diritto processuale penale, diritto amministrativo,
diritto civile, diritto internazionale, diritto ecclesiastico, diritto
processuale civile, storia del diritto medioevale e moderno.

Dottore Magistrale in Giurisprudenza voto 110/110 e lode

19/04/2012
Universita degli Studi di Palermo

Istituzione di diritto privato, istituzione di diritto pubblico, sociologia
generale, sociologia dell’organizzazione, filosofia del diritto, relazioni
industriali, diritto del lavoro, abilita informatica, diritto penale, diritto
tributario, diritto della sicurezza sociale, istituzione di economia
pubblica, lingua inglese di base, diritto commerciale, diritto processuale
civile, diritto amministrativo

Dottore in Operatore in Relazioni Industriali voto 110/110 e lode

novembre 2018
Ordine degli Avvocati di Trapani

Attivita di pratica Forense

Attestato di completamento pratica Forense valido per esami di
abilitazione

5-6-7 giugno 2019
Universita degli Studi di Palermo

Corso di formazione e Aggiornamento “ISOIVA”

20 — 21 novembre 2018
Universita degli Studi di Palermo

Corso di formazione “Amministrazione digitale e innovazione
organizzativa”
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* Qualifica conseguita

* Date (da - a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Date (da-a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio
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7 novembre 2018
Universita degli Studi di Palermo

Seminario “La disciplina dell’autocertificazione e della dichiarazione
sostitutiva di atto di notorieta ai sensi del D.P.R. n. 445/2000

10 — 11 ottobre 2018
Universita degli Studi di Palermo

Corso sulla sicurezza

8 novembre 2017
Universita degli Studi di Palermo

Corso di formazione: La procedura di dematerializzazione del processo
“Delibere di Polo” su piattaforma software CIVILIAWEB

6 — 10 novembre 2017
Universita degli Studi di Palermo

Corso di formazione per “Addetto antincendio per attivita a rischio di
incendio elevato”

13 — 14 settembre 2017
Universita degli Studi di Palermo

Corso di formazione “La contabilita economica: principi e profili
contabili”

3 maggio 2017
Universita degli Studi di Palermo

Corso di aggiornamento “L’amministrazione digitale Italiana: modelli e
casi concreti”

9-10-11 Novembre 2016

Universita degli Studi di Roma “Tor Vergata” - Dipartimento di
Ingegneria dell’Impresa

Corso di formazione “ Il nuovo codice degli appalti, le fasi del
procedimento amministrativo relativo agli acquisti di beni e servizi sotto
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+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da - a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

+ Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)

+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)

* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
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soglia comunitaria dopo il nuovo codice degli appalti e le linee guida
dell’Anac”

6 ottobre 2016
Universita degli Studi di Palermo

Corso di formazione organizzato dal CINECA-UGOV sul “modulo
inventario

8 e 9 gennaio 2015
Formap

Corso formazione Istituzionale “La Riforma contabile degli Enti
Territoriali di cui al D.Lgs 118/2011”

19 aprile 2013
Universita degli Studi di Palermo

Corso di formazione per RAO degli uffici di registrazione

19 e 20 maggio 2011
Universita degli Studi di Palermo

Nuovi ordinamenti didattici, i servizi agli studenti, le relazioni con il
pubblico nelle segreterie studenti

6 — 7 ottobre 2010
Universita degli Studi di Palermo

Comunicazione relazione con il pubblico, qualita del servizio.

3 — 6 Giugno 2009 Ischia

Dipartimento di scienze internazionalistiche e di studi sul sistema
politico ed istituzionale europeo — Universita degli Studi di Napoli
“Federico II”

Prospettive di autonomia nel sistema universitario italiano.
Informazione, pianificazione e responsabilita economico-finanziaria

11 — 22 Novembre 2008
COT — Universita degli Studi di Palermo

Corso “Formazione e informazione per gli operatori delle segreterie”
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professionali oggetto dello studio
* Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

* Date (da - a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita

+ Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione
o formazione

* Principali materie / abilita
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

* Date (da-a)
* Nome e tipo di istituto di istruzione
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04 Luglio 2008
CUC - Universita degli Studi di Palermo

La registrazione al portale studenti e la compilazione di domanda di
partecipazione a concorsi di laurea a numero programmato

13 Giugno 2008
Area servizi studenti - Universita degli Studi di Palermo

Iscrizioni on-line 2008/2009

09 e 10 Ottobre 2007
Universita degli Studi di Palermo

La sicurezza dei dati — D.lgs. 196/03

26/06/07 e 05/07/07
Universita degli Studi di Palermo

“Lavorare in sicurezza” ai sensi dell’art. 22 del D.Lgs. 626/94

29 — 31 Maggio e 6 Giugno 2006
Centro ricerche e studi direzionali “CERISDI”

Corso lingua Inglese — livello base

15 Giugno 2006
Comitato per le pari opportunita - Universita degli Studi di Palermo

Seminario sui Contratti Collettivi di Lavoro del comparto universita

2 — 3 —4 Novembre 2005
Area Patrimoniale — Universita degli Studi di Palermo

Corso di Formazione per la inventariazione Informatizzata

Luglio 2005
ECDL
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o formazione

* Principali materie / abilita Patente europea del computer
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

*Date (da-a) Settembre 1999 — Giugno 2000 durata 300 ore

* Nome e tipo di istituto di istruzione Istituto per la Formazione professionale “Ial Cisl Sicilia”
o formazione

* Principali materie / abilita Creazione siti Web attraverso i pit comuni software
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita Attestato di perfezionamento Progettista gestore siti web

* Date (da-a) Febbraio — Giugno 97 durata 150 ore

* Nome e tipo di istituto di istruzione Centro per le tecnologie informatiche “Carlo Ghiglieno” D’Ivrea (TO)
o formazione

* Principali materie / abilita Utilizzo programma Visual C++
professionali oggetto dello studio

* Qualifica conseguita Attestato di frequenza come Tecnico Linguaggio di Programmazione
Visual C++

* Date (da-a) 95/96

+ Nome e tipo di istituto di istruzione British centre d’Ivrea (TO)
o formazione

* Principali materie / abilita Corso di approfondimento della lingua Inglese
professionali oggetto dello studio

+ Qualifica conseguita

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

MADRELINGUA ITALIANA
ALTRE LINGUA
Inglese - valutazione QCER
* Capacita di lettura Bl

* Capacita di scrittura Bl

* Capacita di espressione orale B1
CAPACITA E COMPETENZE Ottime capacita comunicative, buon adattamento al lavoro di gruppo ed
RELAZIONALI alla relazione. Capacita acquisite nel corso dell’attivita lavorativa,
Vivere e lavorare con altre persone, in coordinando prima un gruppo di lavoro per ’accertamento dei tributi
ambiente multiculturale, occupando posti presso i comuni di: Gela, Niscemi, Valderice, Paceco; dopo lavorando
in cui la comunicazione é importante e in . . . L . .
situazioni in cui & essenziale lavorare in presso la segreteria studenti del Polo Universitario della Provincia di

squadra (ad es. cultura e sport), ecc. Trapani, relazionandomi con 1’utenza interessata.

CAPACITA E COMPETENZE hardware:

TECNICHE - assemblaggio computer;
Con computer, attrezzature specifiche, - installazione e configurazione parti hardware;
macchinari, ecc. - installazione LAN e configurazione con protocollo TCP/IP.
software:
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- sistemi Operativi: DOS, Unix (conoscenza generica);

- ambienti Operativi: Windows, Linux (conoscenza generica),

- pacchetto Office;

- programmi grafica: Adobe Photo Shop, Corel Draw (conoscenza
generica);

- creazione siti: Front page, Flash;

- problematiche: LAN con protocollo TCP/IP, gestione server con
workstation.

CAPACITA E COMPETENZE Buone capacita organizzative acquisite in ambito lavorativo avendo
ORGANIZZATIVE organizzato la creazione di uffici per 1’accertamento dei tributi e la
Ad es. coordinamento e amministrazione successiva gestione di tali uffici

di persone, progetti, bilanci; sul posto di
lavoro, in attivita di volontariato (ad es.
cultura e sport), a casa, ecc.

PATENTE O PATENTI Patente categoria C e ADR (patentino per la guida di veicoli per
trasporto di materie pericolose)
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